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Este guia tem como objetivo auxiliar os estudantes do Instituto 

Politécnico de Tomar no processo de matrícula/inscrições 

(renovação), de forma a garantir que todas as etapas sejam 

concluídas com sucesso. 
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Glossário 
Matrícula: Ato de se tornar oficialmente estudante de uma instituição 

de ensino superior; 
Inscrição: Ato de escolher e inscrever-se em unidades curriculares 

que o estudante pretende frequentar nesse ano letivo; 

ESGT: Escola Superior de Gestão de Tomar 

ESTT: Escola Superior de Tecnologia de Tomar 

ESGT: Escola Superior de Tecnologia de Abrantes 

BuN: Balcão Único; 
GRI: Gabinete de Relações Internacionais; 
SAS: Serviços de Ação Social; 
UCs: Unidades Curriculares; 
ECTS: European Credit Transfer and Accumulation System (Sistema 

Europeu de Transferência e Acumulação de Créditos); 
CNAES: Concurso Nacional de Acesso ao Ensino Superior; 
DGES: Direção Geral de Ensino Superior; 
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NETPA: Plataforma de gestão académica onde pode consultar o teu 

histórico escolar, percurso académico, propinas, referências 

bancárias; 
cTeSP: Cursos Técnicos Superiores Profissionais; 
Regime de Estudos a Tempo Parcial: Inscrição a um máximo de 30 

ECTS; 

Regime de Estudos a Tempo Integral: No 1º ano de curso podes 

inscrever-te a 60 ECTS, nos anos seguintes podes inscrever-te até a 

um máximo de 85 ECTS, obrigatoriamente às que estão em atraso.  

 



 

www.ipt.pt 

A quem se dirige 
 

- Todos os estudantes do IPT. 
 

Normas 
 

- Regulamento Académico, disponivel aqui; 
- Regulamento de Propinas, disponivel aqui; 
- Regulamento de cTeSP, disponivel aqui; 
- Regulamento Mestrado, disponivel aqui; 
- Regulamento de Estudantes com Necessidades Específicas, 

disponivel aqui; 
- Regulamento do Regime de Estudos a Tempo Parcial, disponivel 

aqui;  
- Tabela Emolumentos disponivel aqui; 
- Creditação de Formação e de Experiência Profissional, 

disponivel aqui;  
- Normas de apresentação de trabalhos, disponivel aqui; 

- Recursos online de apoio ao Estudante, disponivel aqui. 

 

https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/servicos_centrais/servicos_academicos/calendarios/calendarios/candidato/formas_de_ingresso/calendarios/aluno/
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/servicos_centrais/servicos_academicos/calendarios/calendarios/candidato/formas_de_ingresso/calendarios/aluno/
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/servicos_centrais/servicos_academicos/calendarios/calendarios/candidato/formas_de_ingresso/calendarios/aluno/
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/servicos_centrais/servicos_academicos/calendarios/calendarios/candidato/formas_de_ingresso/calendarios/aluno/
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/servicos_centrais/servicos_academicos/calendarios/calendarios/candidato/formas_de_ingresso/calendarios/aluno/
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/servicos_centrais/servicos_academicos/calendarios/calendarios/candidato/formas_de_ingresso/calendarios/aluno/
https://portal2.ipt.pt/media/manager.php?src=servico&cmd=file&target=m1_MjMwNA
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/servicos_centrais/servicos_academicos/calendarios/calendarios/candidato/formas_de_ingresso/calendarios/aluno/
https://portal2.ipt.pt/media/manager.php?src=servico&cmd=file&target=m1_MzM4Mzg
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/servicos_centrais/servicos_academicos/calendarios/calendarios/candidato/formas_de_ingresso/calendarios/aluno/
https://portal2.ipt.pt/media/manager.php?src=servico&cmd=file&target=m1_MzM4Mzg
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/servicos_centrais/servicos_academicos/calendarios/calendarios/candidato/formas_de_ingresso/calendarios/aluno/
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/servicos_centrais/servicos_academicos/calendarios/calendarios/candidato/formas_de_ingresso/calendarios/aluno/
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Calendário de Inscrições (Renovação)  
 

A renovação anual da inscrição é realizada online pelo estudante,na 

plataforma académica NETPA, a que podes aceder  aqui. 

Se não sabes as tuas credenciais de acesso ao NETPA, clica aqui para obter 

os dados. 

Caso surjam dificuldades no processo de Matricula/inscrição online, o BuN no 

campus (Tomar) ou os Serviços académicos da ESTA (Abrantes) estão 

disponíveis para te ajudar.  

 

cTeSP, Licenciaturas e Mestrados (período de 
renovação de inscrição/matrícula) 

 

ESGT » 1 a 30 de setembro | Inscrição aqui  

ESTA » 1 a 30 de setembro | Inscrição aqui  

ESTT » 1 a 30 de setembro | Inscrição aqui  

 

https://netpa.ipt.pt/netpa/page
https://netpa.ipt.pt/netpa/page
https://netpa.ipt.pt/netpa/page
https://www.ipt.pt/acessos/
https://www.ipt.pt/acessos/
https://www.ipt.pt/acessos/
https://www.ipt.pt/acessos/
http://netpa.ipt.pt/netpa/page
http://netpa.ipt.pt/netpa/page
http://netpa.ipt.pt/netpa/page
http://netpa.ipt.pt/netpa/page
http://netpa.ipt.pt/netpa/page
http://netpa.ipt.pt/netpa/page
http://netpa.ipt.pt/netpa/page
http://netpa.ipt.pt/netpa/page
http://netpa.ipt.pt/netpa/page
http://netpa.ipt.pt/netpa/page
http://netpa.ipt.pt/netpa/page
http://netpa.ipt.pt/netpa/page
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Início de aulas 

 

ESGT - 14 de setembro  

ESTT - Licenciatura / Mestrado (2º ano) / cTeSP (2ºano): 14 de setembro 

          Mestrado (1ºano) / cTeSP (1ºano): 28 de setembro 

ESTA - Licenciatura / Mestrado (2º ano) / cTeSP (2ºano): 14 de setembro 

          Mestrado (1ºano) / cTeSP (1ºano): 28 de setembro 

Os estudantes podem inscrever-se até a um máximo de 85 ECTS. Caso tenhas 

UCs em atraso terás que obrigatoriamente inscrever-te às UCs; 

Os estudantes que pretendam inscrever-se ao abrigo do regulamento de 

inscrição e frequência a tempo parcial devem entregar, no BuN (Tomar) ou nos 

Serviços Académicos da ESTA (Abrantes), no ato de matrícula/inscrição, uma 

declaração com essa intenção. De acordo com o regulamento o aluno pode 

inscrever-se no máximo de 30 ECTS, desde que, com a aprovação destes ECTS 

não concluam o Curso. 

NOTA: Não renoves a tua inscrição se não estiverem publicadas as notas de 

todas as UCs que frequentaste nesse ano letivo.  
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Documentos Necessários  

 

Os estudantes devem apresentar o documento de identificação (cartão de 

cidadão, passaporte ou titulo de residência) no ato da matrícula/inscrição 

online ou presencial. 

 

 

 

Consulta o Manual de Inscrição aqui  

 

 

 
 

 

https://portal2.ipt.pt/pt/comunidade/Alunos/manual_inscricoes/
https://portal2.ipt.pt/pt/comunidade/Alunos/manual_inscricoes/
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Como realizar a renovação de 
Matrícula /Inscrição 

 

Online 

 

Consulta o Guia de ajuda para matrículas online (NETPA) 

 

- A renovação de inscrição é realizada na plataforma académica - NETPA com 

os teus dados, caso não te recordes podes recuperar os teus dados de 

autenticação aqui. Qualquer problema na consulta dos dados envia e-mail 

para helpdesk@ipt.pt; 

- Após acederes à plataforma académica – NETPA e confirma os teus dados 

pessoais; 

- Os estudantes que renovam a Inscrição podem inscrever-se a um máximo de 

85 ECTS, incluindo as que estão em atraso; 

- A Tua matricula só é validada após ser gerado o Comprovativo de Matricula e 

o plano de pagamento de propina. 

 

https://portal2.ipt.pt/media/manager.php?cmd=file&target=m1_MzY0NTU
https://portal2.ipt.pt/media/manager.php?cmd=file&target=m1_MzY0NTU
https://portal2.ipt.pt/media/manager.php?cmd=file&target=m1_MzY0NTU
https://portal2.ipt.pt/media/manager.php?cmd=file&target=m1_MzY0NTU
https://portal2.ipt.pt/media/manager.php?cmd=file&target=m1_MzY0NTU
https://www.ipt.pt/acessos/
https://www.ipt.pt/acessos/
mailto:helpdesk@ipt.pt
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Presencial 

 

O BuN (Tomar) ou os Serviços Académicos da ESTA (Abrantes) podem ajudar-

te. 

- Estudantes que realizaram um Reingresso têm que efetuar a inscrição 

obrigatoriamente junto do BuN (Tomar ou nos Serviços Académicos da ESTA  

(Abrantes); 

- Estudantes que pretendam inscrição a Regime a Tempo Parcial. 
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Após Matrícula / Inscrição 
 

Acede aos diversos Serviços IPT:  

- Pagamento de Propina: As referências bancárias disponibilizadas após 

formalização matricula/inscrição ficam ativas num prazo máximo de 48 

horas, após esse prazo poderás efetuar o devido pagamento. O prazo de 

pagamento da 1ª prestação e de seguro escolar (2€) é de 10 dias; 

 

• Estudantes Nacionais: 

Propina cTeSP: 600€ (Tempo Integral) | 390€ (Tempo Parcial); 

Propina Licenciatura: 697€ (Tempo Integral) | 453,05€ (Tempo 

Parcial);Propina Mestrado: 1050€ (Tempo Integral) | 682,50€ (Tempo 

Parcial); 

 

• Estudantes Internacionais: 

(consultar os planos de pagamento de propina aqui); 

 O pagamento pode ser efetuado em 10 prestações mensais ou na totalidade, 

beneficiando de um desconto de 2%, consulta o plano de pagamento de 

propinas aqui; 

 

https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/servicos_centrais/servicos_academicos/calendarios/calendarios/candidato/formas_de_ingresso/calendarios/aluno/
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/servicos_centrais/servicos_academicos/calendarios/calendarios/candidato/formas_de_ingresso/calendarios/aluno/
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- Bolsas de Estudos: Os estudantes que pretendam candidatar-se aos 

benefícios sociais (bolsa de estudo) devem apresentar a sua candidatura 

até dia 30 de setembro do corrente ano ou, até 20 dias úteis após a 

matrícula, caso esta ocorra após 30 de setembro, na plataforma da 

Direção Geral de Ensino Superior www.dges.gov.pt/wwwbeon/ 

Se não tens as credenciais de acesso solicita aqui; 

 

- Programa Bolsa + Superior: Visa promover a coesão territorial e incentivar 

jovens economicamente mais fragilizados a frequentar o ensino superior 

em regiões de menor densidade populacional, informa-te em 

www.dges.gov.pt ;  

 

- Alojamento: Os estudantes têm acesso ao alojamento nas residências 

dos SAS-IPT, mediante uma  candidatura disponível aqui; 

 

- Verifica o calendário letivo e início das aulas  aqui;  

 

- Os horários dos cursos do IPT podem ser consultados na página web de 

cada curso; 

 

- Cartão de Estudante: Se aplicável, segue os procedimentos para obter o 

seu cartão de estudante, informa-te aqui ; 

 

https://www.dges.gov.pt/wwwbeon/
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/estrutura_organica/instituto_politecnico_de_tomar/servicos_de_accao_social/apoios_diretos/
http://www.dges.gov.pt/
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/estrutura_organica/instituto_politecnico_de_tomar/servicos_de_accao_social/apoios_indiretos_alojamento/
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/estrutura_organica/instituto_politecnico_de_tomar/servicos_de_accao_social/apoios_indiretos_alojamento/
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/estrutura_organica/instituto_politecnico_de_tomar/servicos_de_accao_social/apoios_indiretos_alojamento/
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/estrutura_organica/instituto_politecnico_de_tomar/servicos_de_accao_social/apoios_indiretos_alojamento/
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/estrutura_organica/instituto_politecnico_de_tomar/servicos_de_accao_social/apoios_indiretos_alojamento/
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/servicos_centrais/servicos_academicos/calendarios/
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/servicos_centrais/servicos_academicos/calendarios/
http://portal2.ipt.pt/pt/Cursos/
https://portal2.ipt.pt/pt/comunidade/cartaoipt/
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- Apoio psicopedagógico e saúde, atividades desportivas e culturais, bolsas 

de estudante colaborador, bolsas de Mérito podem ser verificados com os 

nossos Serviços de Ação Social, informa-te aqui; 

 

- Regulamentos: Familiariza-te com os regulamentos internos da 

instituição, incluindo as relativas à frequência, avaliação, propinas , entre 

outros. informa-te aqui. 

 

Lembra-te que o processo de matrícula/inscrição é um passo importante para 

o futuro académico. Prepara-te com antecedência, fica atento às informações 

e se precisares de ajuda não hesites em contatar os nossos Serviços.  

https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/estrutura_organica/instituto_politecnico_de_tomar/servicos_de_accao_social/
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/servicos_centrais/servicos_academicos/calendarios/calendarios/candidato/formas_de_ingresso/calendarios/aluno/
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Apoio Especializado 

 
- Estudantes com Necessidades Educativas Especiais: Estudantes 

portadores de deficiência física ou sensorial, que afete o seu desempenho 

e participação académicos;  
 

- Estudantes Trabalhadores: É um conjunto de direitos e deveres garantidos 

por lei a pessoas que trabalham e estudam ao mesmo tempo, permitindo 

que conciliem as duas atividades sem prejuízo significativo em nenhuma 

delas;  
 

- Estatuto especial para estudantes grávidas e mães e pais estudantes:  

Aplica-se aos estudantes das Escolas do IPT grávidas e a mães e pais 

estudantes das Escolas do IPT, de filhos com menos 3 (três) anos de 

idade; 
 

- Estatuto do Estudante Voluntário: Aplica-se a todo o Estudante que ao 

longo do ano letivo tenha realizado trinta ou mais horas de trabalho 

voluntário e obtido parecer positivo por parte da entidade promotora do 

voluntariado, o estudante tem direito a requerer nesse ano letivo, em 

agosto, o Estatuto de Estudante Voluntário do IPT; 
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- Outros Estatutos:  Os Estudantes das Escolas do IPT que se encontrem 

inscritos como atletas participantes em competições de modalidades 

desportivas, no âmbito nacional ou regional em representação do IPT, 

beneficiam do regime de dirigentes associativos jovens; 

 

Se pretendes apresentar algum Estatuto informa-te com o BuN (Tomar) ou 

Serviços Académicos da ESTA (Abrantes). 

- Acesso aos Serviços (biblioteca, serviços desportivos e culturais, 

Associações de Estudantes, Tunas); 

 

- Provedor Estudante: Compete, sem poder de decisão, defender e 

promover os direitos e os interesses legítimos dos estudantes do IPT, no 

âmbito académico, através de uma atuação independente, imparcial e 

confidencial. 

 

Outros Serviços que a Instituição disponibiliza 

 

- Mentores/Tutores: Visam apoiar, integrar e acompanhar o aluno no seu 

percurso académico, informa-te aqui; 

 

https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/servicos_centrais/wpoc_world_point_of_contact/
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- Programas Mobilidade Erasmus: Para estudantes de cTeSP, licenciatura e 

mestrado, informa-te aqui; 
 

- Apoio Especializado Académico: Todas as tuas duvidas podem ser 

esclarecidas por Técnicos especializados em diversas áreas, informa-te 

aqui; 
 

- Voluntariado: Todos os Estudantes podem candidatar-se de forma a 

desenvolver responsabilidades pessoais, profissionais e sociais, informa-

te aqui ; 
 

- Apoio Social: É um conjunto de medidas e serviços destinados a garantir 

que os estudantes, especialmente os com dificuldades económicas ou 

sociais, tenham condições de acesso, permanência e sucesso nos seus 

estudos, tais como: 
o Bolsas de estudos 
o Alojamento 
o Bolsas de Mérito 
o Estatuto Colaborador – Estudante 
o Bolsas de Mobilidade  
o Bolsas de Incapacidade     

 
Informa-te  aqui 

http://www.gri.ipt.pt/?pagina=pt/
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/estrutura_organica/instituto_politecnico_de_tomar/unidades_funcionais/unidades_de_apoio/servicos_centrais/bun_spoc/
http://www.voluntariado.ipt.pt/pt/apresentacao/
https://portal2.ipt.pt/pt/ipt/estrutura_organica/instituto_politecnico_de_tomar/servicos_de_accao_social/
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Contatos Úteis  

- Balcão Único  

T: 249328216 | 249328117  whatshapp: 913 950 802 

e: balcaounico@ipt.pt 

- Serviços Académicos da ESTA 

t: 241379500 

e: servacademicos.esta@ipt.pt 

- Serviços de Ação Social 

t:  249328277 | 249328116  

e: sas@ipt.pt  

- Centro de Informação e  Sistemas  

t:  249328100  

e: helpdesk@ipt.pt  

- Provedor de Estudante 

t:  249328100  

e: provedor.estudante@ipt.pt  

- Mentoria | Es_passo Certo by WPOC:  

t:  936083744 

e: mentor@ipt.pt  

mailto:balcaounico@ipt.pt
mailto:servacademicos.esta@ipt.pt
mailto:e:%20servacademicos.esta@ipt.pt
mailto:sas@ipt.pt
mailto:sas@ipt.pt
mailto:helpdesk@ipt.pt
mailto:helpdesk@ipt.pt
mailto:provedor.estudante@ipt.pt%20
mailto:mentor@ipt.pt
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- Centro de Arquivo e Bibliotecas  

t: 249 328 194 

e: cab@ipt.pt 

- União Associativa de Estudantes  

e:  uae@ipt.pt  

- Associação de Estudantes ESTA  

e: aeesta.ipt@gmail.com 

- Gabinete de Relações Internacionais 

T: 249 328 363 

e:  gri@ipt.pt  

- Voluntariado 

e:  voluntariado@ipt.pt  

 

mailto:cab@ipt.pt
mailto:uae@ipt.pt
mailto:aeesta.ipt@gmail.com
mailto:gri@ipt.pt
mailto:voluntariado@ipt.pt
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Constrói o teu futuro, no Politécnico de Tomar! 
 
 
 
 
 
No caso de dúvidas o Balcão Único e os Serviços Académicos da ESTA estão 

disponíveis para ajudar!! 
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