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Apresentacao da questao

A tarefa (ou conjunto de tarefas) que tem de ser efectuada aparece no lado esquerdo da barra do inATES,
bem como a pontuagdo que o candidato ird obter caso efectue a(s) tarefa(s) com sucesso.

Atencao: Nas questdes em que é necessario escrever um texto, o candidato tem de o escrever exactamente
como é apresentado (respeitando as maiusculas, minusculas e pontuacao).

Copie todo o conteddo do dacumento activa, com o nome Demo2_PT.doc & cole-o na segunda pagina do Y | - ’— [ W |
ﬁgundo documento aberto, com o nome Demol_PT.doc. [1 Valor] Perqunta |=igd -_ 7

Nimero da questao

No local ilustrado na imagem abaixo, esta disponivel o nimero da questao a que o candidato esta a
responder, bem como o numero total de questdes do exame.
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Copie todo o contetdo do documento activo, com o nome Demo2_PT.doc e cole-o na segunda pagina do
segundo documento aberto, com o nome Demol_PT.doc. [1 Valor]

Tempo disponivel

Na imagem abaixo, identifica-se a area onde se encontra o tempo restante para a realizacao do exame.
Durante a classificacdo das questdes, a contagem de tempo é suspensa, de forma a garantir todo o tempo

util de exame ao candidato. Quando acaba o tempo, 0 exame encerra-se automaticamente e todas as
questdes que nao tenham sido respondidas sdao cotadas como “Erradas”.

Copie todo o contetdo do documento activo, com o nome Demo2_PT.doc e cole-o na segunda pagina do
segundo documento aberto, com o nome Demol_PT.doc. [1 Valor]
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Submeter uma resposta

Os candidatos devem ler as questées com muita atencao e efectuar todas as tarefas inerentes a questao,
antes de clicar no botao “Submeter”. Apds esta accao é guardada e classificada a resposta do candidato.
Depois de registar a resposta, o sistema prepara e apresenta automaticamente a questao seguinte.
Depois de uma questao ser submetida, ja ndao pode ser alterada.
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Copie todo o conteddo do documento activo, com o nome Demo2_PT.doc e cole-o na segunda paging do
segundo documento aberto, com o nome Demol_PT.doc.  [1 Yalor]

Recarregar uma questao

Com um clique no botao "Recarregar", o sistema disponibiliza a mesma questao, eliminando todas e
guaisquer tarefas que o candidato tenha realizado. Desta forma a questao é colocada no estado inicial, como
se nenhuma tarefa tivesse sido efectuada.

As tarefas realizadas pelos candidatos devem cingir-se ao que é pedido na questao. Se os candidatos
efectuarem outros procedimentos que ndo os solicitados na questdo a resposta é cotada como errada.
Atenc&o: Com esta opgdo é recarregada a questdo mas o tempo continua naturalmente a avangar.

Copie todo o contetido do documento activo, com o nome Demo2_PT.doc e cole-o na segunda pagina do . i
segundo documento aberto, com o nome Demol1_PT.doc. [1 Valor] A 2lmeten J Ignorar «
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Ignorar uma questao

Clicar em “Ignorar” permite marcar a questao para resposta posterior, disponibilizando de imediato a prdéxima
questao. Nenhuma accao desenvolvida pelo candidato é guardada, pelo que, ao rever a questao o candidato deve
realizar todas as tarefas pedidas.

Copie todo o contetido do documento activo, com o nome Demo2_PT.doc e cole-o na segunda pagina do . 2 T TE—
segundo documento aberto, com o nome Demol_PT.doc. [1 Valor] S a ) 8
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Responder as questoes ignoradas
Apos resposta a ultima pergunta do exame, é apresentada a lista

~ . . . a lista & esquerda escolha a pergunta e leia-a na caixa & direita. Para responder & pergunta, faga duplo clique, ou pressione o
das questdes ignoradas pelo candidato (caso existam). e o R s el
Ao seleccionar as perguntas, a esquerda, surge o texto R _
Parairka’ Crie urm novo documento, a partir do modelo (template) ECDL_Letter_PT.
Correspond ente . Per:untas ‘ dot disponivel. [1 valor]
Com um duplo clique sobre a pergunta, o sistema carrega a g |

Pergunta 6

questdo para ser respondida pelo candidato (em alternativa
selecciona a pergunta e clica no botdo “Ir para”).
Atencao: A partir deste momento nao é possivel voltar a
Ilgnorar questdes.
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Terminar o exame - Sair

Para terminar o exame, clicar em “Sair”.
E possivel executar esta accdo em qualqguer momento do exame. Neste caso, as questdes nao respondidas e
ignoradas sao classificadas como erradas.

Copie todo o contetido do documento activo, com o nome Demo2_PT.doc e cole-o na segunda pagina do
P y - gl pag Perqunta ’—2 /6

segundo documento aberto, com o nome Demol_PT.doc.  [1 Valor] | f Submeter N Ignorar
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