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" Escola Superior de Tecnologia de Abrantes Ano Letivo 2016/2017

Tecnologias de Informacdo e Comunicacao
Licenciaturs, 12 Ciclo
Plano: Plano 4 - 2010/2011

Ficha da Unidade Curricular: Tecnologias de Informacio e Comunicagio Il

ECTS: 5.5; Horas - Totais: 155.0, Contacto e Tipologia, TP:30.0; PL:30.0;
Ano|Semestre: 1]52; Ramo: Tronco Comum;

Tipo: Optative; Intera¢do: Presencial; Codigo: 825016

Area Ciantifica: Tecnologias de Gest&o de Informacio

Docente Responsavel
Ricardo Nuno Taborda Campos

Docente e hotas de contacto
Ricardo Nuno Taborda Campaos
Professor Adjunto, TP: 30; PL: 30;

Objetivos de Aprendizagem

Explorar o Excel como ferramenta de apoio &s tarefas de gestdo; utilizar funcies; dominar a andlise gréfica de
dados; saber utilizar o Excel na andlise de dados; utilizar o Excel como ferramenta de Bl; saber automatizar
rotinas com recurso a programacio em VB; utilizar o excel para conceber forms

Conteddos Programaticos
1.Introducio ao Excel

2.Fungdes

3.Anélise grafica de dados

4.Anzglise de dados através de ferramentas de apoio a decisio
S.Introducdo ao business intelligence

6.Prograrmacdo em Visual Basic for Applications & Excel

Conteddos Programaticos {detalhado)
1. Folha de célculo

1.1.
1.2
1.3.
1.4
1.5.
1.6,
1.7,
1.8.
1.9.
i.10.

Nogdo de folha de célculo

Apresentagdo do ambiente de trabalho do Excel
Introdugdo, ediciio e eliminacdo de dados
Selecdo de blocos, linhas, colunas e folhas
Insercdo e eliminacdo de células, colunas e linhas
Séries de preenchimento automatico

Listas personalizadas

Criagdo de menu personalizados

Formatagdo de células

Formatacgo de tabelas
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1.11. Suplemento VExtenso
1.12. Referéncias relativas, absolutas e mistas
1.13. Referéncias circulares
1.14. Gestor de nomes
1.15. Vistas personalizadas
1.16. Labegalho e rodapé
1.17. {Quebras de pagina
1.18. Impressdo de documentos
1.15. validagdo de dados
1.20. Protegiio de células
1.21.  Ocultar férmulas
1.22. Comentarios
1.23. Utilizag3o de multiplas folhas
1.24. Insercdo de formulas
1.25. Auditar férmulas
1.26. Office Store e Apps
2. Fungbes
2.1, Fungoes de bases de dados
2.2,  FungBes data/hora
2.3.  Fungbes logicas
2.4.  FungBes estatisticas
2.5.  FungBes matemadticas
2.6. FungBes de pesquisa e referéncia
2.7.  Fungbes financeiras
2.8.  Fungdes de texto
2.98.  Fungbes de informacso
3. Analise grafica de dados
3.1,  Criagic de graficos
3.2,  Edigdo e formatagdo de graficos
3.2.  Tipos de graficos
3.4.  Gréficos sparkline
4. Analise de dados através de ferramentas de apoio a decisgo
4.1,  Ordenacdo de dados
42,  Filtros de dados
4.3,  Filtros avangados
4.4, Formatagge condicional
4.5,  Barras de dados, icones, cores e semaforos
4.6.  Obtencdo de dados externos
4,7.  Consolidacdo de dados
4.8.  Ferramentas de analise (estalistica descritiva, histograma, correlagio}
4.9,  Andlise de dados rapida
4.16. Sub-totals
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4,11, Andlise de hipdteses {atingir objetivo, criacdo de cendrios, tabela de dades)
4.12. Programacdo linear
5. Introdugade ao business inteliigence
5.1,  Tabelas dindmicas
52, Segmentacdo de dados
5.3.  Llinha cronoidgica
5.4. Power View
5.5. Power Query
5.6. Power Pivot
5.7. Power Map
6. Programacio em Visual Basic for Applications & Excel
6.1. Editor do Visual Basic
6.2.  Objetos do Excel. Propriedades, metodos e eventos
6.3.  Operadores aritméticos, relacionais, 16gicos e de texto
6.4.  Nogdo de variavel e constante
8.5. Tipos de dados
6.6. NogHo de Array
6.7.  Estruturas de controlo condicional {if-then-else; select case)
6.8.  Estruturas de controlo repetitive {while; for; for each)
6.9.  FungOes VBA (funcBes de texto e fungdes data/hora)
6.10. Mdodulos (sub-rotinas {macros) e fungbes definidas pelo ttilizador)
6.11. Formuldrios

Metodologias de avaliacio
Avaliagdo periodica: realizacdo de Prajeto 1 {20%) + Projeto 11 (20%) + Fregquéncia (609%). Nota: A nota minima de
cada elemento de avaliagdo & de 7 (sete)

Avaliagio Final: Exame (100%)

Software utilizado em aula
Microsoft Excel 2016
Moodle — plataforma de elearning do IPT, Centro de elLearning

Estagio
Nao aplicavel

Bibliografia recomendada

- Bernarde, M. & Negas, M. e Isaias, P. {2013). Excel Aplicado. (Vol. 1}.Lishoa: FCA - Editora Informadtica

- Mendes, J. e Marques, C. e Silva, V. e Campos, R. (2010). Microsoft Excel 2007: Exercicios com Fungdes. Tomar:
Instituto Politécnico de Tomar

- Campos, R, {2015). Apresentagdo de Folha de Cdlculo: Microsoft Excel 2013, Acedido em 22 de fevereiro de
2016 em http://www.ccc.ipt.pt/~ricardo/ficheiros/Excel2013.pdf

- Campos, R. (2014). Apresentagdo de Programacio ern Visual Basic for Applications & Excel, Acedido em 22 de
fevereiro de 2016 em http://www.ccc.ipt.pt/~ricardo/ficheiros/Excel_VBA.pdf
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Coeréncia dos contetidos programaticos com os objetivos

Os contevdos programaticos estdo em coeréneia com os objetivos da unidade curricutar, stendendo a que:
= O ponto 1 des contetidos programaticos pretends concretizar 0 ponto 1 dos ohjetivos

= O ponto 2 dos conteldos programéticos pretende concretizar o ponto 2 dos objetivos

= 0 ponto 3 dos contelidos programaticos pretende coneretizar o ponto 3 dos objetivos

« 0 ponto 4 dos conteltdos programaticos pretende concretizar o ponto 4 dos objetivos

» O ponto 5 dos conteddos programaticos pretende concretizar o ponto 5 dos objetivos

= 0 ponto 6 dos conteddos programaéticos pretende congretizar o ponto 6 dos objetivos

Metodologias de ensino
Aulas Tedrico-Priticas: Exposicio dos contetdos programaticos 205 alunos com recurso ac método expositivo e
demonstrativo ’

Aulas Praticas: Analise e resclugio de casos préaticos {adaptados & realidade profissional)

Coeréncia das metodologias de ensino com os objetivos

Qs ebjetivos de aprendizagem do curso s80 atingidos através da realizacdo de um conjunto de exercicios
préticos adeptados a realidade empresarial permitindo desta forma que os alunos sofidifiquem as competéncias

adquiridas.

Lingua de ensino
Portugués

Pré requisitos
Conhecimentos de informatica na éptice do utilizador

Programas Opcionais recomendados
TICH

Observacbes

Docente Responsavel
2y 7 ﬂ
Rucnds (orpc

Diretor de Curso, Comissiio de Curso
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