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Area de educacdo e formagdo: Informética na Otica do Utilizador

Docente Responsavel
Valter José Gongalves Bouga
Equiparado Assistente 12 Triénio

Docente e horas de contacto
Valier José Gongaives Bouga
Equiparado Assistente 12 Triénio, TP: 60;

Objetivos de Aprendizagem

Promover o desenvolvimento de competéncias na utilizagSo das tecnologias da informacgdo e comunicagio para
possibilitar uma literacia digital generalizads;

Desenvolver a capacidade de pesquisar, tratar, produzir e comunicar informacao através das novas tecnologias
da informacdo e comunicagio;

Conteldos Programaticos

1. Conceitos Essenciais e Sistema Operativo em Ambiente Grafico
2. Utilizacdo da Internet

3. Processamento de Texto

4. Criag30 de Apresentacbes

5. Folha de Célculo

6. Ferramentas informaticas de apoio

Contetidos Programaticos (detalhado)

1. Conceitos Essenciais e Sistema Operativo em Ambiente Grafico
1.1 Conceitos basicos e dreas de aplicacio das TiC

1.2 Estrutura basica de um computador

1.3 NogBes basicas de funcionamento de um computador

1.4 Ambiente grafico

1.5 Configuragdes

1.6 Acessorios

2. Utilizagdo da Internet
2.1 Navegagao na Internet utilizando um programa de navegacéo (Browser)
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2.2 Utilizag8o de uma aplicagdo para Correio Eletrdnico
2.3 Redes Sociais

3. Processamento de Texto

3.1 Conceitos basicos

3.2 Criacdo de documentos

3.3 Edicdo e formatagdo de documentos
3.4 Funcdes avangadas

4. Criagao de ApresentacOes

4.1 Conceitos basicos

4.2 Criacdo de apresentacbes

4.3 Apresentacdo de diapositivos

5. Folha de Calculo

5.1 Conceitos bdsicos

5.2 Criag3o de uma fotha de calculo
5.3 Elaborag3do de uma folha de célculo
5.4 Geracgdo de graficos e listas

6. Ferramentas informaticas de apoio
6.1 Comunicac3o

6.2 Acesso rermoto

6.3 Seguranca

6.4 Outros utilitarios

Metodologias de avaliacdo
Dada a natureza eminentemente pratica da UC, privilegiando-se a vertente formativa da avaliagdo. A avaliacio,
em todas as épocas, é constituida por 4 trabalhos praticos, com um peso individual de 25%.

Software utilizado em aula
Microsoft Office
Virtual Box / VMWare

Estagio
N3o aplicdvel

Bibliografia recomendada
- Mendes, J. e Marques, C. e Silva, V. e Campos, R. (2013). Exercicios Office. : UDTIC - IPT

Coeréncia dos contelidos programaticos com os objetivos
Os contelides programaticos preveem a aguisi¢do e desenvolvimento de competéncias no dmbito da literacia
digital de modo a atingir globalmente os objetivos definidos.

Metodologias de ensino

Exposicdo dos contelidos programdticos aos alunos com recurso ao método expositivo e demonstrativo. Anlise
e resolugdo de casos praticos.
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Coeréncia das metodologias de ensino com os objetivos
Os objetivos de aprendizagem do curso sdo atingidos através da realizacdo de um conjunto de exercicios
préticos adaptados a realidade, permitindo desta forma que os alunos solidifiqguem as competéncias adquiridas.

Lingua de ensino
Portugués
Pré requisitos

Programas Opcionais recomendados

Observacodes

Docente Responsavel

Diretor de Curso Comissao de/flurso

Consé&lho Técnico-Cientifico

W ilutundo



