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Objetivos de Aprendizagem

1)Consolidar nogbes de informatica e arquitetura de computadores. Obter conhecimento avancado em
2)Processamento de texto; 3)Folha de calculo e 4)ApresentacBes. 5)Saber expiorar a Internet e Web 2.0.
Conhecer aspetos de e 6)Seguranca e privacidade

Conteudos Programaticos

1. Tecnologias e Arquitetura de Computadores
2. Processamento Texto: Microsoft Word

3. Folhas de Célculo: Microsoft Excel

4. Apreseniacdes: Microsoft Powerpoint

5. Redes e Internet

6. Seguranca e Privacidade

Conteudos Programaticos {detalhado)

1. Conhecer as tecnologias € caracteristicas base num computador.

2. Processamento de Texto: Microsoft Word: Edic8o, formatagao, visualizacdo e estruturagdo de
documentos. indices; bibliografia; verificacdio ortografica e sintéctica, sinénimos e tradugBes. Reviso e
edicdo colahorativa; Criagao de Modelos e Formularios.

3. Folha de Célculo: Microsoft Excel: Funges; Analise grafica de dados; Anélise de dados através de
ferramentas de apoio a decisdo.

4. Apresentacbes: Microsoft Powerpoint: Modelos de apresentagdo; insercdo de objetos Graficos;
Organogramas; Videos; Animagdes e transigbes entre diapositivos; Temporizador; Modelos globais; Notas
do orador; Vista do apresentador; Configuraco de apresentacBes; Ensaiar intervalos; Gravar
apresentagtes.

5. Redes de computadores e Internet: conceitos e dispositivos de redes de computadores, protocoios de
comunicagdo em rede, servigos na internet, redes sociais, ferramentas web 2.0.

6. Seguranga e Privacidade: conhecer organismos e tecnologias relacionados com a seguranca dos dados,
dos equipamentos e da privacidade.
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Metodologias de avaliagdo
Resolucdo de exercicios praticos 50% e teste escrito 50%, com consulta, em frequéncia, ou nas épocas de
exame.

Software utilizado em aula
Microsoft Office
Plataforma de e-Learning (Moodle)

Estagio
n.a

Bibliografia recomendada
A indicar nas aulas

Coeréncia dos conteliidos programaticos com os objetivos

Os conteldos programaticos estdo em coeréncia com os objetivos da unidade curricular, atendendo
respetivamente aos pontos dos conteudos versus objetivos:

1vsl; 2vs2; 3vs3;4vsd; 5vs5;6vsb

Metodologias de ensino
Aulas tedricas expositivas e aulas pratico-laboratoriais onde se propéem a resolugdo de casos praticos.

Coeréncia das metodologias de ensino com os objetivos

Os objetivos de aprendizagem do curso s3o atingidos através da realizagdo de um conjunto de exercicios
praticos adaptados a realidade empresarial permitindo desta forma que os alunos solidifiquem as
competéncias adquiridas.

Lingua de ensino
Portugués

Pré requisitos
N3o Aplicavel

Programas Opcionais recomendados
NZo Aplicavel

Observagbes
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