Instituto Politécnico de Tomar

Regulamento de Atribuicdo do Titulo de Especialista no Instituto Politécnico de Tomar

REGULAMENTO DE ATRIBUIGCAO DO TITULO DE ESPECIALISTA
NO INSTITUTO POLITECNICO DE TOMAR

Artigo 1.9

Objecto e ambito

1 - O presente Regulamento tem por objecto regular o procedimento de atribuicao

do titulo de especialista no Instituto Politécnica de Tomar (IPT).

2 - O presente Regulamento é aplicavel a todos os pedidos deduzidos perante o
orgao legal e estatutariamente competente do IPT, nos termos e para os efeitos
previstos no Decreto-lei n.© 206/2009, de 31 de Agosto.

Artigo 2.°
Fontes

1 - O procedimento administrativo de atribuicdo do titulo de especialista no IPT
rege-se, em geral, pela lei e pelo Cédigo do Procedimento Administrativo, e em
especial, por este Regulamento e pelas normas legais, regulamentares e
estatutarias aplicaveis ao IPT enquanto estabelecimento de ensino superior

politécnico.

Artigo 3.°
Titulo de Especialista

1 - O titulo de especialista comprova a qualidade e a especial relevancia do
curriculo profissional numa determinada area para os efeitos previstos no nimero

seguinte.

2 - O titulo de especialista releva para efeitos da composicdo do corpo docente do
IPT e para a carreira docente do ensino superior politécnico, ndo sendo confundivel
com, nem se substituindo, aos titulos atribuidos pelas associacbes publicas

profissionais.

Artigo 4.°
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Atribuigcao do titulo de Especialista

1 - O IPT atribui o titulo de especialista nas areas em que ministra formagdo,
mediante aprovagdo em provas publicas a realizar pelos candidatos que as

requeiram, nos termos e condigdes definidas na Lei e no presente Regulamento.

2 - O IPT pode, ainda, atribuir o titulo de especialista no ambito de consércios com
outros institutos politécnicos de que faca parte, desde que trés desses institutos
ministrem formacdo na area do titulo, nas condigbes e termos que estiverem

fixados pelo consorcio.

Artigo 5.°

Provas
As provas para a atribuicdo do titulo de especialista sdo publicas e constituidas:
a) Pela apreciagao e discussdo do curriculo profissional do candidato;

b) Pela apresentacdo, apreciacao critica e discussdo de um trabalho de
natureza profissional no ambito da darea em que sdo prestadas as provas,
preferencialmente sobre um trabalho ou obra constante do seu curriculo

profissional.

Artigo 6.°
Certificado

1 - O titulo de especialista é titulado por certificado emitido pelo IPT, de acordo
com modelo-tipo aprovado pelo Presidente, sempre que aquele seja a entidade

instrutora.

2 - O certificado referido no niumero anterior mencionara, obrigatoriamente, as

restantes instituicdbes que conferem o titulo.

3 - No caso da atribuigdo do titulo de especialista no @mbito de consodrcios a que o
IPT pertenca, a certificagdo é efectuada de acordo com as normas vigentes no
consorcio.

Artigo 7.°
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CondicOes de admissdo as provas

1 - Pode requerer a realizagdao das provas quem satisfaca, cumulativamente, as

seguintes condicdes:

a) Deter formacgdo inicial superior €, no minimo, 10 anos de experiéncia

profissional no ambito da area para que sdo requeridas as provas;

b) Deter um curriculo profissional de qualidade e relevancia comprovada para o

exercicio da profissdo na drea em causa.

Artigo 8.°

Area das provas

As provas podem ser requeridas numa das areas definidas na Classificagdo Nacional
das Areas de Educacdo e Formacdo previstas na Portaria n.° 256/2005, de 16 de
Margo ou outra area, desde que, em ambos os casos, correspondam a areas de

formagao ministradas no IPT ou no consorcio de que este faca parte.

Artigo 9.°

Instrucao do Pedido

1 - Os candidatos a realizacdo das provas de atribuicdo do titulo de especialista
devem apresentar um requerimento nesse sentido, de acordo com o modelo

constante no Anexo I ao presente regulamento, dirigido ao Presidente do IPT.

2 - O requerimento referido no artigo anterior deve indicar a area de realizagdo das

provas e ser acompanhado de um exemplar dos seguintes elementos:

a) Curriculo, com indicagdo do percurso profissional, das obras e dos trabalhos
efectuados e, quando seja o caso, das actividades cientificas, tecnoldgicas e

pedagdgicas desenvolvidas;
b) Trabalho de natureza profissional a que se refere a alinea b) do artigo 5.°;

c) Obras mencionadas no curriculo que o candidato considere relevante

apresentar.

3 - Dos elementos a que se referem as alineas a) e b) do nimero anterior é ainda

entregue um exemplar em formato digital.
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4 - O requerimento é indeferido liminarmente, por despacho do Presidente do IPT,
sempre que o candidato ndo satisfaga a condigdo a que se refere a alinea a), do

artigo 7.°.

5 - A decisao final a que se refere o niUmero anterior esta condicionada a audiéncia
prévia de interessados, aplicando-se com as necessarias adaptacgdes, o disposto no

Cddigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 10.°

Instituicao Instrutora

1 - Sempre que seja requerida a realizagdo de provas, o IPT constitui-se como
instituicdo instrutora e associa-se a outros dois Institutos, ou a duas escolas nao
integradas em Institutos, que ministrem formacao na area de atribuicdao do titulo ou
em areas afins, nos termos definidos no artigo 4° do Decreto-lei n.° 206/2009, de
31 de Agosto.

2 - No caso de pedidos que se enquadrem no disposto no n.° 2, do artigo 3°, do
presente Regulamento a entidade instrutora é constituida nos termos que

estiverem fixados no ambito do consadrcio.

Artigo 11.°

Emolumentos

1 - Da candidatura as provas sao devidos emolumentos no valor de 1000 € a pagar

da seguinte forma:
a) 100 € no acto da entrega do requerimento de candidatura;

b) O valor restante, 48 horas apos notificacdo da composigdo do juri ao

candidato.

2. No caso da atribuigdo do titulo de especialista ocorrer no ambito de um consércio
a que o IPT pertenca, os emolumentos sao pagos no valor, termos e condicdes

definidos pelo consércio.

3 - Nos casos em que o requerimento seja indeferido liminarmente ou se verifique a
nao admissdo as provas nos termos do disposto no nimero 4, do artigo 9.° e artigo

15.9, do presente Regulamento, haverd lugar a devolugdo ao candidato dos
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emolumentos que este tiver pago, com excepcdo do valor referido na alinea a) do

n.° 1, do presente artigo, o qual, em caso algum, sera devolvido.

Artigo 12.°

Composicado do jari
1 - O juri das provas é constituido:

a) Pelo Presidente do IPT, no caso de pedidos em que o Instituto é entidade
instrutora ou pelo Presidente do consércio, nos casos, que se enquadrem no

n.° 2, do art.° 40, do presente Regulamento, que preside;
b) Por cinco vogais.
2 - Para efeitos da alinea b) do niumero anterior:

a) Dois vogais devem exercer a profissdo na area para que sao prestadas

provas e ser individualidades de publico e reconhecido mérito nessa area;

b) Trés vogais devem ser professores, investigadores ou especialistas de
reconhecido mérito, nacionais ou estrangeiros, docentes em areas do
conhecimento relevantes para o exercicio na area para que sdo requeridas

as provas.

3 - Nos pedidos em que o IPT seja entidade instrutora, os vogais sdao propostos
pelo Presidente IPT ou pelo Conselho Técnico-cientifico das Unidades Organicas das
instituicdes envolvidas, em termos a acordar em cada caso com o0s restantes
Institutos /Escolas ndo integradas, sem prejuizo de os vogais a que se refere a
alinea a) do numero anterior serem preferencialmente indicados por organismos

profissionais, antepondo as associagdes publicas profissionais, quando existam.

4 - Nas situacGes em que o titulo é conferido no ambito de consdrcio a que o IPT

pertenga os vogais sdo indicados nos termos acordados no consorcio.

Artigo 13.°

Nomeacao do juri

1 - O juri das provas é nomeado pelo Presidente do IPT ou pelo Presidente do

consodrcio a que o Instituto pertenca, se for esse o caso, nos 30 dias Uteis
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subsequentes a recepcdo do requerimento de candidatura.

2 - O despacho de nomeacdo do juri €, no prazo maximo de cinco dias Uteis,
notificado ao candidato e aos membros, neste caso acompanhado de cépia dos
documentos a que se refere o n.% 2, do artigo 9°, a qual pode ser em formato

digital.

Artigo 14.°

Funcionamento do jari

1 - O juri delibera através de votagdao nominal fundamentada, ndao sendo permitidas

abstencodes.

2 - O juri sé pode deliberar quando estiverem presentes e puderem votar pelo

menos dois tergos dos seus vogais.

3 - Na reunido do juri para deliberar sobre o resultado final s6 votam os membros

que tenham estado presentes em todas as provas.
4 - O Presidente do juri pode delegar a sua competéncia e sé vota:

a) Quando seja professor em areas do conhecimento relevantes para o
exercicio na area profissional em que sdo realizadas as provas, caso em que

tem voto de qualidade; ou
b) Em caso de empate.

5 - Das reunides do juri sdo lavradas actas, devendo ser claramente exposta a

fundamentagao dos votos emitidos por cada um dos seus membros.

6 - Integram a Acta todos os documentos a ela anexos na pendéncia da respectiva

reuniao.

7 - As Actas sdo lavradas pelo secretario, a designar, nos termos gerais definidos
pelo Cddigo de Procedimento Administrativo, com as necessarias adaptacbes, e
submetidas a votagdo de todos os membros do juri, no final da respectiva reunido,

sendo assinadas, apds a aprovagao, por todos os elementos.

8 - As reunibes do juri anteriores as provas podem ser realizadas por
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teleconferéncia e, sempre que entenda necessario, o juri pode solicitar ao candidato

a apresentacgao de outros trabalhos mencionados no curriculo.

Artigo 15.9

Apreciacao Preliminar as provas

1 - A admissdo as provas é precedida de uma apreciacdo preliminar, por parte do
juri, com caracter eliminatério, dos requerimentos que ndo forem indeferidos nos
termos do n.° 4, do artigo 9.9, do presente Regulamento, que tem por objecto

verificar:
a) Se o candidato satisfaz as restantes condigdes de admissao as provas;

b) Se o trabalho apresentado se insere na area para que foram requeridas as

provas.

2 - A apreciagdo preliminar é realizada pelo juri no prazo de 15 dias Uteis ap0s a
sua nomeacao, sendo objecto de um relatério fundamentado, subscrito por todos os

membros, onde se conclui pela admissdo ou ndao admissao do candidato.

3 - No caso de o juri concluir pela ndo admissdao do candidato, ha lugar a audiéncia
prévia de interessados nos termos previstos no Coédigo do Procedimento

Administrativo.

4 - A deliberagdo final é notificada ao candidato no prazo maximo de cinco dias

Uteis.

Artigo 16.°

Realizagcao das provas

1 - As provas tém lugar no prazo maximo de 30 dias Uteis apds a decisdo de
admissao. As provas sdo realizadas no mesmo dia, com um intervalo de duas

horas.

2 - A apreciacao e a discussao do curriculo profissional sdo feitas por dois membros
do juri, em separado, seguida de discussdo, e tém a duracdo maxima de duas

horas.

3 - A apresentacdo do trabalho tem a duragdao maxima de sessenta minutos, sendo
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seguida da discussdao com igual duracdo maxima.

4 - Nas discussOes referidas nos numeros anteriores podem intervir todos os
membros do juri e o candidato dispGe de tempo igual ao utilizado pelos membros
do juari.

5 - O candidato que seja detentor do titulo de especialista atribuido por associagédo
publica profissional nos termos dos seus estatutos, pode, se assim o requerer, ser
dispensado da realizacdo da prova a que se refere a alinea b), do artigo 5°, do
Decreto-lei n.° 206/2009, de 31 de Agosto, caso em que apenas ha lugar a

discussdo do curriculo profissional e a sua apreciagdo para o exercicio de fungoes

docentes.

Artigo 17.°

Resultado final

1 - Concluidas as provas, o juri reine para apreciacao e deliberacao final sobre a

atribuicdo do titulo, comunicando pessoalmente o resultado ao candidato.

2 - O resultado é expresso por "Aprovado" ou "Ndo Aprovado".

Artigo 18.°

Divulgacao

A nomeacgdo do juri, o resultado da apreciacdo preliminar e o resultado das provas
publicas sdo obrigatoriamente divulgados no sitio da Internet do IPT, nos casos em
que ¢ a entidade instrutora, ou do consédrcio a que o Instituto pertenga, no caso do

disposto no n° 2, do artigo 4.°, do presente Regulamento.

Artigo 19.°

Linguas estrangeiras

Pode ser autorizada a utilizagdo de linguas estrangeiras na redacgdo dos

documentos a que se refere o0 n.% 2, do artigo 8.° e nas provas.

Artigo 20.°
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Depdsito legal

1 - O trabalho a que se refere a alinea b), do artigo 5.° estad sujeito a depdsito

legal:
a) De um exemplar em papel e em formato digital na Biblioteca Nacional;

b) De um exemplar em formato digital no Gabinete de Planeamento,
Estratégia, Avaliacdo e Relagdes Internacionais do Ministério da Ciéncia,

Tecnologia e Ensino Superior.

2 - O depdsito é da responsabilidade do IPT, quando entidade instrutora, ou do

consorcio, se for esse o0 caso.

Artigo 210

Interpretacao e integracao de lacunas

Compete ao Presidente do IPT interpretar o presente Regulamento e integrar as

suas lacunas.

Artigo 22.°
Alteracoes

1 - O presente Regulamento pode ser alterado pelo Presidente do IPT.

2 - O Regulamento, com as alteragbes inscritas no lugar proprio, é objecto de nova

publicacao.

Artigo 23.©

Entrada em vigor e publicagdo
1- O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao.

2 - O Regulamento sera publicitado no sitio da internet do IPT.
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ANEXO I

(A que se refere o n.° 1, do art.? 9.°, do Regulamento)
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REQUERIMENTO PARA REALIZAGAO DE PROVAS

PARA ATRIBUICAO DO TiTULO DE ESPECIALISTA
(Decreto-Lei n.2 206/97, de 31 de Agosto)

Exm.2 Sr.
Presidente do Instituto Politécnico de Tomar:

1. Identificagdo Pessoal:

(nome)
(estado civil) (profissdo)
(N.2 B.I./Cartdo cidaddo) (N.2 contribuinte)

2. Naturalidade:

(Naturalidade: Frequesia) (concelho) (distrito) (pais)

3. Morada e contactos:

Morada: (Rua, Av., Est, Praga, etc.) (N.2 e andar)
(Codigo Postal) (Localidade) (Telefone) (Telemovel)
(e-mail)

4. Area para que requer a realizagdo de provas e a atribuigdo do titulo de Especialista:

5. Habilitagdes académicas:

(Grau) (Designagdo do curso)

6. Experiéncia profissional na area para a a qual requer a realizacdo das provas:

(Area)

(Descrigdo das fungdes exercidas)

anos e meses | | Entre_ /_/ e/ / eentre_  / / e_ [/ /

(Tempo de servigo na area) (datas)
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o A . . Notal
7. Elementos juntos com o presente requerimentos (assinalar com uma cruz os juntos) "°**

Certificado de habilitagdes | | |

Documento(s) comprovativo(s) de experiéncia profissional, em nimero de ( )| |

Curriculo do requerente, conforme alinea a), don.21, dio art.29.2, do DL 206/2009, em papel

|O mesmo curriculo do requerente, mas em formato digital |

|Traba|ho de natureza profissional [alinea b), do n.2 1, do art.29.2,do DL 206/2009], em papel

|O mesmo trabalho de natureza profissional, mas em formato digital |

|Obras mencionadas no curriculo consideradas relevantes, em niumero de ( )|

DECLARACAO:

O(A) abaixo assinado(a), vem requerer, nos termos e para os efeitos do disposto no Decreto-Lei n.2
206/2009, de 31 de Agosto a realizagdo de provas para a atribuigdo de titulo de especialista na area
identificada no n.2 4, para o que junta os elementos assinalados no n.2 7.

(Local) (Data)

(Assinatura)

Nota 1: E da exclusiva responsabilidade do requerente assegurar-se que os elementos juntos com o requerimento
correspondem as caractetisticas e natureza exigidas dos pelo DL 206/2009, de 31 de Agosto e integram todos os elementos
necessdrios a avaliagdo do seu pedido.

RECIBO

Declara-se que foi recebido nos servicos do IPT o presente requerimento apresentado por

acompanhado dos elementos assinalados no n.2 7.

) / /

(Assinatura e carimbo)
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