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i Escola Superior de Tecnologia de Tomar Ano Letivo 2016/2017

TeSP - Qualidade Ambiental
Técnico Superior Profissional
Plano: Plano TeSP

Ficha da Unidade Curricular: TIC, Redes Sociais e Negdcios Inteligentes

ECTS: 4; Horas - Totais: 108, Contacto e Tipologia, T:15.0; TP:30.0;
Ano[Semestre: 1]|51; Rame: Tronco comum;

Tipo: Obrigatdria; Interagdo: Presencial; Cédigo: 61824

Area de educagio e formagao: Informatica na Otica do Utilizador

Docente Responsdvel
Valter José Gongalves Bouga
Equiparado Assistente 12 Triénio

Docente e horas de contacto
Valter José Gongalves Bouga
Equiparado Assistente 12 Triénio, T: 15; TP: 30;

Objetivos de Aprendizagem

Dominar ferramentas avangadas de {1)processamento de texto, {2)folhas de célculo e (3)edigio de
apresentacdes para, fazer bem um relatério, analisar dados e apresentd-los em publico.{4)Conhecer as
facilidades de redes sociais, web 2.0, aprendizagem a distancia e mobilidade. (5)Negécio Inteligente

Contendos Programaticos

1. Processamento de Texto: Microsoft Word

2. Folha de Célculo: Microsoft Excel

3. ApresentacBes: Microsoft Powerpoint

4. Redes Sociais, Web 2.0, Mobilidade, eLearning
5. Negdcio Inteligente

Contelidos Programaticos {detalhado)

1. Processamento de Texto: Microsoft Word: Edicio, formatagdio e estruturagio de documentos, ndices;
bibliografia; verificag@o ortografica e sintactica, sindnimos e traducBes. Revisdo e edigdo colaborativa; Criagio
de Modelos e Formularios.

2. Folha de Céleulo: Microsoft Excel: FuncGes; Andlise grafica de dados; Andlise de dados através de ferramentas
de apoic a decisdo.

3. Apresentacdes: Microsoft Powerpoint: Modelos de apresentacdo; Inser¢do de objetos Gréficos;
Organogramas; Videos; AnimacDes e transicdes entre diapositivos; Temporizador; Modelos globais; Notas do
orador; Vista do apresentador; Configura¢do de apresentacdes; Ensaiar intervalos; Gravar apresentacdes.

4. Redes Sociais, Web 2.0, Mobilidade, eLearning: Analise sintese sobre as redes sociais existentes e
ferramentas web 2.0. AplicacBes para a mobilidade a gualquer hora em qualquer lugar. Aprender 3 distancia e
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ao longo da vida.
5. Negocio Inteligente: Tendéncias no Comércio, Empresas 2020 e novas formas de negoécio.

Metodologias de avaliacdo
Teste escrito, com consulta, em frequéncia, ou nas épocas de exame.

Software utilizado em aula
Microsoft Office;
Plataforma de e-Learning (Moodle)

Estagio
n.a.

Bibliografia recomendada

- Mendes, J. e Marques, C. e Silva, V. e Campos, R. (2010). Microsoft Excel 2007: Exerci-cios com Funcoes,
Tomar: IPT

- Campos, R. {0}. Apresentacao do Microsoft Excel 2013. UDTIC. IPT. Acedido em 20 de outubro de 2016 em
http://www e-learning.ipt.pt/

- Mendes, 1. e Margues, C. e Silva, V. e Campos, R. (0). Como fazer uma apresentacao. Acedido em 20 de
outubro de 2016 em http://www.e-learning.ipt.pt

- Mendes, [, (0). Empresas 2020, Acedido em 20 de outubro de 2016 em http://www.e-learning.ipt.pt/

Coeréncia dos contetidos programaticos com os objetivos

Os conteldos programaticos estdo em coeréncia com os objetivos da unidade curricular, atendendo aos
pontos:

» 1 dos contetidos vs 1 dos objetivos

» 2 dos contetidos vs 2 dos objetivos

* 3 dos contetdos vs 3 dos objetivos

* 4 dos contelidos vs 4 dos objetivos

+ 5 dos conteldos vs 5 dos objetivos

Metodologias de ensino
Aulas tedricas expositivas e aulas pratico-laboratoriais onde se propdem a resolucdo de casos praticos.

Coeréncia das metodologias de ensino com os objetivos

Os objetivos de aprendizagem do curso sio atingidos através da realizagdo de um conjunto de exercicios
préticos adaptados & realidade empresarial permitindo desta forma gue os alunos solidifiquem as competéncias
adquiridas.

Lingua de ensino
Portugués

Pré requisitos
n.a.

Programas Opcionais recomendados
n.a.
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Diretor de Curso, Comissdo de Curso

Conselho Técnjfo-Cientifico




