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1. Unidade orgéanica / servico proponente
Designacao: GRI - Gabinete de Relagdes Internacionais

Responsavel: Maria Catroga

2. Local da prestacdo da colaboracgdo (servico, drea ou setor onde ira ser prestada atividade)

GRI - Sala A107

3. Descricao das funcbes / colaboragéo a prestar
(indicar uma designacéo para a atividade, o niimero de colaboradores pretendido e descri¢ao sucinta das tarefas a realizar)

Designacao da atividade: Apoio administrativo e logistico

N.c de colaboradores: 1

Tarefas:

Assistir a equipa do GRI no desenvolvimento de tarefas administrativas das mobilidades e dos projetos e
de logistica em organizacao de eventos.

4, Perfil pretendido para o(s) colaborador(es)

Pretende-se que o estudante colaborador apresente alguma experiéncia de tarefas e logistica na érea do
programa Erasmus+ e tenha conhecimentos de lingua inglesa, falada e escrita.

5. Critérios preferenciais de selecdo do(s) colaborador(es)

Experiéncia de trabalho em ambientes multiculturais;
Bom nivel de inglés falado e escrito.

6. Datas de inicio e termo da colaboracao

Data de inicio: 02-10-2025 Data de termo: 31-07-2026
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7. Horario em que decorrera a prestacao da colaboragao

Entre as 9:00 eas 12:00 de 14:00 a 17:00

Entre as eas aos sabados, domingos e feriados.

8. Previsdo do numero total de horas de colaboracio e do correspondente custo:
Prevé-se para todo o periodo de duracédo da colaboragdo um namero total 1150

de horas a prestar pelo(s) estudante(s)-colaborador(es):

Tendo em conta o valor hora da colaboracédo prevé-se um custo total de: 4381,50¢

9. Indicadores, meta e critérios de medida, de eficacia, relativos ao impacto da atividade na unidade
servico IPT, para avaliacao do sucesso da atividade:

Indicador 1

tarefas administrativas solicitadas

Critério de medida:

Processamento de 100% das tarefas administrativas solicitadas

Indicador 2

Apoio a realizacdo de eventos

Critério de medida:

Apoio a 100% dos eventos para o qual é solicitado suporte

[ ] Em anexo cronograma da colaboracéo proposta

Data:
O requerente

Assinado por: MARIA DA CONCEI(;f\O RODRIGUES
CATROGA

Num. de Identificagao: 07307071

Data: 2025.10.01 08:36:22+01'00"
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