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| — Perspectiva Geral da Disciplina

Estudo dos principais instrumentos, técnicas, produtos e métodos da
contabilidade, que garantam o conjunto de informagdes adequado ao processo
de tomada de decisdes num contexto da Administragéo Publica e a avaliagao /
percepgao exteriores pelos agentes econdmicos em ambiente nacional e/ou
internacional.

Il - Objectivos

Conhecer o meio ambiente contabilistico, com os seus principais
conceitos de analise, documentos — base, langamentos e critérios
valorimétricos;

Estudar o Plano Oficial de Contabilidade (POC), suas caracteristicas,
seus objectivos e principios contabilisticos;

Proporcionar a aquisi¢ao de aptidées para o normal desenvolvimento da
aprendizagem e aplicagao das contas em termos contabilisticos;

Saber lidar com as operagdes de fim de exercicio e as demonstragdes
econdémico-financeiras num contexto global de aprendizagem para a
administragéo publica.

Quinta do Contador — Estrada da Serra — 2300-313 TOMAR o Telef. 249 328 100 (Busca Automatica) ® 249 321 5 00 @ Fax: 249 328 188

1
Av. Candido Madureira, 13 — 2300-531 TOMAR e Telef. 249 346 361/8



IIl - Programa — Enquadramento Geral

. Introdugdo — Consideragdes gerais sobre a disciplina no contexto da
Administragéo Publica

1.1. A contabilidade: natureza, objectivo e finalidade

1.2. A evolugao e o papel da contabilidade como instrumento de gestéo
1.3. DivisGes da contabilidade

1.4. A contabilidade em euros

. O Patriménio

2.1.Nogao e classificagao
2.2.Elementos patrimoniais
2.3. Estrutura patrimonial

. AConta

3.1.Nogéo, partes constitutivas, requisitos essenciais e representagao
grafica
3.2.Classificagao, caracterizagéo e quadro das contas

. Inventario e Balango
4.1.Nogao e classificagao do inventario
4.2.Nocgao, estrutura e classificagdo do balango

. Factos Patrimoniais

5.1.Nogao e classificagao
5.2.Anadlise dos factos permutativos
5.3.Analise dos factos modificativos

. Desenvolvimento das Contas

6.1.Contas do Activo, do Passivo, do Capital Proprio e de Resultados
6.2. Contas colectivas, divisionarias e singulares

6.3. Contas subsidiarias

6.4. Grau das contas

. Métodos de registo contabilistico
7.1.Caracterizagao
7.2.0 método digrafico

. A Normalizagao Contabilistica

8.1. Ambitos e vantagens

8.2. 0 Plano Oficial de Contabilidade (POC)

8.3. Objectivos e caracteristicas da informagéo financeira
8.4.Principios contabilisticos

8.5.Quadro de contas



9. Langamentos
9.1.Nogao geral
9.2.Classificagao dos langamentos
9.3.Langamentos no Diario
9.4.Langamentos no Razéo
9.5. Langamentos de Estorno
9.6.Balancete

10. Apuramento de Resultados
10.1Resultados e classificagao
10.2A Demonstracao de Resultados

11.Classe 3 — Existéncias
11.1Nogdes Gerais
11.2Movimentagao contabilistica em inventario permanente e inventario
intermitente
11.3Critérios de valorimetria
11.4Movimento dos descontos e abatimentos
11.5Estudo das contas e sub contas da Classe 3

12.Classe 1 — Disponibilidades
12.1Caixa e Depositos
12.2Titulos negociaveis e outras aplicagdes de tesouraria
12.3Critérios de valorimetria

13.As restantes classes — O conteudo e a movimentagao das suas contas e
sub contas
13.1 Classe 2 — Terceiros
13.2 Classe 4 — Imobilizagbes
13.3 Classe 5 — Capital, Reservas e Resultados Transitados
13.4 Classe 6 — Custos e Perdas
13.5 Classe 7 — Proveitos e Ganhos
13.6 Classe 8 — Resultados

14. Operagdes de Fim de Exercicio
14.1 Langamentos de regularizagéo de contas e apuramento de resultados
14.2 Balancetes rectificados e Balancetes finais ou de encerramento
14.3 Demonstragdes econdmico-financeiras
14.4 Exercicios de aplicagao
14.5 Consideragdes finais no contexto da contabilidade para a
Administragado Publica



IV — BIBLIOGRAFIA

1. Recomendada

% Plano Oficial de Contabilidade, Porto Editora
=% Borges, Antonio; Rodrigues Azevedo; Rodrigues, Rogério -
Elementos de Contabilidade Geral, Editora Rei dos Livros

2. Complementar

=% Plano Oficial de Contabilidade Explicado, Porto Editora

=% Borges, Antonio; Ferrdao, Martins — Manual de Casos Praticos,
Editora Rei dos Livros

+ Oliveira, Anténio — Contabilidade Geral e Financeira, Editora Rei do

Livros

=% Santiago, Carlos — Plano Oficial de Contabilidade Comentado, Texto
Editora

= Costa, Carlos B.; Alves, Gabriel C. — Contabilidade Financeira, Editora
VISLIS

a,‘k Borges, Anténio e outros — Praticas de Contabilidade Financeira,
Areas Editora

V - SITES DE APOIO

= www.ctoc.pt

* www.boletimdocontribuinte.pt
- www.apotec.pt

= www.dgci.min-financas.pt

=% www.croc.pt

VI — AVALIACAO

Decorrente do Calendario Escolar estabelecido pelo Instituto Politécnico de
Tomar, constara de:
e 1 Frequéncia com aprovacgao e dispensa de exame para alunos com
avaliagao igual ou superior a 10 valores;
e 1 Exame com aprovagédo para os alunos cujas notas sejam iguais ou
superiores a 10 valores.

Escola Superior de Gestao de Tomar, 7 de Outubro de 2002

O Ddtente

Pedro Frouco Marques



