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OBJECTIVOS

As nogles e regras basicas da organizagdo de uma lista bibliografica, bem como de
referéncias bibliograficas durante a redacgdo de uma tese, artigo ou trabalho pratico.
Estas sdo indispensaveis para o manuseamento do acervo documental livro ou nao
livro.

Pretende-se a compreens&o dos conceitos fundamentais da Catalogagdo. Regras e sua
ordenagdo para a elaboragdo de catdlogos simplificados de todos os tipos de
documentos. A sua aplicagdo devera ser automatizada em sistemas de bases de dado -
Access.

Pretende-se a compreens3o dos conceitos fundamentais da Inventariagao do Patriménio
Imoével e Movel. E transmitida uma normalizagao da recolha e compilagéo da informagéo
que deve constituir um inventario de monumentos, conjuntos arquitectonicos, sitios e
materiais arqueoldgicos. A sua aplicagdo devera ser automatizada em sistemas de
bases de dados (Access) e de georeferenciagao (Arcview).

PROGRAMA

CATALOGAGAO

1. Organizar uma Lista Bibliografica

2. Fazer referéncias bibliograficas

31
3.2.

0 que é um documento?

Caracteristicas dos documentos
Tipologia dos documentos

Conceito actual de Documentagao



10.

1.

12.

13.

Depésitos de documentos

5.1. Bibliotecas
5.2.  Arquivos
5.3.  Fundo Documental

Biblioteca especializada
Arquivo

Cadeia Documental
8.1.  Posigao da Catalogagao nesta cadeia

0 que é a catalogagéo
9.1.  Conceitos fundamentais
9.2.  Elementos historicos sobre catalogagéo

Fichas, Catalogos e Normalizagao
10.1.  Fichas
10.2.  Catélogos
10.3. Normalizagao

Catalogagio simplificada dos varios tipos de Monografias

Catalogacdo Simplificada de Publicagdes periédicas ou em série
12.1.  Conceitos fundamentais
12.2.  Tratamento preliminar e arrumag&o de publicagdes periodicas

Catalogagdo Simplificada de Material ndo Livro
13.1.  Cartografia

13.2. Fotografia

13.3. Cassete de Video

13.4.  Compacto Disco

INVENTARIACAO

. Inventariagédo do Patriménio

11.  Conceitos fundamentais
1.2.  Meio eficaz de protecgao e divulgagao do patrimonio

Patriménio Imével: Monumentos e Conjuntos Arquitecténicos
2.1.  Inventarios simplificados com fins turisticos, administrativos e outros
2.2.  Normalizagdo da recolha e compilagdo da informagao
2.21. Entidades patrimoniais (imével, desenhos, mapas, imagens)
2.2.2. Entidades documentais (bibliografia)



2.2.3. Entidades de referenciagdo administrativa (freguesia, concelho, distrito)
224 Entidades de gestdo administrativa: pessoa singular, pessoa colectiva
2.3.  Georeferenciagao do Patriménio Imével

3. Patriménio Arqueoldgico: Sitios e Materiais
3.1.  Inventariagéo de sitios arqueologicos

31.1. Normalizagdo da recolha da informagdo (Thesaurus do Endovélico)
31141, Tipo de sitio
31.1.2 Periodo Historico
3113 Tipo de Intervengéo
3114 Estado de Conservagao
3.1.1.5. Uso do Solo
3.1.1.6. Ameagas
31.1.7. Protecgao
3.1.1.8. Bibliografia
3.1.1.9. Georeferenciagao
3.2.  Inventariagdo de materiais arqueologicos
3.21. Normalizagao da recolha de informagao
3.211. Categoria/Sub-Categoria
3.21.2 Denominagao
3.213. Numero de Inventario/ldentificagdo
3214, Datagao
3.21.5. Contexto Arqueologico
3.21.6. Informagao Tecnica
3.21.7. Representagao Grafica
3.21.8. Conservagao
3.21.9. Reserva
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Recursos na Internet:

http\\: www.ippar.pt
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http\\: www.ipa-min-cultura.pt

AVALIACAO

A avaliag3o seré feita sob a forma de duas frequéncias (40%) e dois trabalhos praticos (60%)
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