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Docente Responsavel
José Antdnio Ribeiro Mendes
Professor Coordenador

Objetivos de Aprendizagem

Adquirir conhecimentos avangados de 1) processamento de texto; 2) calculo, 3) apresentacgtes, 4}
inteligéncia artificial & negdcio nas internet e redes sociais e 5) seguranga, privacidade e protecao
de dados

Objetivos de Aprendizagem (detaihado}

Ao concluir esta unidade curricular os alunos devem saber utilizar com produtividade ferramentas
1) de processamento de texto MS Word;

2) calcuio MS Excel,

3) apresentagbes MS PowerPoint,

4) inteligéncia artificial Chat GPT4 & de negocio na internet (Google e Youtube) e nas redes
sociais (Meta e Facebook e Instagram, TikTok, Linkedin); e estar sensibiiizado para

5) seguranga, privacidade e protegdo de dados (RGPD)

Contetidos Programaticos

1} Processamento de texto com Word

2} Caleulo avangado com Excel

3} Apresentagbes cam PowerPoint

4) Inteligéncia Artificial e Negdcio na Internet @ Redes Sociais
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5) Seguranga, Privacidade e Proteg@o de Dados

Contelidos Programaticos (detalhado)

1) Processamento de texto avangado com Word - edigao, formatagdo e visualizagdo; estruturar
um documento com destaques; referéncias e indices e bibliografia; reviséo e partilha; e
impresséo em série.

2) Calculo avangado com Excel - conceitos linha, coluna, célula, bloco, folha e enderegos
relativos e absolutos; formulas e funcgdes; graficos; tabelas dindmicas; andlise de dados; revisdo
e partilha.

3) ApresentagBes com PowerPoint -diapositivos, folhetos e notas; transigdes, animagbes e
apresentagoes.

4} intelig&ncia Artificial e Negécio na Internet e Redes Sociais - conceitos e ferramentas de
inteligéncia artificial chatgpt4, novo paradigma de negdcio, presenga na internet (Google) e nas
redes sociais (Facebook, Instagram, WhatsApp, Youtube, TikTok, LinkedIn, etc.}.

5) Seguranga, Privacidade e Protegéo de Dados - atos europeus de servigos digitais &
regulamento geral de prote¢ao de dados.

Metodologias de avaliagéao

Continua

30% Processamento de Texto com Word - teste individual ou exercicios continuos;

30% Calculo com Excel - teste individual ou exercicios continuos;

40% Ensaio Apresentado com discussao pliblica em sala de aula (apresentacao, negdcio
inteligente e protecdo de dados) - projeto de grupo.

ou

100% Em frequéncia ou exame

Software utilizado em aula

Office 365
Motores de Pesquisa e Redes sociais

Estagio

Nao aplicavel

Bibliografia recomendada

- Mendes, J. (2023). Excel Exercicios.Acedido em1 de setembro de 2023 em
hitps://doctrino.ipt.pt/course/view.php?id=4840

- Mendes, J. (2023). Sociedade de informagéo na Eurcpa.Acedido em de setembro de 2023 em
hitps://doctrino.ipt.pt/course/view.php?id=4840

- Mendes, J. (2023). Word Exercicios.Acedido em? de setembro de 2023 em
hitps://doctrino.ipt.pt/course/view.php?id=4840

Coeréncia dos contetidos programaticos com os objetivos
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~ Os contetidos programaticos s&o coerentes com os objetivos como se pode verificar em:
objetivo 1 versus contetido 1 ‘
objetivo 2 versus contetido 2
objetive 3 versus contelido 3
objetivo 4 versus conteldo 4
objetivo 5 versus conteudo 5

Metodologias de ensine

Aulas tedrico-praticas onde se propdem a resolugdo de casos praticos.

Coeréncia das metodologias de ensino com os objetivos

As aulas tedrico-praticas permitem gue os alunos apliquem e consolidem os conhecimentos
adquiridos com a resolugdo de exercicios pratices em ambiente de sala de aula.

A utilizacdo da plataforma de e-learning € um dos meios de comunicag&o utilizado na
aprendizagem.

Quanto a metodologia de avaliacéo prevista, entende-se que a realizagado de trabalhos préaticos
possibilitara aos alunos um espago que [hes permitird, ndo sé o estudo e aplicagdo das matérias
lecionadas, como também a aquisicao de autonomia e de capacidade critica.

Lingua de ensino

Portugués

Pré-requisitos

N&o aplicavel

Programas Opcionais recomendados

Nao aplicavel

Observagoes

0ODS Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel:
4. Educacao de Qualidade

8. Trabalho digno e crescimento econdmico

9. Inddstria, Inovacéo e Infraestruturas

10. Reduzir desigualdades

11. Cidades e Comunidades Sustentaveis

17. Parcerias para a implementag&o dos objetivos.

Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel:
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4 - Garantir o acesso a educacao inclusiva, de qualidade e equitativa, e
promover oportunidades de aprendizagem ao longo da vida para todos;

8 - Promover o crescimento econdmico inclusivo e sustentavel, o emprego pleno
e produtivo e o trabalho digno para todos;

9 - Construir infraestruturas resilientes, promover a industrializac&o inclusiva e
sustentavel e fomentar a inovagao;

10 - Reduzir as desigualdades no interior dos paises e entre paises;

11 - Tornar as cidades e comunidades inclusivas, seguras, resilientes e
sustentaveis;

17 - Reforgar os meios de implementacgéo e revitalizar a parceria global para o
desenvolvimento sustentavel;

Docente responsavel

Assinado de forma digital por

JOSé Antén io José Antonio Ribeiro Mendes
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