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I- PROGRAMA:

1. Introdugdo — Consideragdes gerais.

1.1. A Contabilidade: natureza, objectivo e finalidade.

1.2. A evolugdo e o papel da Contabilidade como instrumento de gestao.
1.3. Divisdes da Contabilidade.

2. O Patriménio:

2.1. Nogao e classifica¢do
2.2. Massas patrimoniais.
2.3. Estrutura patrimonial.

. A Conta:
.1. Nogdo, partes constitutivas, requisitos essenciais e representagdo grafica.

3.2 Classificagdo e caracteriza¢do das contas.
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4. Inventario e Balango:
4.1. Nogdo e classificagdo do Inventario.
4.2. Nogao, estrutura e classificagdo do Balanco.

5. Factos patrimoniais:

5.1. Nogdo e classificacdo.

5.2. Analise dos factos permutativos.
5.3. Analise dos factos modificativos.
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6. Desenvolvimento das Contas:

6.1. Contas do Activo, dc Passivo, do Capital Proprio e de Resultados.
6.2. Contas colectivas, divisionarias e singulares.

6.3. Contas subsidiarias.

6.4. Grau das contas.

7. Métodos de registo contabilistico:
7.1. Caracterizagao.
7.2. O método digrafico.

8. A Normalizagio Contabilistica:

8.1. Ambitos e vantagens.

8.2. O Plano Oficial de Contabilidade (POC).

8.3. Objectivos e caracteristicas da informagao financeira.
8.4. Principios contabilisticos.

8.5. Quadro de contas.

9 Langamentos:

9.1. Nogao geral.

9.2. Classificagao dos langamentos.
9.3. Langamentos no Diario.

9.4. Langamentos no Razao.

9.5. Langamentos de Estcrno.

9 6. Balancete.

10. Apuramento de Resultados:
10.1. Resultados e sua classificagao.
10.2. A Demonstrac¢do de Resultados.

11. Classe 3 — Existéncias:

11.1. Nogdes gerais.

11.2. Movimentagdo contabilistica em inventario permanente e inventario intermitente.
11.3. Critérios de valorimetria.

11.4. Movimento dos descontos e abatimentos.

11.5. Estudo das contas e sub-contas da Classe 3.

12. Classe 1 — Disponibilidades:

12.1. Caixa e Depositos;

12.2. Titulos negociaveis e outras aplicagdes de tesouraria;
12.3. Critérios de valorimetria.



11 - BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA:

1. Elementos de Contabilidade Geral, de Antonio Borges, Azevedo Rodrigues e Rogerio
Rodrigues - Rei dos Livros

Plano Oficial de Contabilidade — Porto Editora

Plano Oficial de Contabilidade Explicado — Porto Editora

Manual de Casos Praticos, de Antonio Borges e Martins Ferrdao — Rei dos Livros
Contabilidade Geral e Financeira, de Antonio Oliveira — Rei dos Livros

Praticas de Contabilidade Financeira, de Antonio Borges, Jodo Macedo, Jose Morgado,
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Antonio Moreira e Helena Isidro — Areas Editora

Sites a consultar:

http://www.ctoc.pt/

http://www .apotec.pt/

http://www boletimdocontribuinte.pt/

III - AVALIACAO:

A avaliagdo decorrera dentro do calendario lectivo estabelecido e constara de uma Frequéncia

e Exame.

Sdo aprovados e dispensados de Exame os alunos com nota superior ou igual a 10 valores, na

Frequéncia.

Sio aprovados no Exame os alunos com nota superior ou igual a 10 valores.

Tomar, 01 de Outubro de 2003.

O Docente,
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