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PROGRAMA

. A Informacgéao

a. Informagéo, conhecimento e comunicagao

b. Definigdo de informagéao

c. A representacao da Informagéao

d. A meméria, o acesso e a recuperagao da Informagéo

As ciéncias da Informagéo
a. Das origens a definigao de ciéncia da informagao

A pratica das civilizagdes pré-classicas e classicas
a. A pratica grega e romana

A pratica medieval e moderna
a. O Pergaminho em Portugal
b. O fabrico do papel em Portugal

. A pratica contemporanea

Formas de comunicagéo

a. Comunicagéao e tecnologia
b. Tendéncias actuais na comunicagéo social

Uma ciéncia da informagao
a. O objecto
b. O método
c. A terminologia

Dos documentos administrativos aos arquivos
a. Os grandes tipos de documentos produzidos

O nascimento dos principios arquivisticos

10.A gestio da informagéao

a. Principios e bases

11.A proveniéncia e o fundo de arquivo

a. O fundo de arquivo: sua situagao
b. Fundo aberto e fundo fechado

12. O ciclo de vida dos documentos



13.

O valor dos documentos
a. Valor primario
b. Valor secundario

14. As trés idades

a. Arquivos correntes, (actividade)
b. Arquivos intermédios, (semiactividade)
c. Eliminagdo ou conservagio? Arquivos definitivos, (inactividade)

15.0rganizagao dos documentos

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Unidades de trabalho: nogdes fundamentais

Instrumentos de descrigdo documental: referéncia para o utilizador
Os instrumentos de gestio

Os tipos e os suportes de arquivo

Legislagado e regulamentacao

Preservagio e conservagio de documentos em Portugal

Prevencgiao contra desastres
a. Recuperagio de desastres
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