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PROGRAMA DA CADEIRA

CONTABILIDADE

CURSO : GESTAO TURISTICA E CULTURAL
PROFESSOR : MANUEL SILVERIO GARCIA ESPARTEIRO
CATEGORIA : EQUIP. ASSISTENTE DO 1.° TRIENIO

ANUAL : ANUAL -2.° ANO
CARGA HORARIA : 1 Te3 T/P

ANO LECTIVO : 2004/2003

I- OBJECTIVO GERAL

1. Adquirir conhecimentos, competéncias, técnicas de registo e capacidade na analise da
Contabilidade Geral ou Financeira.

11 - OBJECTIVOS ESPECIFICOS

1. Justificar a necessidade da Contabilidade nas empresas e/ou organizagdes.
2. Conhecer o que é o Patriménio, o Inventario e o Balango.

3. A conta, os Langamentos, o Diario, o Razdo e os Balancetes.

4. O Plano Oficial de Contas, (POC) sua organizacdo e finalidades.

5. As Compras, as Vendas e as Existéncias. Sistemas de Inventario.

5. Casos especiais da contabilidade, Amortiza¢des e Provisdes.

6. Saber demonstrar o Resultado Liquido do Exercicio e fazer o Balango.
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III - CONTEUDOS

1. Introdug@o — Consideragdes gerais.
1.1. A Contabilidade: natureza, objectivo e finalidade.
1.2. A evolugio e o papel da Contabilidade como instrumento de gestéo.
1.3. Divisdes da Contabilidade.

2. O Patrimonio:
2.1. Nogdo e classificagido.
2.2. Massas patrimoniais.
2.3. Estrutura patrimonial.

3. A Conta:
3.1. Nogdo, partes constitutivas, requisitos essenciais e representa¢do grafica.
3.2. Classificagdo e caracterizagdo das contas.

4. Inventario e Balango:
4.1. Nogdo e classificagdo do Inventario.
4.2. Nogdo, estrutura e classificagdo do Balango.

5. Factos patrimoniais:
5.1. Nogao e classificagio.
5.2. Analise dos factos permutativos.
5.3. Analise dos factos modificativos.

6. Desenvolvimento das Contas:
6.1. Contas do Activo, do Passivo, do Capital Proprio e de Resultados.
6.2. Contas colectivas, divisionarias e singulares.
6.3. Contas subsidiarias.
6.4. Grau das contas.

7. Métodos de registo contabilistico:
7.1. Caracterizagio.
7.2. O método digrafico.

8. A Normalizagio Contabilistica:
8.1. Ambitos e vantagens.
8.2. O Plano Oficial de Contabilidade (POC).
8.3. Objectivos e caracteristicas da informagao financeira.
8.4. Principios contabilisticos.
8.5. Quadro de contas.
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9. Langamentos:
9.1. Nogdo geral.
9.2. Classificagio dos langamentos.
9.3. Langamentos no Diario.
9.4. Langcamentos no Razdo.
9.5. Langamentos de Estorno.
9.6. Balancete.

10. Apuramento de Resultados:
10.1. Resultados e sua classificagéo.
10.2. A Demonstragio de Resultados.

11. Classe 3 — Existéncias:
11.1. Nogdes gerais.
11.2. Movimentag@o contabilistica em inventario permanente e inventario
intermitente.
11.3. Critérios de valorimetria.
11.4. Movimento dos descontos e abatimentos.
11.5. Estudo das contas e sub-contas da Classe 3.

12. Classe 1 — Disponibilidades:
12.1. Caixa e Dep0sitos;
12.2. Titulos negociaveis e outras aplica¢des de tesouraria.
12.3. Critérios de valorimetria.

13. Classe 2 — Terceiros:
13.1. O conteudo e a movimentagdo da Classe 2.
13.2. Exercicios de aplicagdo.

14. Classe 4- Imobilizagdes:
14.1. O conteudo e a movimentagio da Classe 4.
14.2. As amortizagdes e as reintegragdes do imobilizado.
14.3. A reavaliagdo do Imobilizado.
14.4. A locagio financeira.
14.5. Exercicios de aplicagéo.

15. Classe 5 — Capital, Reservas e Resultados Transitados:
15.1. O conteudo e a movimentagio da Classe 5.
15.2. Exercicios de aplicagio.

16. Classe 6 — Custos e Perdas:
16.1. O contetido e a movimentagio da Classe 6.
16.2. Exercicios de aplicagéo.
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17. Classe 7 — Proveitos e Ganhos:
17.1. O conteudo e a movimentacdo da Classe 7.
17.2. Exercicios de aplicagdo.

18. Classe 8 — Resultados:
18.1. O conteudo e a movimentagdo da Classe 8.
18.2. Exercicios de aplicagio

19. Operagoes de fim de exercicio:
19.1. Regularizagdo de contas e balancete rectificado.
19.2. Langamentos de apuramento de resultados.
19.3. Balancete final ou de encerramento.
19.4. Exercicios de aplicagdo

20. Demonstra¢des econoOmico-financeiras:
20.1. Demonstragdes de caracter financeiro.
20.2. Demonstragdes de caracter econémico.
20.3. Anexo ao Balango e a Demonstrac¢ido de Resultados.

IV - ORGANIZACAO DA CADEIRA

1. A analise do processo de ensino da Gestdo e Controlo Orgamental é uma cadeira
semestral com caracter teorico-pratico, correspondente a transmissdo dos
conteudos da cadeira, a preparagdo e pratica dos Programas e Orgamentos.

2. A Cadeira é leccionada em trés horas por semana, num total de vinte e sete horas
tedrico - praticas.

V - AVALIACAO

1. A classificagdo final na cadeira sera determinada por ponderagio das suas
componentes teoria e pratica e expressa em valores inteiros na escala de 0 a 20.

2. As classificagdes referidas no nimero anterior poderdo ser obtidas por uma
classificagdo resultante da frequéncia da cadeira ou por uma classificagdo
resultante de exame final.
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3. Consideram-se aprovados os alunos que obtiverem uma classificagio de
frequéncia ou uma classifica¢do de exame igual ou superior a dez (10) valores.

4. Quando os alunos obtiverem classificagdo de frequéncia inferior a dez (10)
valores em qualquer das componentes de avaliagdo, sdo automaticamente
admitidos a exame final.

5. O exame final contara de uma prova escrita.
6. Em exame final os alunos serdo dispensados, caso o desejem, da realiza¢do da

prova correspondente a componente para o qual obtiveram uma classifica¢do de
frequéncia igual ou superior a dez (10) valores.

VI - BIBLIOGRAFIA

1. Elementos de Contabilidade Geral, de Antonio Borges, Azevedo Rodrigues e Rogério
Rodrigues - Rei dos Livros,

2. Plano Oficial de Contabilidade — Porto Editora,

3. Plano Oficial de Contabilidade Explicado — Porto Editora,

4. Manual de Casos Praticos, de Antonio Borges e Martins Ferrdo — Rei dos Livros,
5. Contabilidade Geral e Financeira, de Antonio Oliveira — Rei dos Livros,

6. Contabilidade Financeira, de Carlos B da Costa e Gabriel C Alves- Editora Vislis,

7. Praticas de Contabilidade Financeira, de Antonio Borges, Jodo Macedo, José
Morgado, Antonio Moreira e Helena Isidro — Areas Editora.

Sites a consultar:

http://www.ctoc.pt/ http://www.apotec.pt/ http://www.boletimdocontribuinte.pt/
http://www.dgci.min-financas.pt/ http://www.oroc.pt/
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