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OBJECTIVOS:

Numa sociedade moderna e informada, devem os servigos publicos responder as expectativas
dos cidaddos, com profissionalismo e de forma eficiente, no respeito pelos principios da
economia e transparéncia.

Na esteira do Coédigo de Procedimento € da Modernizagdo, assume especial importancia a
participagdo dos cidaddos e empresas no procedimento e formagdo das decisdes que lhes
disserem respeito.

Neste pressuposto, pretende-se com esta disciplina preparar tecnicamente os formandos,
essencialmente numa perspectiva pratica de procedimento, quer da Administragdo Publica
perante terceiros, quer do sector privado perante o Estado.

PROGRAMA:
1. Apresentagdo, estrutura do programa e introdu¢des gerais sobre os conteiidos da
disciplina.

2. Abordagem ao Cddigo de Procedimento Administrativo
a. Teorias, definigdes, argumentos e objectivos
b. A estrutura do CPA, ambito de aplicagdo e principios.

3. Moderniza¢do Administrativa, objectivos e vantagens.

4. A gestdo do Aprovisionamento
a. Defini¢Ges, conceitos e estrutura
b. Dos métodos tradicionais a gestdo economica dos stocks
i. O lote econémico (QEE)
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ii. O ponto de encomenda
iii. Stock de seguranga, niveis de stock (minimo, médio e maximo)
iv. Andlise ABC de Pareto
v. Programas e Orgamentos
vi. Distribuigio
vii. Logistica 4 entrada, a saida e posicionamento na Cadeia de Valor
viii. Aspectos contabilisticos ¢ de gestdo relacionados com a politica de
Aprovisionamento.

5. O Regime juridico de aquisigdo de bens e servigos (Dec-Lei 197/99, de 8 de Junho)
a. Analise do Diploma, articulagdo e aplicagdo numa perspectiva pratica.
b. Os processos de compra, preparagio e procedimentos praticos
¢. A documentagdo basica.
d. Contratos Administrativos

6. O JIT e TQM, abordagem e comparagdo destas teorias, possibilidade de aplicagdo
pratica.

7. Gestdo do Patriménio:

Legislagdo e Conceitos

Dominio; Pablico e Privado
Amortizagdes; CIBE e Dec-Reg 2/90
Arrolamento, Classifica¢do e Valorizagao.
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AVALIACAO

A avalia¢do decorrera dentro do calendario estabelecido e constara de:
- Realizagdo e apresentag@o de um trabalho escrito

- Uma frequéncia no 1.° Semestre

- Uma frequéncia no 2.° Semestre

- Exame

Sdo aprovados e dispensados de exame, os alunos que obtenham nota média > 10 valores, no
trabalho e frequéncias.

Sdo aprovados no exame os alunos com nota > 10 valores.
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