MINISTERIO DA CIENCIA E DO ENSINO SUPERIOR
DIRECCAO*GERAL DO ENSINO SUPERIOR

INSTITUTO POLITECNICO DE TOMAR

ESCOLA SUPERIOR DE GESTAO DE TOMAR

Curso de Administragdo Publica

Disciplina
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS 11

4.° Ano - Anual

Carga Horaria: 1 hora Tedrica + 4 horas Teérico /Praticas
Ano Lectivo 2005/2006

Docente:
MANUEL COELHO DA SILVA
(Eq.° a Prof.or Coord.or)

]

Quinta do Contador - Estrada da Serra — 2300-313 TOMAR o Telef. 249 328 100 (Busca Automética) ® 249 321 500 * Fax: 249 328 188
Av. Candido Madureira, 13 - 2300-531 TOMAR e Telef. 249 346 361/8




Objectivo da Disciplina

Esta disciplina visa proporcionar conhecimentos sobre a Organizacao da
Administracdo Publica, seu funcionamento e as manifestagdes e os modos de
exercicio do poder Administrativo.

Pretende-se ainda conhecer os principios e as regras de formacado dos
actos e contratos administrativos, as garantias dos particulares e as regras
aplicaveis aos modelos organizacionais, quadros, carreira e instrumentos de
gestao.

Procurar-se-4 igualmente evidenciar os principais desafios que se
colocam hoje a Administragdo Pablica, no actual contexto de mudanga.

Método de Ensino

Aulas Teoéricas: Exposicdo e Analise dos Contetddos Programaticos. Utilizacao,
sempre que possivel, de textos de apoio.

Aulas Praticas: Recurso a exemplos reais para aplicacdo de conceitos e
resolucdo de casos praticos, designadamente ensinar a elaborar Programas de
Concurso e Cadernos de Encargos; Grelhas de Avaliacdo; Actas de Concurso.



Programa
I - Introducao
1. A Administracao Puablica:

1.1 Fungoes do Estado.
1.1.1 Funcgao Politica;
1.1.2 Func¢do Administrativa;
1.1.3 Funcéo Jurisdicional.
1.2 A Organizag¢ao da Administragao Publica Portuguesa:
1.2.1 A Administracdo Central;
1.2.2 A Administragao Periférica;
1.2.3 A Administracédo Indirecta;
1.24 A Administracdo Auténoma;
1.2.5 Outras.

2. A Actividade Administrativa - O exercicio do poder administrativo:

2.1 Modos de exercicio do poder administrativo;
2.2 O regulamento administrativo;
2.3 O Acto Administrativo:
2.3.1 Conceito, natureza e estrutura;
23.2 Espécies;
2.3.3 Procedimentos Administrativo;
2.3.4 Validade, eficécia e interpretacao;
2.3.5 Invalidade;
2.3.6 Extingdo e modificacado;
2.3.7 Execugao.

II - Principios do Procedimentos Administrativo, em Especial:

1. Principio de Legalidade:
a. Nog¢oes Fundamentais;
b. A Preferéncia de Leij;
c. A Reserva de lei;
d. O Principio da Legalidade e o Poder Discricionério.
2. Principios da Organizagao e do Funcionamento da Administracéo publica:
Principio da Desburocratizacao e da Eficacia;
Principio da Descentralizacao;
Principio da Desconcentragao;
Principio da participagdo dos interessados na gestdo da
Administragao Puablica.
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I1I - Contratos Administrativos - Nogao - Espécies e Regime Juridico:

—

Nocgao;

2. Distingdo entre Contrato Administrativo e Contrato de Direito Privado
(celebrado pela Administragdo);

3. As categorias fundamentais de Contratos Administrativo:

a. Contratos de solicitacdo de produtos e de servigos ao mercado;



b. Contratos de delegacao de fungdes ou servigos publicos e afins;
c. Contratos sobre o exercicio de poderes publicos.
4. Formacao dos Contratos:
a. O procedimento administrativo contratual em geral;
b. Procedimento pré-contratual de escolha de contratante;
c. A fase de celebracao do contrato;
d. A formacdo de outros contratos: procedimento simples.
5. Poderes da Administragdo:
a. O carécter misto da relagdo juridica contratual;
b. A supremacia juridica da administracao;
c. Direitos e Deveres do particular contratante.

IV - Os Contratos de Obras Publicas - Procedimentos de Formagao dos Contratos
Administrativos de Empreitadas de Obras Publicas:

Os Contratos de Empreitada;
Regime Juridico Subempreitada;
Formagao e Execucao do Contrato;
Extin¢do do Contrato.
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V - Funcéo Puablica:

1. Distin¢do entre funcionérios publicos e agentes administrativos;
2. Recrutamento e selecgao de pessoal:
a. O concurso como meio de acesso a funcgao publica;
b. Procedimento do concurso.
3. A estruturacdo dos quadros de pessoal: grupos, carreiras e categorias.

VI - A Gestdo do Sector Pablico Estadual:

1. O Plano e o Or¢amento:
a. Principios e Regras Orcamentais.
2. O Planeamento, Organizacao, Direccdo e Controlo.

VII - A Nova Economia e os Novos Modelos do Papel do Estado:

1. Servigos Pablicos:

Nocao de Servigo Publico;

Classifica¢dao dos Servigos Publicos;

Exclusivo ou competi¢do na prestagao dos servigos;
Gestao dos Servigos Publicos. Da Concessdao em especial.
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2. A Reforma da Administragdo Publica e A Nova Gestao Pablica.
3. Cédigo de Conduta Administrativa:
- A Administragao Piablica e a Unido Europeia.
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| DISCIPLINA ANUAL B
SISTEMA DE AVALIACAO
1. A FREQUENCIA E A PARTICIPACAO ACTIVA NAS AULAS SERA
CONSIDERADA PARA EFEITOS DE AVALICAO
2. REALIZACAO DE 2 (DUAS) FREQUENCIAS
0S ALUNOS QUE NO CONJUNTO DAS FREQUENCIAS OBTIVEREM

CLASSIFICACAO IGUAL OU SUPERIOR A 10 (DEZ) VALORES PODERAO SER
DISPENSADOS DA REALIZACAO DO EXAME ESCRITO, DESDE QUE
TENHAM REALIZADO TRABALHOS PRATICOS.

3.

EXAME ESCRITO

NOTA MINIMA DE APROVACAO DE 10 (DEZ) VALORES

4.

A REALIZACAO DE TRABALHOS PRATICOS TERA LUGAR AO LONGO
DO SEMESTRE LECTIVO E SERA LEVADA EM CONTA PARA EFEITOS
DA NOTA FINAL.

A CLASSIFICACAO FINAL DA DISCIPLINA SERA A MEDIA
ESTABELECIDA ENTRE A NOTA DAS PROVAS ESCRITAS (EXAME
FINAL E OU FREQUENCIA), A NOTA DOS TRABALHOS PRATICOS,
QUANDO ELA TIVER LUGAR.

NO AMBITO DA DISCIPLINA PODERAO AINDA SER REALIZADOS, AO
LONGO DO ANO, ESTUDOS DE CASO, INDIVIDUAIS OU COLECTIVOS,
COM RELEVANCIA PARA A CLASSIFICACAO FINAL.

A FORMA DE C}LASSIFICACAO DOS TRABALHOS INDIVIDUAIS OU
COLECTIVOS SERA PREVIAMENTE INDICADA.
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