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OBJECTIVOS:

Numa sociedade moderna e informada, devem os servigos publicos responder as
expectativas dos cidaddos, com profissionalismo e de forma eficiente, no respeito pelos
principios da economia e transparéncia.

Na esteira do Codigo de Procedimento e da Modernizagdo, assume especial importancia a
participagdo dos cidaddos e empresas no procedimento e formagdo das decisdes que lhes
disserem respeito.

Neste pressuposto, pretende-se com esta disciplina preparar tecnicamente os formandos,

essencialmente numa perspectiva pratica de procedimento, quer da Administragdo Publica
perante terceiros, quer do sector privado perante o Estado.

PROGRAMA:

I - Parte

1 - O Cédigo de Procedimento Administrativo

1.1 — Teorias, criticas, conceitos e principios do CPA

1.2 — Articulagio dos principios do CPA com os do Decreto-Lei 197/99 e Carta
Deontologica do Servigo Publico
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2 - Regime juridico de aquisi¢iio de bens e servi¢os na Administraciio Publica
2.1 - Programas e or¢amentos de compras
2.2 - Preparagdo de processos de aquisi¢do
2.3 - Estudo e aplicagdo do Decreto-Lei 197/99, de 8 de Junho
2.4 — Avaliagio e escolha de fornecedores
2.5 - Contratagdo de bens e servigos e contratos mistos

2.6 — Disposi¢des comunitarias

3 - A elaboracio de relatérios de analise de propostas e projectos de adjudicacio

H — Parte

4 Gestio de Patriménio Publico
4.1- Enquadramento historico e legal

4.2- Conceitos e Principios
4.2.1- Patrimonio
4.2.2- Dominio Publico
4.2.3- Dominio Privado

4.3- Estudo da legislagao em vigor
4 3.1- O Decreto-let 477/80, de 15 de Outubro
4.3 .2- Decreto Regulamentar 2/90, Aplicado ao sector privado
4.3 3- Decreto-Lei 307/94, de 21 de Dezembro
4.3.4- Portaria 1152 - A/94, de 27 de Dezembro
4.3.5- CIBE - Portaria 671/2000, de 17 de Abril
4.3.6-Lei 107/2001, de 8 de Setembro

4.4 — Amortizagdes, sector publico e sector privado
4.5 - Classificacdo; CIBE, POCP ¢ DEC-REG 2/90
4 6 - Procedimentos fundamentais de Inventariagdo

4.7 - Resultados esperados com acgdes de inventariagdo



5 — Gestdo de Aprovisionamento

5.1 — Conceitos e modelos de aprovisionamento

5.2 — Os métodos limite.

5.3 — A analise ABC — Curva de Pareto aplicada aos stocks
5.4 — A complementaridade da analise ABC

5.5 — Métodos de previsdo da procura
5.5.1 — Médias aritméticas
5.5.2 — Método dos minimos quadrados
5.5.3 — A correlag@o linear aplicada aos métodos de previsdo da procura

5.6 — Gestdo economica de stocks
5.6.1 — O Custo Total de Aprovisionamento
5.6.2 — O Lote Econémico
5.6.3 — O Lote Economico com variagdo de preco
5.6.4 — Analise de sensibilidade a desvios no Lote Econdémico
5.6.5 — O Lote de Economico de Producdo
5.6.6 — O Stock de Seguranga e Ponto de Encomenda
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AVALIACAO

A avaliagio decorrera dentro do calendario estabelecido e constara de:
- Realizagdo e apresentagdo de um trabalho escrito

- Uma frequéncia no 1.° Semestre

- Uma frequéncia no 2.° Semestre

- Exame

Sdo aprovados e dispensados de exame, os alunos que obtenham nota média > 10 valores,
no trabalho e frequéncias.

Sdo aprovados no exame os alunos com nota > 10 valores.
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AVALIACAO - CALENDARIZACAO

DISCIPLINA DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS 1

1.* Frequéncia; 25 de Janeiro; as 17:00 Horas

2.2 Frequéncia; 21 de Junho as 10:00 Horas
Exame; 7 de Julho as 10:00
Exame de Recurso; 25 de Julho as 10:00 Horas

Exame de Trabalhador-Estudante; 13 de Setembro as 10:00 Horas

Calendarizacao da Apresenta¢io dos Trabalhos

28 de Fevereiro(2H) Tema I — 3 trabalhos
Tema II — 1 Trabalhos

7 de Mar¢o(3H) Tema II — 3 Trabalhos
Tema III — 3 Trabalhos

8 de Margo (2H) Tema IV — 3 Trabalhos
Tema V — 1 Trabalho

14 de Margo (3H) Tema V — 2 Trabalhos
Tema VI — 3 Trabalhos

15 de Margo (2H) Tema VII — 3 Trabalhos
Tema VIII — 1 Trabalho

21 de Margo (3H) Tema VIII - 2 Trabalhos




