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OBJECTIVOS:

Esta cadeira tem como objectivo dotar os alunos de conhecimentos de informatica que
Ihes permita o uso de um sistema operativo e de ferramentas de Folha de Calculo e de
Base de Dados.

PROGRAMA:

= Nocoes basicas

A

Conceito de hardware e de software

* Nogio de sistema operativo
* [Introducio ao ambiente Windows

A

A
A
A
A

Configuragdo do Ambiente de Trabalho
Manuseamento de janelas, menus e icons
O Explorador

Ferramentas de Sistema

Comutagdo e ligag@o entre Aplicagdes

»  Folha de Calculo

A

A
A
A

> > > >

Folha de Calculo Excel
Versdes da Folha de Calculo Excel
Ambiente da Folha de Célculo
Tipos de Informagao

® Numeros (valores)

® Texto

® Formulas
Operadores
Enderegos Relativos e Enderegos Absolutos
Formatagdo de Células
Elaborag¢io de Graficos

® Tipos de Graficos
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Dados de Origem

Op¢des do Grafico

Area do Desenho e Area do Grafico
Formatacdo de Eixos

4 Fungdes Importantes (mais comuns)

®
®
®

Abordagem Geral(Fungio, categoria, inserir)
Fungdo SE(...) ) ,
Funcdes MEDIA(...), MAXIMO(...) e MINIMO(...)

4o Resolugio de Exercicios
a Configuragdo de Impressoes

Bases de Dados
Ao Introdugdo.

®

PRFIORIRBE

Importancia e influéncia das Bases de Dados nas sociedades
actuais.

Objectivo/Fungdo dos SGBD(DBMS).

Abstrac¢do dos dados.

Modelos de dados.

Instdncias e esquemas.

Independéncia de dados.

Gestor de Base de Dados.

Administrador de Base de Dados.

Estrutura geral do sistema.

Ao Modelos de 2° geragdo. Modelo de dados Relacional.

®
®
®
®
®

®

Conceitos basicos
Relagdes.

Esquema relacional.
Chaves.

Dicionario de dados.
Integridade relacional.

4 Concepgio de Bases de Dados. Dependéncias funcionais.

®
®

Dependéncias Funcionais.
Redundancia.

® Estabelecimento de tabelas a partir de diagramas de Dependéncias

Funcionais.

a Concepgdo de Bases de Dados. Método de
Entidade—Relacionamento (E-R).

®

®
®
®
®
®
®

Conceitos basicos.

Diagrama de E-R.

Diagrama de ocorréncias.

Nogdo de participagio obrigatoria.

Grau de um relacionamento.

Estabelecimento de tabelas a partir de diagramas E-R.
Relacionamentos binarios multiplos.

e
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s Implementagdo de uma Base de Dados em Microsoft Access
® Criagdo de Tabelas
® Criagio e utilizagdo de Consultas
® Criagio e utilizagdo de Formularios

METODO DE AVALIACAO:

Exame ou frequéncia + trabalho pratico, na seguinte propor¢ao:
Folha de Calculo: ... 10 v.
Base de Dados: ... 10v.

TEStE ESCIILO: .ovvveeieeeeeeeiieeeeeeeeeiiaeeeeiees 7v.
Avaliagdo continua: ...............ccooeiiein 3v.

A participagdo nas aulas praticas e teorico-praticas € obrigatoria e nos termos do
Regulamento Académico, em vigor, a falta a mais de um ter¢o do numero de aulas
implica a exclusdo a avaliagdo nesta cadeira.

BIBLIOGRAFIA:

e Gomes Luis, Correia Mario, Fundamental do Access 2000, FCA editora, ISBN:
972-722-173-4

Sousa Sérgio, Domine a 110% o Access 2000, FCA editora, ISBN: 972-722-173-4
Sousa Maria José, Fundamental do Excel 2000, FCA editora, ISBN: 972-722-174-2
Sousa Maria José, Domine a 110% o Excel 2000, FCA editora, ISBN: 972-722-198-X
Apontamento tedricos fornecidos pelo docente

O Docente Responsavel

l[\m . (W(%:

(Professor Coordenador Nuno José Valente Lopes Madeira)
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