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OBJECTIVOS:

Estudo e dominio dos conceitos e da metodologia preventivista ou pré-célculo de custos da
producéo grafica. Processos; equipamento e sua capacidade; matérias-primas; materiais e
produtos sucedaneos integréveis ou ndo na produgao. Custos reais directos e indirectos, fixos e
variaveis. Nocdo de tempos a consumir/empregar directa ou indirectamente imputaveis. Os
custos unitarios e totais. Os precos de previsao e os convencionados. Filosofia ou consideracées
de politicas e estratégias do orgamento concorrencial no mercado gréfico.

CONTEUDOS PROGRAMATICOS:

I PARTE - (Teérica)

= A orgamentacao na Inddstria Gréfica
= O conceito do Orgamento e a sua finalidade

= Como elaborar um or¢camento

* As varidveis que intervém no processo de orgamentagao: mao-de-obra/maquina;
matéria-prima

= Como se constréi uma tabela de «Tempos e Métodos»
= Atabela de «Tempos e Métodos» e a sua aplicagao no orgamento a executar
= Osformatos e classes dos papéis e a sua adaptacao ao trabalho a orcamentar

* A importancia do sentido de fibra do papel, cartolina e cartio na elaboracao do
or¢amento

= Como calcular os formatos ideais de papel para livro e outros trabalhos
* Regra europeia para a dimensao do papel
* Como se expressam as dimensdes dos livros, brochuras, revistas, etc.

» Critérios para estabelecer desperdicios em papel, em fungdo da gramagem dos suportes
a utilizar, nimero de cores, tiragem e operagdes a executar ap6s a impressao.
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= Aimportancia da componente tinta no or¢amento
= As matérias-primas a aplicar na execugao dos varios tipos de orcamentos

= Produtos subsididrios nao integrdveis no or¢amento mas consumidos no processo
produtivo

Il PARTE - (Pratica)
- Execugao de orgamentos para:

= Trabalhos Editoriais: livros (capa macia e dura), catalogos e outros

= Periédicos: jornal, revista

» Publicitarios: desdobraveis, cartazes e outros

* Comerciais: cartas, circulares, cartdes, mapas, recibos e outros

= Embalagem: discogréfica, farmacéutica, alimentar, etc.

* Calculo de custos de produtos em maquina rotativa (jornal, revista, cartaz e

outros)

BIBLIOGRAFIA GERAL:

= Marques Couto, J. - Técnicas de Orcamentagao na Industria GréficaEdicao do Autor,
Tomar, 1998

* SOUSA, Maria José (2004);, Fundamental do Excel XP, FCA, Lisboa
= SOUSA, Maria José (2002); Fundamental do Excel 2003, FCA, Lisboa

METODOS DE AVALIAGAO:

Trabalho pratico - 15%
Frequéncia e Exame (época normal e especial) - 85%
Dispensa de exame: Alunos com média final igual ou superior a 10 valores.

Exame: Obtém aprovagéao os alunos com classificagdo igual ou superior a 10 valores.
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