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Objetivos de Aprendizagem

Reconhecer e compreender a importancia das aplicagdes informaticas de gestdo e manipular
corretamente as aplicagdes informaticas de gestao de recursos humanos, de contabilidade, de
gestéo financeira e de gestdo comercial,

Objetivos de Aprendizagem (detalhado)

1. Reconhecer e compreender a importancia das aplicagBes informaticas de gesto.
2. Analisar e selecionar aplicagdes informaticas de gestéo.

3. Manipular corretamente as aplicagbes informaticas de gestao de recursos humanos, de
contabilidade, de gestéo financeira e de gestdo comercial.

4. Elaborar fichas de cadastro de pessoal.

5. Atualizar as bases de dados de contratos.

6. Processar vencimentos.

7. Preparar e exfrair relatorios da aplicagao,

8. Configurar as diferentes tabelas da aplicagéo.

9. Elaborar langamentos dos diferentes movimentos contabilisticos.

10.Realizar consultas as bases de dados de informagio da aplicagéo.

11. Preparar e exirair relatorios da aplicagao.

12.Identificar e utilizar os diversos sistemas de codificagio.

Contefidos Programaticos
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1. Aplicagfes de gestiio de empresas.

2. Aplicagdes de gestfio de recursos humanos.

3. Aplicagbes de gestdo contabilistica / financeira

4. Aplicagtes de gestdo comercial e aprovisionamento

Contetidos Programéticos (detalhado)

1. AplicagGes de gestdo de empresas
a. Selecdo de aplicagtes de acordo com os fipos de empresas
i. Critérios
b. O ambiente geral de frabalho das aplicagbes selecionadas
i. Instalagdo da aplicacdo
ii. Requisitos do sistema
fii. Licenciamento
iv. Menus de administragéo e utilizagao
c. Aplicagdes informaticas
i. As aplicagbes informaticas e as organizagdes
ii. As possibilidades das habilitagdes informaticas
iii. Os diferentes médulos de gestio de compras e fornecedores
iv. Os diferentes modulos de faturagio, gestdo de vendas e clientes
2. AplicacBes de gestéo de recursos humanos
a, O ambiente geral de trabalho da aplicagao
i. Instalagao da aplicagéo
il. Licenciamento
iil. Menus de administracao e utilizagéo
b. A gestdo de contratos
i. Abertura
i, Renovagdes
iii. Revogagdes e demisstes
c. O cadastro de pessoal
i. Identificagdo do funcionario
ii. Dados pessoais
iii. Dependentes e independentes
d. O processamento de vencimentos
i. Tipos de processamento
ii. Periodo
iii. Férias, feriados e faltas
iv. Tipos de remuneragéo
v. Obrigagdes fiscais e parafiscais
vi. Processamentos mensais
vii. Pagamentos e. Relatérios
i. Mapas oficiais — seguros, sindicatos, seguranga social , CGA, IRS, Quadro de pessoal,
ii. Mapas gestéo interna - estatisticas de tempo de trabalho, custeio
3. Aplicagfes de gestdo contabilistica / financeira
a. A manutencéo de tabelas
_I.Planos de contas
ii. Diarios
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ii. Terceiros

iv. Descrigbes

v. Outras

b. A movimentacao das contas

i. Insercdes e alteracdes

ii. Anulagdes e estornos

iii. Movimentos de abertura e de encerramento
iv. Ligagdes a outros programas

c. As consultas de informacg&o

i. Diarios de movimentos

ii. Extratos de conta

fii. Documentos

iv. Langamentos

d. As listagens

i. Diarios de movimentos

ii. Extratos de conta

iii. Balancetes

iv. Balango e demonstracio de resultados
4, AplicacBes de gestdo comercial e apravisionamento
a. A manutengio de tabelas

i. De entidades terceiras

ii. De armazéns

fii. De produtos

iv. De precos

v, Outras

b. A gestdo das compras

i. Pedidos de cotagéo

ii. Cotagbes

iii. Encomendas

iv. Faturas

v. Contas correntes

¢. A gestio de armazéns

i. Fichas de produtos

ii. Entradas e saidas de armazém
iii. Consumos periodicos

iv. Relatérios e mapas estatfsticos
d. A gestdo das vendas

i. Fornecimento de cotagdes

ii. Elaboragéo de faturas

iii. Elaborag&o de vendas a dinheiro
iv, Elaborac&o de recibos

v, Contas correntes

vi. Relatarios periodicos de vendas

Metodologias de avaliagao

.A avsaliaggo por frequéncia da disciplina consiste na realizacéo de exercicios de avaliacao (50%)

Instituto Politécnico de Tomar 22-07-2024 pag. 3/5



e na realizagBo de um projeto de avaliag8o final (50%). A classificaggo final da UC resulta da
média ponderada dos varios momenfos de avaliagdo. O estudante obtém aprovag8o a UC,
estando dispensado de Exame, de acardo com o disposto nos Pontos 11 e 12, do Artigo 11°, do
regulamento Académico do [PT.

A avaliagdo em exame/exame recurso consiste na realizag&o de projeto pratico (100%). O
estudante obtém aprovagio & UC, de acordo com o disposto nos Pontos 11 e 12, do Artigo 119,
do regulamento Académico do IPT.

Software utilizado em aula

Primavera, TOC Online, Flutter, Power Apps e Power Automate

Estagio
Nao aplicavel

Bibliografia recomendada

- Borges, A. e Rodrigues, A. e Rodrigues, J. e Rodrigues, R. (2021). Elementos da Contabilidade
Geral. (Vol. 27.7).. Areas Editoa. Lisboa

- Maedche, A. e Brocke, J. e Hevner, A. (2017). Designing the Digital Transformation. (Vol. 1)..
Springer. Germany

- Serpanos, D. (2018). Infernet-of-Things (loT} Systems. (Vol. 1).. Springer. New Jersey

- Zammetti, F. (2019). Practical Flutter: Improve your Mobile Development. (Vol. 1).. Apress. EUA

Coeréncia dos contelidos programaticos com os objetivos

Os contelidos programaticos estdo em coeréncia com os objetivos da unidade curricuiar,
atendendo respetivamente aos pontos dos objetivos versus contetido:

Objetivos 1 e 2; Contedido 1 & 2.
Objetivos 3 a 9: Contelido 3.
Objetivo 10, 11 e 12: Conteldo 4.

Metodologias de ensino

Expositivo/Demonstrativo e realizagdo de exercicios praticos.

Coeréncia das metodologias de ensinoc com os objetivos

Nesta unidade serBo ministradas aulas tedricas e praticas com exposicdo dos contetidos
programaticos e serfio utilizados meios computacionais, que permitirdo elaborar exercicios
praticos em contexto real através do uso ferramentas para ambiente empresarial.

‘Lingua de ensino - -
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Portugués

Pré-requisitos

Programas Opcionais recomendados

Observacoes

Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel:

5 - Alcancar a igualdade de género e empoderar todas as mulheres e raparigas;
7 - Garantir o acesso a fontes de energia fiaveis, sustentaveis e modernas para
todos;

8 - Promover o crescimento econémico inclusivo e sustentavel, o emprego pleno
e produtivo e o trabalho digno para todos;

10 - Reduzir as desigualdades no interior dos paises e entre paises;

11 - Tornar as cidades e comunidades inclusivas, seguras, resilientes e
sustentaveis;

Docente responsavel

José Manuel Lopes Assinado de forma digital por José
. Manuel Lopes Farinha
Farinha Dados: 2024.07.22 12:13:28 +01'00"
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