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INSTITUTO POLITECNICO DE TOMAR
ESCOLA SUPERIOR DE TECNOLOGIA DE TOMAR
Departamento de Tecnologia e Artes Gréficas

| CURSO | Design e Tecnologia das Artes Graficas | ANOLECTIVO | 2007/2008 |
DISCIPLINA ANO SEM ECTS HORAS CONTACTO
Técnicas de Orcamentagao 39 20 5 T:14;PL:42;0T: 4
DOCENTES Eq. Assistente 2.° Triénio Luis Miguel Alves Oliveira

Eg. Assistente 2.° Triénio Rui Miguel Sardinha Proenca

OBJECTIVOS:

Estudo e dominio dos conceitos e da metodologia preventivista ou pré-célculo de custos da produgao
grafica. Processos; equipamento e sua capacidade; matérias-primas; materiais e produtos sucedaneos
integraveis ou nao na producao. Custos reais directos e indirectos, fixos e varidveis. No¢dao de tempos a
consumir/empregar directa ou indirectamente imputdveis. Os custos unitarios e totais. Os precos de
previsao e os convencionados. Filosofia ou consideragdes de politicas e estratégias do orcamento
concorrencial no mercado gréfico.

CONTEUDOS PROGRAMATICOS:

I PARTE - (Tedrica)

A orcamentacao na Industria Gréfica

O conceito do Orgamento e a sua finalidade

Como elaborar um orcamento

As varidveis que intervém no processo de orcamentacao: mao-de-obra/maquina; matéria-prima

Como se constroi uma tabela de «Tempos e Métodos»

A tabela de «Tempos e Métodos» e a sua aplicagao no orgamento a executar

Os formatos e classes dos papéis e a sua adaptacado ao trabalho a orcamentar

= Aimportancia do sentido de fibra do papel, cartolina e cartdo na elaboragao do orcamento

= Como calcular os formatos ideais de papel para livro e outros trabalhos

= Regra europeia para a dimensao do papel

= Como se expressam as dimensoes dos livros, brochuras, revistas, etc.

= (ritérios para estabelecer desperdicios em papel, em funcao da gramagem dos suportes a
utilizar, nGmero de cores, tiragem e operacoes a executar apos a impressao.

= Aimportancia da componente tinta no orcamento

= As matérias-primas a utilizar na execugao dos varios tipos de orcamentos

* Produtos subsidiarios nao integraveis no or¢amento mas consumidos durante o processo

produtivo
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Il PARTE - (Pratica)
Execucdo de orcamentos para:

= Trabalhos Editoriais: livros (capa macia e dura), catélogos e outros

= Periddicos: jornal, revista

= Publicitarios: desdobraveis, cartazes e outros

= Comerciais: cartas, circulares, cartdes, mapas, recibos e outros

= Embalagem: discogréfica, farmacéutica, alimentar, etc.

= (Calculo de custos de produtos em maquina rotativa (jornal, revista, cartaz e outros)

» Elaboragdo de orcamentos com recurso a folha de célculo Excel

BIBLIOGRAFIA:

= Marques Couto, J. — Técnicas de Orcamentac¢do na Industria Grdfica, Edicao do Autor, Tomar,
1998

= HEIDELBERG; Helmut Kipphan (2001); Handbook of Print Media; Springer
= SOUSA, Maria José (2004); Fundamental do Excel XP, FCA, Lisboa
= SQOUSA, Maria José (2002); Fundamental do Excel 2003, FCA, Lisboa

METODOS DE AVALIACAO:

Trabalhos praticos - 15%
Frequéncia e Exame (época normal e especial) - 85%
Dispensa de exame: Alunos com média final igual ou superior a 10 valores.

Exame: Obtém aprovacao os alunos com classificacao igual ou superior a 10 valores.
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