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Pretende-se que os alunos adquiram a capacidade de elaborar qualquer tipo de
correspondéncia de negocios, bem como de realizar entrevistas ou participar activamente em
reunides e negociagdes. Serd igualmente dada especial atengdo a descricio de deveres
profissionais e a correcta utilizagdo do vocabuldrio e expressdes especificas do “business
English”, assim como a comunicagdo telefonica.

O Inglés como Lingua global

Comunicagdo em negocios

Contactos

Utilizagdo do telefone

Descrigdo de pessoas

Correspondéncia formal e por via telematica
entre outros

2. Estruturas gramaticais
Tempos verbais
Formas interrogativa e negativa
Adjectivos



Oragdes relativas e condicionais

“Phrasal verbs”

Voz passiva

Discurso indirecto
Preposigdes e advérbios

3. Textos a analisar
Textos no @mbito das areas tematicas apresentadas.
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THOMSON, A.J. and A.V. Martinet, 4 Practical English Grammar, Oxford, O.U.P. (iltima
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__ Exercises I, Oxford, O.U.P..
__ Exercises II, Oxford, O.U.P..

Dicionérios aconselhados:

Oxford Advanced Learner’s Dictionary.
MacMillan English Dictionary for Advanced Learners.
Longman Dictionary of Contemporary English

Glossario de Inglés Comercial no site: www.gesbanha.pt/manag/dic.htm

CRITERIOS DE AVALIACAO

Avaliagdo Continua

Avaliagdo Periodica

Avaliagdo Final

DBSERVACOR

Para os alunos que optarem pela avaliagdo continua, esta consistira
de uma frequéncia que, associada a sua participagdo, os dispensara do
exame final se for obtida uma classificagdo minima de 10 valores. Os
resultados da frequéncia corresponderdo a 70% da classificagdo
final. A participa¢ao dos alunos nas aulas e tutorias, quer atraveés de
intervengdes orais, quer por meio de trabalhos escritos executados
fora da aula ou exercicios realizados na aula, correspondera a 30 %
da classificagdo final.

O recurso a Internet € permitido, mas ndo pode ser exclusivo e deve
ser correctamente anotado, sendo rigorosamente interdita qualquer
forma de copy paste que ndo esteja devidamente identificada em nota
de rodapé. Qualquer forma de plagio acarretara a automatica
anulac¢do do trabalho e, assim, a sua classificagdo com a nota de 0
(zero) valores, sem prejuizo dos procedimentos legais adequados.
Sera eliminado da avaliagdo continua qualquer aluno que nio tenha
atingido 75% de presencas nas aulas, tendo, assim, que fazer o
exame final..

Os alunos que faltarem a prova de frequéncia ou os que ndo
obtiverem a nota minima de 10 valores, ou ainda os que ndo
obtiverem avaliagdo no desempenho extra-frequéncia, realizardo
exame final de toda a matéria. O mesmo aconteceri com os
estudantes trabalhadores que nido tiverem optado pela avaliacao
continua.
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