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Objetivos de Aprendizagem

No final da Unidade Curricular os alunos deverdo compreender a importancia da organizacéo de
eventos como parte integrante da estratégia de comunicacao de uma empresa, entidade ou
organizacdo. Os alunos deverédo, ainda, conseguir demonstrar competéncias a um nivel mais
operacional.

Objetivos de Aprendizagem (detalhado)

a) Compreender a existéncia de diversos tipos de eventos e as suas especificidades;

b) Conseguir reconhecer as varias etapas e procedimentos necessarios para a organizagao de
um evento, tendo em conta o briefing e objetivo referenciado;

c) Direcionar a Comunicacdo em Gestédo de Eventos ao publico-alvo;

d) Conferir aos alunos a capacidade de adquirirem as competéncias necessarias para usar a
linguagem adequada e a postura correta em cada evento;

e) Elucidar os alunos da importancia do trabalho em equipa na Organizacao e Gestdo de
Eventos.

Conteudos Programaticos
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1- O conceito de evento;
2 - Desenvolvimento das Fases da Organizacdo e Operacionalizacdo de Eventos;
3 - Protocolo.

Conteudos Programaticos (detalhado)

1- O conceito de evento

a. Tipos de eventos, caracteristicas e exemplos;

2 - Desenvolvimentos das Fases da Organizacao e Operacionalizacéo de Eventos:
a. Definig&o do conceito do evento e o respetivo briefing;
b.Planeamento Geral (Objetivos; Publicos-alvo; Estratégia;)
c. Planeamento Operacional:

— Programacéo e atividades do evento;

— Marketing e comunicagédo (Rela¢cdo com os Media; Material de Comunicagéo);
— Gestao da equipa;

— Orgamento;

— Patrocinadores, mecenas, parceiros

— Logistica;

— Checklists;

- Controlo de Avaliacéo: Qualitativos e Quantitativos

3 - Protocolo

a.Importancia do protocolo;

b.Protocolo empresarial e protocolo em eventos:
c.Convites;

d.Rececéo e apresentacdes;

e.Precedéncias;

f.Protocolo a mesa;

g.Indumentaria.

Metodologias de avaliagcéo

Avaliacao por Frequéncia

Nesta época, a avaliagdo da UC é continua e resulta da seguinte média ponderada: Participacao
- 20% + Trabalho Tedrico Pratico - 40% + Apresentacao de Trabalho - 40%. O/A estudante
obtém aprovacgéo a UC, de acordo com o disposto nos Pontos 11 e 12, do Artigo 11°, do
regulamento Académico do IPT.

Avaliagdo por Exame

Nesta época, a avaliagdo da UC resulta da seguinte média ponderada: Trabalho Teo6rico Pratico,
cujo enunciado é divulgado no decorrer do semestre - 50% e Apresentacdo do Trabalho - 50%. O
aluno deverd enviar o trabalho escrito até 2 dias antes da sua defesa. Nesta UC aplica-se o
ponto 3 do art® 11° do Regulamento Académico das Escolas do IPT (exclusdo de Exame). O/A
estudante obtém aprovacgéo a UC, de acordo com o disposto nos Pontos 11 e 12, do Artigo 11°,
do regulamento Académico do IPT.

Trabalhadores-estudantes

A avaliacéo indicada aplica-se também aos Trabalhadores-estudantes. Os
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Trabalhadores-Estudantes devem contactar o/a docente no decorrer das duas primeiras duas
semanas de aulas para tomarem conhecimento de sua forma de avaliacéo.

Estudantes Erasmus

A avaliacéo indicada aplica-se também aos estudantes Erasmus. Os estudantes Erasmus devem
contactar o/a docente para tomarem conhecimento de sua forma de avalia¢éo, no prazo de duas
semanas apds a sua chegada.

Software utilizado em aula

Microsoft Word
Microsoft PowerPoint
Microsoft Excel
Microsoft Teams
Zoom

Estagio

N&o aplicavel.

Bibliografia recomendada

- Barquero Cabrero, J. e Barquero Cabrero, M. (2001). O Livro de Ouro das Relacdes Publicas
(pp. 1-240). Porto Editora. Portugal

- Caetano, J. e Portugal, J. e Portugal, M. (2018). Gest&o de Eventos (pp. 1-228). Escolar Editora
. Portugal

- Giacaglia, M. (2003). Organizagédo de Eventos - Teoria e Pratica . Thomson Learning. Brasil

- Isidoro, A. e Pires Simdes , M. e Diogo, S. e Caetano, J. (2023). Manual de Organizacao e
Gestao de Eventos (pp. 1-216). Edi¢es Silabo. Portugal

Coeréncia dos conteldos programéaticos com os objetivos

O objetivo de aprendizagem a) esta de acordo com o contetido programatico 1.a) e 2. a)
O obijetivo de aprendizagem b) esta de acordo com o contetdo programatico 2.a) e 2.b)
O objetivo de aprendizagem c) esta de acordo com o conteldo programatico 2.b)

O objetivo de aprendizagem d) esta de acordo com o contelido programatico 3

O objetivo de aprendizagem €) esta de acordo com o contetido programatico 2 e 3.

Metodologias de ensino

Combinacdo da metodologia expositiva e ativa:

- Periodos em aula com uma componente de exposi¢cdo e de enquadramento teérico;

- Aulas com uma componente de pratica laboratorial com os estudantes a desenvolver trabalhos
praticos.

Coeréncia das metodologias de ensino com 0s objetivos
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1) Metodologia expositiva permite atingir os objetivos: a),b)
2) Metodologia ativa consubstancia todos os objetivos: b), ¢), d), e)

Lingua de ensino

Portugués

Pré-requisitos

N&o aplicavel.

Programas Opcionais recomendados

N&o aplicavel.

Observacgbes

Em situacBes de copia ou plagio, nas provas/trabalhos de avaliagao, aplica-se o art® 21° do
Regulamento Académico das Escolas do IPT. O material de apoio as aulas sera disponibilizado
aos alunos em portugués e sera partilhado via Teams. O material de apoio as aulas sera
disponibilizado aos alunos em portugués e sera partilhado via Teams.

Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel:

5 - Alcancar a igualdade de género e empoderar todas as mulheres e raparigas;
10 - Reduzir as desigualdades no interior dos paises e entre paises;

17 - Reforcar os meios de implementacgéo e revitalizar a parceria global para o
desenvolvimento sustentavel;

Docente responsavel

Assinado por: ANDREIA MARIA ALVES DE ALMEIDA
Num. de Identificacdo: 12376738
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