
 

 

 

1. Unidade orgânica/serviço proponente 

Designação: LabIPT – Laboratório de Tecnologia e Artes Gráficas 

Responsável: Luís Miguel Alves de Oliveira 

 

2. Local da prestação da colaboração 

Laboratório de Tecnologia e Artes Gráficas – Setor de Pré-impressão/Impressão Digital 

 

3. Descrição das funções/colaboração a prestar: 

Designação da atividade – Serviço de pré-impressão; Impressão Digital                       N.º colaboradores: 1 

Tarefas: Atendimento ao público; Tratamento e preparação de ficheiros/documentos para impressão; 

Impressão e tratamento de ficheiros/documentos (digital); Preparação e realização de originais para 

reprodução (CTF - fotolito); Preparação e obtenção de matrizes para impressão (CTP – Offset); 

Manutenção de equipamentos; Preenchimento de folha de registo dos serviços realizados e respetivos 

materiais e consumíveis utilizados. 

 

4. Perfil pretendido para o(s) colaborador(es): 

Elevado sentido de responsabilidade e organização. Boa capacidade de expressão oral e relações 

interpessoais. Dinamismo e motivação. 

5. Critérios preferenciais de selecção do(s) colaborador(es):  

Ser aluno(a) do curso de Design e Tecnologia das Artes Gráficas (DTAG). Conhecimentos ao nível de software 

informático Generalista – Microsoft Word; Excel; Outlook. Conhecimentos ao nível de software informático 

Específico - Adobe Indesign; Ilustrator; Photoshop. 
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6. Datas de início e termo da colaboração: 

Data de início: 01 de novembro de 2023    -    Data de termo: 28 de junho de 2023 

 

7. Horários em que decorrerá a prestação da colaboração: 

A definir com o aluno. (Entre as 9 horas e as 17:30H de segunda-feira a sexta-feira)  

 

8. Previsão do número total de horas de colaboração e do correspondente custo: 

Prevê-se para todo o período de duração da colaboração um número total de 1000 horas a prestar pelo(s) 

estudante(s) colaborador(es). 

Tendo em conta o valor hora da colaboração prevê-se um custo total de 3.190,00€.  

 

9. Cronograma da colaboração:  

A definir com o aluno 

 

10. Indicadores, meta e critérios de medida, de eficácia e/ou eficiência, relativos ao impacto da 

atividade na unidade  serviço IPT, para avaliação do sucesso da atividade: 

- Indicador 1: Realização dos trabalhos solicitados, dentro dos prazos previstos de execução e de acordo 

com os parâmetros de qualidade exigidos.  meta: 100% Critério de medida: Trabalhos solicitados versus 

trabalhos satisfeitos. 

- Indicador 2: Realização dos trabalhos solicitados com os respetivos estragos/desperdícios dentro de 

valores aceitáveis.  meta:  < 10% Critério de medida: Desperdício/trabalho realizado 

Tomar, 24 de outubro de 2023. 

O Responsável: __________________________________________________________ 
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