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DESPACHO

Tornando-se necessario fazer aprovar um Regulamento para Aplicagdo dos Regimes de
Reingresso e de Mudanca de par Instituicdo/Curso no Instituto Politécnico de Tomar,
come decorre do art.? 25.9, do Regulamento Geral dos Regimes de Reingresso e de
Mudanga de Par Instituicdo/Curso no Ensino Superior, aprovado pela Portaria n.© 181-
D/2015, de 19 de junho, que regule as matérias referidas no n.? 2, daquele artigo e
diploma;

Considerando gue nos termos da alinea o), do artigo 92° da Lei n® 62/2007, de 10 de
setembro e da alinea n), do n.© 1, do art.? 43.9, dos Estatutos do Institute Politécnico
de Tomar homologados pelo Despacho Normative n.© 17/2009, de 30 de abril,
compete ao Presidente do Instituto Politécnico de Tomar, aprovar os regulamentos
previstos na lei e nes estatutos;

Ao abrigo do disposto nos n.9s 1 e 2, do art.© 25.9, da Portaria n.¢ 181-D/2015, de 19
de junho, bem como nas normas legal e estatutaria referidas no paragrafo anterior,

Determino, o seguinte:

1.9 - Aprovo o Regulamento n.® 04/IPT/2016 - Regulamento para Aplicacio
dos Regimes de Reingresso e de Mudanca de par Instituicgo/Curse no
Instituto Politécnico de Tomar, a que se refere o n.© 1, do art.® 25.9, da Portaria
n.© 181-D/2015, de 19 de junho, cujo texto se publica em anexo a este despacho.

2.9 O texto referide no numero anterior considera-se, para todos os efeitos legais,
como fazendo parte integrante do presente despacho.

3.2 O Regulamentc agora aprovado revoga e substitui na integra qualquer norma
interna do IPT, que anteriormente regulasse a mesma matéria.

4.¢ Este despacho entra em vigor no dia imediato ao da sua publicacdo na 2.2 série, do
Diadrio da Repiblica.

Tomar, 29 de agosto de 2016.

O Presidente do IPT

TR

Eugénio Manuel Carvalho Pina de Almeida

Quinta do Contador Av. Candido Madurelra, 13
Estrada da Serra 2300 - 531 Tomar
2300-313 Tomar Telf: 245 346 361 /8

Telf: 249328 100

Fax: 249 328 186
sec-presidencia@iptpt
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REGULAMENTO N° 04/IPT/2016

Regulamento para Aplicacdo dos Regimes de Reingresso e de

Mudanca de Par Instituicdo/Curso no Instituto Politécnico de Tomar

CAPITULO I

Disposicdes gerais

Artigo 1°
Objeto e Ambito

1 - O presente Regulamento disciplina, no ambito do Instituto Politécnico de Tomar
(IPT) e suas Escolas Superiores, a aplicagdo Regulamento Geral dos Regimes de
Reingresso e de Mudanga de Par Instituicdo/Curso no Ensino Superior, aprovado
pela Portaria n.9 181-D/2015, de 19 de junho, adiante designado apenas por
Regulamento Geral é aplicavel, com exclusdo de qualquer outro ciclo ou programa
de estudos, aos ciclos de estudos conducentes ao diploma de técnico superior

profissional e ao grau de licenciado, adiante genericamente designados por cursoes.
2 - O presente Regulamento tem por objeto regulamentar as seguintes mateérias:

a) Condicdes habilitacionais a satisfazer para o requerer a mudanga para
par instituicdo/cursc das Escolas do IPT, de acordo com o disposto nos

artigos 9.9 a 12.9, do Regulamento Geral;

b) Condi¢Ges a satisfazer para o reingresso dos estudantes do IPT cuja
matricula tenha caducado por forca da aplicagdo do regime de

prescrigdes;

c) Condigoes em que tem Ilugar o indeferimento liminar dos

requerimentos apresentados;

d) Critérios de seriagdo para os requerimentos de mudanca para par
instituicdo/curso das Escolas do IPT, quando o ndmero de pedidos

exceda o namero de vagas fixado;
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e) Documentos que devem instruir os requerimentos;

f) Forma e local de submissdo do requerimento e de divulgagdo das

decisfes sobre os requerimentos.

CAPITULO II
Condig¢des para Requerer Reingresso e Mudanga para Curso de Escola
do IPT

Secgdo I

Reingresso

Artigo 2°¢

Conceito

Entende-se por reingresso o ato pelo qual um estudante, apds interrupgéo dos
estudos num curso de uma Escola do IPT, se matricula na mesma Escola e se

inscreve no mesma curso ou em curso que |he tenha sucedido.

Artigo 3°

Condicdes de Reingresso

1 - Sem prejuizo do disposto no artigo seguinte, podem requerer o reingresso num

curso de Escola do IPT os estudantes gue observem as seguintes condi¢des:

a) Tenham estado regularmente matriculados e inscritos nesse curso ou em

cursos que o tenha antecedido;

b) Ndo tenham estado inscritos nesse curso no ano letivo anterior aquele em

que pretendem reingressar.
2 - O reingresso ndo esta sujeito a guaisquer limitagbes quantitativas.

Artigo 4°

Reingresso de Estudantes do IPT com Matricula Anterior Prescrita

No caso de estudantes cuja matricula tenha caducado por forga da aplicagdo do
regime de prescricbes a que se refere o n.© 2 do artigo 5.¢ da Lei n.° 37/2003, de
22 de agosto, com as alteragoes introduzidas pela Lei n.© 49/2005, de 30 de agosto
{estabelece as bases do financiamento do ensino superior), o seu reingresso sé é
possivel depois de verificada uma interrupcdo da matricula e inscricdo no curso,

durante um minimo do de dois semestres letivos.
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Secgdo II

Mudanca para curso de Escola do IPT

Artigo 5°

Conceito e regras gerais

1 - Entende-se por mudanca para curso de escola do IPT, adiante designada apenas
por mudancga de curse, o ato pelo qual um estudante se matricula e ou inscreve em
curso da mesma Escola do IPT, mas diversc daguele onde esteve inscrito
anteriormente na mesma Escola do IPT ou em curso idéntico ou diverso mas de

outra Escola do IPT cutra instituicdo de ensino superior,

2 - A mudanga para curso de escola do IPT pode ter lugar, com ou sem interrupgdo

de matricula e inscricdo, numa instituicdo de ensino superior.

3 - Néo é permitida a mudanga para curso de Escola do IPT, no mesmo ano letivo
em que o estudante tenha sido colocado em par instituicdo/curso de ensino
superior ao abrigo de qualquer regime de acesso e ingresso e se tenha matriculado
e inscrito.

Artigo 6°

Condigcdes para mudanca para curso

1 - Podem requerer a mudanca para curso os estudantes que observem as

seguintes condigBes:

a) Tenham estado matriculados e inscritos noutro curso da mesma Escola do
IPT ou ern gualguer curse de qualguer outra escola superior efou instituicdo

de ensino superior e ndo o tenham concluido;

b) Tenham realizado os exames nacionais do ensino secunddrio
correspondentes as provas de ingresso fixadas para o curso da Escola do IPT
para onde pretendem mudar, para 0 ano em que regquerem a mudanga de

curso, ne dmbito do regime geral de acesso;

¢) Tenham, nesses exames, a classificagdo minima 10 valores, numa escala de
0a 20.

2 - Podem tambem requerer a mudancga para curso de Escola do IPT os estudantes

que tenham estado matriculados e inscritos em instituico de ensino superior
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estrangeira em curso definido como superior pela legislagdo do pafs em causa, e

ndo o tenham concluido.

3 - Nao é permitida a mudanca de cursos de curso técnico superior profissional das
Escolas do IPT ou de outras instituicdes de ensino superior, ou de cursos
estrangeiros de nivel correspondente, para ciclos de estudos de licenciatura das
Escolas do IPT.

Artigo 7°

Estudantes titulares de cursos de ensino secundario ndo portugueses

Para os estudantes titulares de cursos ndo portugueses legalmente equivalentes ac
ensino secundario portugués, as provas de ingresso e respetivas classificagdes
previstas nas alineas b) e c), do n.% 1, do art.? anterior podem ser substituidas por
exames finais de disciplinas daqueles cursos, nos mesmos termos em que s&o
consideradas nas Escolas do IPT no ambito do regime geral de acesso regulado,
neste aspeto particular, pelo disposto no art.® 20.9-A, do Decreto-Lei n.© 286-A/98,

de 25 de setembro, na sua redacdo atual.

Artigo 8°

Estudantes que ingressaram através de concursos especiais de acesso

1 - Para os estudantes que ingressaram no ensino superior através do regime dos
maiocres de 23 anos, reguladas pelo Decreto-Lei n.0 64/2006, de 21 de margo, com
as alteracoes introduzidas pelo Decreto-Lei n.0 113/2014, de 16 de julho, as provas
de ingresso e respetivas classificagbes previstas nas alineas b) e ¢), do n.? 1, do
art.© 6.9, podem ser substituidas pelas provas de avaliagdo de capacidade
realizadas e consideradas para efeitos do seu ingresso ao abrigo daquela
modalidade de concurso especial de acesso, desde que consideradas adequadas,
por deliberacdo do Conselho Técnico-Cientifico da Escola do IPT para cujos cursos

pretendam mudar.

2 - Para os estudantes que ingressaram no ensino superior por via da titularidade
de um diploma de especializagdo tecnoldgica, as provas de ingresso e respetivas
classificagbes previstas nas alineas b) e ¢), do n.0 1, do art.°© 6.9, podem ser

substituidas:
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a) Pela posse do diploma de especializagao tecnolégica, desde que o Conselho
Técnico-Cientifico competente o tenha indicado como facultando o ingresso

Nos cUursos para os quais pretendam mudar;

b) Pelas provas de ingresso especificas realizadas ao abrigo daquela
modalidade de concurso especial de acesso, desde que tenham tido como
referencial os conhecimentos e aptiddes correspondentes ao nivel do ensino
secundario nas areas relevantes para cada oS cursos para o0s quais
pretendam mudar, exceto se tiverem ingressado no curso de licenciatura, de

onde pretendem mudar, sem ter que a realizar;

3 - Para os estudantes que ingressaram no ensino superior por via da titularidade
de um diploma de técnico superior profissional, as provas de ingresso e respetivas
classificacBes previstas nas alineas b) e ¢), do n.° 1, do art.° 6.9, podem ser

substituidas:

a) Pela posse do diploma de técnico superior profissional, desde que o
Conselho Técnico-Cientifico competente o tenha indicado como facultando o

iNgresso Nos cursos para os quais pretendam mudar;

e

b) Pelas provas de ingresso especificas realizadas ao abrigo daquela
modalidade de concurso especial de acesso, desde que tenham tido como
referencial os conhecimentos e aptiddes correspondentes ao nivel do ensino
secundario nas dreas relevantes para cada 0s cursos para 0s quais
pretendam mudar, exceto se tiverem sido dispensados da realizacdo da
prova de ingresso especifica, nos termos do n.2 7 do art.? 11.9 do Decreto-
Lei n.® 11372014, de 16 de julho.

4 - Para os estudantes internacionais, as provas de ingresso e respetivas
classificagbes previstas nas alineas b) e ¢), do n.° 1, do art.® 6.9, pode ser

substituidas:

a) Pela posse de diploma ou certificado emitide por uma autoridade
competente que ateste a aprovagdao num programa de ensino e lhes confira

o direito de se candidatar e poder ingressar no ensino superior no pais em
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que foi conferido ou de diploma do ensino secundario portugués ou de

habilitagdo legalmente equivalente;

b) Pelas provas, consoante cada caso, previstas no art.© 5.2, do Regulamento
de Aplicagdo do Regime Legal do Estudante Internacicnal no Instituto
Politécnico de Tomar, desde que consideradas adequadas, por deliberacdo
do Conselho Técnico-Cientifico da Escola do IPT para cujos cursos

pretendam mudar,

Artigo 9°

Data da realizacdo dos exames

Os exames a que se referem a alinea b) do n.0 1 do artigo 6.9 e no artigo 7.9

podem ter sido realizados em qualquer ano letivo.

CAPITULO III

Processo de Candidatura

Artigo 10°

Candidatura

1 - A candidatura a reingresso ou mudanga de curso deve ser formalizada de
acordo com o disposto no presente regulamento e com as instrugdes anualmente
divulgadas na pagina do IPT.

2 - A candidatura é apresentada nos Servigos Académicos do IPT,

3 - Cada estudante apenas pode apresentar candidatura a um Unico curso, no

mesmo ano letivo.
4 - A candidatura & valida apenas para o ano em gue se realiza.

5 - A candidatura estd sujeita ao pagamento do emolumento constante da Tabela

de Emolumentos do IPT em vigor,

Artigo 11°

Instrugao da candidatura

1 - A candidatura reingresso ou mudanga de curso deve ser formalizada em

formulério para o efeito dispenibilizado nos Servigos Académicos do IPT.
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2 - O formuladrio de candidatura, devidamente preenchido e assinado, quando
requerida a mudanca de curso, deve ser acompanhada pelos seguintes

documentos:

a) Fotocopia simples do Bithete de Identidade, Cartdo do Cidad@o ou

Passaporte;
b) Procuragde, quandeo for caso disso;

¢) Certificado da anterior matricula e inscrigdo em par instituigdo/curso de
ensino superior, com discriminagao de todas as unidades curriculares obtidas

e respetivas classificagbes,
ou

no caso de estudantes provenientes de estabelecimento de ensino superior
estrangeiro, documento oficial que comprove que o curso de proveniéncia &
reconhecido como superior pela legislacdo do pais em causa, devidamente

autenticado e traduzido para lingua portuguesa ou inglesa;

d) Plano de estudos dc curso anteriormente frequentado, devidamente
autenticado, com referéncia aos créditos (ECTS) e areas cientificas de cada

unidade curricular,
ou

no caso de estudantes provenientes de estabelecimento de ensino superior
estrangeiro, certiddo com o0s conteldos programaticos, com indicacdo da
carga hordria das unidades curriculares realizadas no ensino superior,
devidamente autenticados pela instituicdo de origem, emitida ou traduzida

em lingua portuguesa ou inglesa;

e) Certiddo de conclusdo do ensino de curso do ensino secundario ou

equivalente,
ou

tratando-se de estudantes titulares de cursos ndo portugueses, o documento

equivalente, previsto no art.¢ 7.9;

f} Certidao com discriminagdo das classificagOes obtidas nos exames nacionais

do ensino secundario
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h)

b))

k)

ou

tratando-se de estudantes titulares de cursos nao portugueses, o documento

equivalente, previste no art.0 7.9;

No caso dos candidatos referidos no n.© 1, do art.? 8.2, documento
comprovativo da ftitularidade das provas especialmente adequadas
destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos

maiores de 23 anos;

No caso dos candidatos referidos no n.¢ 2, do art.? 8.9, certiddo
comprovativa da titularidade do diploma de especializagdo tecnolégica e,
tendo sido o caso, certiddo identificando as provas de ingresso especificas e
respetivas classificacbes, realizadas ao abrigo daquela modalidade de

concurso especial de acesso;

No caso dos candidatos referidos no n.0 3, do art.0 8.9, certiddo
comprovativa da titularidade do diploma de técnico superior profissional e,
tendo sido o caso, certiddo identificando as provas de ingresso especificas e
respetivas classificagdes, realizadas ao abrigo daguela modalidade de

concurso especial de acesso;

No caso dos candidatos referidos no n.? 4, do art.9 8.9 (estudantes
internacionais), certidac comprovativa da posse de diploma ou certificado
emitido por uma autoridade competente que ateste a aprovagdo num
pregrama de ensino e lhes confira o direito de se candidatar e poder
ingressar no ensino superior no pais em que foi conferido e certiddo
identificando as provas de ingresso especificas e respetivas classificagdes,

realizadas ao abrigo daquela modalidade de concurso especial de acesso;

Documento comprovativa da ndo prescricdo da matricula e inscrigdo
relativamente ao ano letivo a que se candidata, por forga do disposto no
artigo 5.9, n.9 3, alinea b) da Lei n.® 37/2003, de 22 de agosto, no caso de
candidato ter estado inscrito no ano letivo anterior em instituicdo de ensino

superior ptblica portuguesa diferente do IPT;

Qutra documentagdo especifica especialmente exigida pela unidade

organica.
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3 - No caso de candidatos provenientes de sistemas de ensino superior
estrangeiros, os documentos referidos, se ndo estiverem escritos em portugués ou
inglés, devem ser traduzidos para portugués por tradutor reconhecido pela

representacdo diplomatica portuguesa.

4 - O formulario de candidatura, devidamente preenchido e assinado, quando
requerido o reingresso, devem ser acompanhadas do documento referido na alinea
a) do n.? 2 e, quando for caso disso, do documento referido na alinea b), do

mesmao numero.

5 - Quando ¢ candidatc nd@o possa apresentar toda a documentacdo exigida nos
termos dos numeros anteriores, por motivo que ndoc |he seja imputével, deve
apresentar prova de que a requereu em tempo, devendo a documentacio oficial ser
entregue até cinco dias Uteis apds o termo do prazo de apresentacdo das

candidaturas, sob pena de a mesma ser invalidada.

6 - Se o contetdo dos documentos originais oficiais entregues diferir dos
documentos ndo oficiais submetidos na candidatura, o IPT reserva-se o direito de
reapreciar a candidatura correspondente e de a recusar anulando a inscrigdo se os

factos novos forem de molde a excluir o candidato.

Artigo 120

Prazos

Os prazos em que devem ser praticados os atos a que se refere o presente
regulamento constam de calendéario préprio a publicitar anualmente na pagina do
IPT.

Artigo 13°
Vagas

1 - O nimero de vagas para as mudancas de curso é fixado anualmente pelo

Presidente do IPT, sob proposta dos Diretores das Escolas.

2 - As vagas sdo publicitadas na pégina da IPT e serdo ainda comunicadas a
Direcdo Geral de Ensino Superior e ao Gabinete de Planeamento, Estratégia,

Avaliac8o e Relagdes Internacionais, no prazo para o efeito fixado.

3 - O reingresso nao esta sujeito a qualquer limitag@o de vagas
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Artigo 14°

Indeferimento liminar

1 - Sao liminarmente indeferidas as candidaturas que, embora reunindo as
condicbes exigidas no artigo 3.0 ou 4.9, se encontrem numa das seguintes

situagdes:

a) Respeitem a cursos em que o numero de vagas fixado para mudancgas de

curso tenha sido zero;

b} N&o retinam as condicBes exigidas para poderem reingressar ou mudar de

Curso;

c) Nao sejam acompanhados, no ato da candidatura, de toda a documentagio

necessaria a completa instrucdo do processo;
d) Sejam apresentadas fora do prazo fixado;
2 - O indeferimento liminar compete aos Diretores das Escolas.

Artigo 15¢°

Exclus3o

1 - Serdo excluidos em qualguer momento do processo, os candidatos que prestem

falsas declaragfes.
2 - A exclusao é decidida por despacho dos Diretores das Escolas.

3 - Os candidatos que prestem falsas declarag@es ndo podem matricular-se ou

inscrever-se, no mesmo ano letivo, em qualguer curso lecienado pelo IPT.

Artigo 16°

Critérios de seriacao

1 - Os critérios de seriagdo especificos sdo fixados anualmente pelos CTC de cada

Escola e publicitados na pagina do IPT.

2 - Na fixag8o dos critérios cada Escola terd em conta, designadamente, os

seguintes principios gerais:

a) Qualidade do percurso académico, incluindo a classificacdo com que o

candidato foi colocado no Ensino Superior;

10
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b) Relevéncia do percurso académico para o curso a que respeita a

candidatura.

Artigo 17°

Desempate

Sempre que dois ou mais candidatos em situacdo de empate disputem o UGltimo

fugar disponivel, sdo criadas vagas adicionais.

Artigo 18¢

Decisao

1 - A decisdo sobre a mudanga de curso ou reingresso é da competéncia dos

Diretores das Escolas.

2 - A decisdo é valida apenas para a matricula e inscrigdo no ano letivo para que &

requerida a mudancga de curso ou reingresso.

Artigo 19°

Listas de seriacéo

1 - As listas seriadas, acompanhadas do resumo da avaliag8o das candidaturas, sdo
enviadas pelas Escolas & DSA no prazo de trés dias (teis apos o termo do prazo

fixado para andlise dos processos.

2 - As listas seriadas sdo divulgadas, na data fixada no calendario, na pagina do
IPT.

Artigo 20°

Audiéncia prévia

1 - Das listas referidas no artigo 17.9 podem os interessados apresentar oposicao
ou exposi¢do, no ambito do exercicio do direito de audiéncia prévia, no prazo de

dez dias Uteis a contar da data da sua divulgacso.

2 - A oposigdo ou exposicao deve ser dirigida ac diretor da Escola respetiva e

entregue na DSA.

11
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Artigo 219

Decisao

1 - As decisbes sobre as oposigdes ou exposigbes apresentadas competem aos
Diretores das Escolas e devemn ser proferidas no prazo de dez dias Uteis apos a

rececdo das mesmas e comunicadas por escrito aos interessados.

2 - As decisbes, acompanhadas dos respetivos processos, ser@o remetidas pelas

Escolas a DSA no prazo de cinco dias uteis.

3 - Caso alguma oposigao ou exposicdo seja considerada procedente, dando lugar a

nova admissdo e ndo existam vagas disponiveis, € criada uma vaga adicional.

Artigo 220

Matricula e Inscricdo

1 - Os candidatos admitidos devem realizar a sua matricula e inscrigdo no prazo

fixado no calendario.

2 - Havendo vdrias fases, quando um candidato ndo proceda a matricula e inscricdo
no prazo fixado, a vaga transita para a fase seguinte. Na Ultima fase, quando um
candidato ndo proceda a matricula e inscricdo no prazo fixado, é chamado o
candidato seguinte até a efetiva ocupagdo do lugar ou do esgotamento da lista dos

candidatos seriados no regime em causa.

Artigo 230

Candidatos ndec admitidos com matricula valida no ano letivo anterior

Os candidatos que tenham tido uma matricula e inscrigdo validas em Escola do IPT
no anc letivo imediatamente anterior e cujo pedido de mudanca de curso seja
indeferido podem, no prazo maximo de sete dias Uteis sobre a divulgacdo das listas
a que se refere o artigo 17.9, proceder a inscricdo no curso em gue haviam estado

inscritos nesse ano letivo,

Artigo 24°

Omissdes e davidas

As omissbes e dlvidas suscitadas na aplicagdo do presente regulamento sdo

resolvidas por despacho do Presidente do IPT ouvidos os Diretores das Escolas.
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Artigo 25°

Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor a partir do ano letivo 2016/2017.
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