INSTITUTO POLITECNICO DE TOMAR

MAPA DE PESSOAL NAO DOCENTE 2023

Cargoslcarreiras/categorias

Cargos Dirigentes/de Gestio Carreiras e categorias do regime geral Cam.!i[' EanciaT i Area de formagéo académica elou pridy
profissional postos de 0Bs
Unidade Furicioral Atribuigdes/Competéncias Director-Geral (o SG“’:;’m:" i'w’;"s' ;:. Chefede duistn oo e Comtenador | pssitorte E"‘;‘:fm Encaregedo | Assistente | Especialtage | Técrico de Uretikiho
fACtividadeS equiparada) axiparad) equipsrado) (ou equiparado) técnico técnico cperscionl operacional opetacional informatica informatica
INSTITUTO POLITECNICO DE TOMAR

Administracdo 1 1 2
Assessoria e Coordenagao 1 1
BUN - Balcdo Unico (Student Point Of Contact) Assessoria Técnica 2 2
Apoio técnico-administrativo o 1
Assessoria Técnica 1 1
Servicos Operacionais e de Expediente Apoio técnico-administrativo 1 1
Apoio operacional 18 18
Divisdo de Servigos Financeiros e Patrimoniais Direcgdo e Coordenagio 1 1
secgdo de Contabilidade Assgssnria Jéchica 3 E
Apoio técnico-administrativo 1 2 3
seccdo de Tesouraria Asse.sso.ria .Técnica — = L .
Apoio técnico-administrativo 4 1 5
seccdo de Aprovisionamento e Assessoria Técnica 2 2
Economato Apoio técnico-administrativo 2 1 E]
sec¢do de Controle Financeiro Asse.sso'ria ;I'écnica. - - - 2
SeFvicHE CaRtraE Apoio Eecnlca—admlmstratwa 1 1
Direc¢dio e Coordenacio 1 1
Divisdo de Servicos Académicos de Servicos Académicos Assessoria Técnica 2 2
Apoio técnico-administrativo 2 2
Direcgdo e Coordenaciao 1 1
Divisdo de Recursos Humanos Assessoria Técnica 3 3
Apoio técnico-administrativo 4 4
GJU - Gabinete Juridico Assessoria Técnica 2 2
GRI - Gabinete de Relagdes Internacionais Assessor!a £ 'Eoc.)rdenacau L :
Assessoria Técnica 1 1
Assessoria e Coordenacao 1 1
GCR - Gabinete de Comunicag3o e Relagdes Piblicas Assessoria Técnica 2 2
Apoio técnico-administrativo 3 3
Q- Gabinete de Qualidade e Sustentabilidade AssestorlaTéinka ____ c 2
Apoio técnico-administrativo 1 1
GT - Gabinete de Tradugéo Assessoria Técnica 1 1
Assessoria e Coordenagio 1 1
CIS - Centro de Informdtica e Sistemas Apaio Técnico 2 7 9
Apoio técnico-administrativo 1 1
CAB - Centro de Arquivo e Bibliotecas Asse.ssu'rla .e Caord.er.nagao. ! L
Apoio técnico-administrativo 5 5
Servigos Especializados CAQ - Centro de Arqueologia Assessoria e.Cm.)rdel\a;:ED 1 i
SMS - Servicos de Manutengdo e Seguranga ASSE.SSOI'IE Te.cnlca 2 2
Apoio operacional 6 6
CEF - Centro de Estudos de Fotografia de Tomar Apoio técnico-administrativo 2 2
Assessoria Técnica 6 6

LAB.ipt Apoio Técnico-administrativo e
operacional 5 2 7
Unidades de Investigagsa OTIC.IPT - Unidade de Transferéncia e Valorizagao do Assestons Toenica i 7

: Conhecimento
& Dusenvolvimanto Assessoria Técnica 2 2
Tecnolégico e Artistico |GID - Gabinete de Apoio a Atividades de |1&D e = =

Apoio técnico-administrativo 2 2
ESTT SEC-Secretariado Diregao Apoio técnico-administrativa 1 1
ESTT SAP - Servicos de Apoio e Secretariado Apoio técnico-administrativo 1 2 3
ESGT SEC-Secretariado Direcao Apoio técnico-administrativo 1 2§
Unidades ESGT SAP - Servicos de Apoio e Secretariado Apoio técnico-administrativo 2 1 3
Orgénicas/Escolas ESTA SEC-Secretariado Direcio Apoio técnico-administrativo 1 1
Assessoria Técnica g1 1

ESTA SAP - Servicos de Apoio e Secretariado Apoio Técnico-administrativo e
operacional L 5 t L




INSTITUTO POLITECNICO DE TOMAR

Cargosicarreirasicategorias
MAPA DE PESSOAL NAO DOCENTE 2023 N ) ) Carreira Especial de N°de
Cargos Dirigentes/de Gestio Carreiras e categorias do regime geral Informatica Areade fo"::o?;i:;‘:émrﬁa elou ol _—
R e 8 ibalhs
T T— Atribuigdes/Competencias | piectrGunltos| Sy | Srewtte | cretecosiiio |1 L | Comtonader | pusisee Encaregede | prcamegato | ssisiente | Especaisade | Técnico de endhe
nidade Funciona JActividades ewpwaie) | R ::f::_m) {ou equiparado) up técnico técnico wicm o | operscional | operecional | - informética | - informatica
subTotal o i 3 47 i 46 o i 31 Exied i) | 139
SERVICOS DE ACAD SOCIAL DO INSTITUTO POLITECNICO DE TOMAR
Administragdo 0
Apaio Técnico-administrativo e de Secretariado 3 Administragdo 2 2
Sector de Bolsas de Estudo e outros apoios sociais Assessoria Técnica 2
Conservagdo e limpeza 7 7
instalagdes
. . . . |Sector de Alojamento Vigilancia de instalages 1 2 2
Servigos de Agdo Social
Conservagao de equipamentos 1 1
Sector de Alimentagao Assessoria Técnica 1
Apoio Instalaces Desportivas Conservacdo e limpeza g, 1
Apoio Operacional Apoio administrativo 2 2
[5ub‘tot?a§f$k$'-#ﬁ f 0 2 0 ; 0 i 0 ; } i3 i 2 i 7 } o 1 i I 0 ; g l 18 %
[mm; {PT + SAS-IPT t 0 l 1 l o t 3 % 49 l 2 } a8 i o } 0 [ a4 E 3 i 7 ; i 157 }




