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OBJECTIVOS GERAIS

Gerais: Proporcionar a aprendizagem de conceitos basicos na area de Informatica.
Proporcionar aos alunos o dominio de algumas ferramentas informaticas. Compreender a
necessidade da definicdo correcta do problema a resolver e elaboragéo da
estratégia/algoritmo.

Utilizar o Excel. Usar férmulas e fungdes. Elaborar Graficos. Criar filtros. Procurar e
extrair dados.

O aluno devera desenvolver capacidades de exploracéo de sistemas de gestdo de base
de dados e implementar aplicacdes de bases de dados com recurso ao Microsoft Access.

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

12 Parte — Introdugéo a Informatica
1. Conceitos Bases de Informatica
2. Descricdo de um Computador Digital Binario

3. Unidades

4

Linguagens de Programacao

2° Parte — Algoritmos
1. Conceito de Algoritmo
2. Algoritmos Computacionais e Algoritmos ndo Computacionais
3. Componentes de um Algoritmo
4. Caracteristicas de um Bom Algoritmo
5. Construir Algoritmos

6. Exercicios de Aplicacao 1



32 Parte — Folha de Calculo

("

2.

2

10.

Ambiente da Folha de Calculo Excel

Tipos de Informacgéo

Operadores

Formatacéo de Células

Enderecos Relativos e Enderegos Absolutos
Fun¢des Importantes (mais comuns)
Ordenagdes, Filtros e Subtotais

Pesquisas em Tabelas

Elaboracao de Graficos

Exercicios de Aplicagao

42 Parte — Bases de Dados
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Conceitos de base de dados
Arquitecturas de base de dados
Modelos de base de dados
Normalizagao de uma base de dados

Apresentacio do ambiente de trabalho do Access

Componentes da aplicacao
Desenho de uma base de dados
Criagao de tabelas

Inser¢do de campos numa tabela

. Definigdo da chave primaria numa tabela

. Relagdes entre tabelas

. Criagdo de consultas

. Efectuar calculos nas consultas

. Criagao de consultas de referéncia cruzada

. Criagéo de formularios

. Edigao e formatacgéo de formularios

. Ligac&o de objectos externos a formularios
. Impresséo de formularios

. Criacao de relatérios

. Criagao de graficos em relatorios

. Impresséao de relatorios

. Criagao e edi¢ao de macros

. Execucéo de macros

. Construcéo de menus
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METODOLOGIA DE AVALIACAO DAS APRENDIZAGENS
1 Teste de Folha de Calculo (50%) + 1 Teste de Bases de Dados (50%)

BIBLIOGRAFIA:

http://pt.wikipedia.org/ (na primeira aula)
http://www.niaad.liacc.up.pt/old/Ensino/informe01.html (apontamentos interessantes)

Apontamentos e folhas de exercicios cedidos pelo professor ao longo do Semestre.

b) Folha de Calculo Excel
b.1.) Livros
- S. Sousa, M. J. Sousa: Microsoft Office 97, FCA-Editora de Informatica, Lisboa
(1997).
- S. Sousa: Domine a 110% Access 97, FCA-Editora de Informatica (1997)
- Varios livros sobre Excel existentes na biblioteca do Instituto Politécnico de
Tomar

b.2.) Paginas Internet
hitp://www.niaad liacc.up.pt/old/Ensino/informe(1.html (apontamentos interessantes)
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