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OBJECTIVOS DA UNIDADE CURRICULAR

1. Consolidar e integrar os conhecimentos obtidos nas restantes disciplinas do curso,
especialmente 0s que mais de perto se relacionam com o exercicio das profissdes para os
quais o curso se habilita;

2. Proporcionar ao aluno uma visdo pratica dessas praticas, integrada no normal
desenvolvimento do plano curricular do curso, procurando cobrir as necessidades basicas
que lhe assegurem uma abordagem mais facil do mundo laboral e uma melhor
compreenséo da problematica profissional;

3. Facultar uma vivéncia ética na profissdo e nos negdcios, desenvolvida em ambiente de

simulagdo da realidade empresarial, mas suficientemente profunda e marcante para
proporcionar uma futura postura ética;

PROGRAMA PREVISTO PARA A UNIDADE CURRICULAR
1 — Criagdo de uma actividade empresarial

1.1.Trémites na constituigdo de uma sociedade comercial;

1.2.Cumprimento de obrigactes necessarias ao inicio de actividade;

1.3.0Organizagéo da empresa, tendo presentes os condicionalismos de uma actividade concreto,
nomeadamente quanto:

1.4.0rganizagdo da contabilidade nos termos dos planos de contas oficialmente aplicaveis,

desde recepcao dos documentos até ao seu arquivo, classificagéo e registo;
1.5.Praticas de controlo interno.



2 — Criacdo de um site para a actividade empresarial e utilizagdo das redes sociais para
optimizarem a presenc¢a on-line da empresa.

3 — Simulacdo de situac6es que permitam o registo de operagbes e o cumprimento de
obrigacdes legais ao longo de um exercicio completo.

3.1. Simulacdo decisdes em matéria de gestao
3.2. Criag@o de documentos de suporte
3.3. Identificacéo e acompanhamento relativo a resolucéo de questdes da organizagdo, com o

recurso a contactos com os servigos relacionados com a profissdo de Técnico Oficial de
Contas.

3.4. Classificacéo e registo contabilistico das operacdes
3.5.Preenchimento e entrega das declaragbes relativas ao cumprimento periddico de
obrigacdes fiscais e para-fiscais.

4 - Preparac¢do e analise das demonstragées financeiras de indole contabilistica.
4.1. Revisao das obriga¢des contabilistica ao longo do exercicio
4.2.Revisao das operagdes contabilistica de regularizagéo e apuramento de resultados
4.3. Preparacéo das demonstragées financeiras previstas no Plano Oficial de Contabilidade e
demais legislagéo aplicavel
5 - Preparacdo das demonstragées financeira e Mapas de Ambito Fiscal.
5.1. Declaracao de rendimentos do imposto sobre rendimento das pessoas colectivas
5.2. Declaracéo anual para afins estatisticos e de controlo e respectivos
5.3 Preparacéo dos diversos documentos que compdem o “dossier fiscal”
6 - Utilizacdo da folha de célculo - Microsoft Excel - como ferramenta de apoio a tomada de
decisdo na organizagdo
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Avaliagéo Continua

Avaliagdo Periddica

Relatério (20%) + Criacdo site (20%) + langcamentos contabilisticos que
Avaliacdo Final constam na monografia (60%)
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