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OBJECTIVOS DA UNIDADE CURRICULAR

Objectivos:

O aluno apds a frequéncia e participagdo assidua nas aulas, terd possibilidades de compreender os
diversos conceitos que englobam o conceito geral da Contabilidade e Gestdo. Com a resolucio de
exercicios poderd colocar em prética todos esses mesmos conceitos. Note-se que o aluno no final da
unidade devera ser capaz de atender todos os conceitos base e aplica-los na pratica onde ird adquirir
capacidades e conhecimentos que permitam, através deles assumir, de forma auténoma ou de forma
independente, responsabilidades de concepgdo e ou de direcgdo € ou de gestdio, bem como conhecimentos
essenciais para a frequéncia de licenciaturas de Gestdo, pelo que o aluno de vera saber:

A empresa e a Contabilidade:
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Definir as actividades que dinamizam o sistema econdémico
Identificar as relacdes estabelecidas entre as unidades econdémicas
Interpretar as relacGes estabelecidas entre empresas

Explicar a finalidade da contabilidade

Classificar elementos patrimoniais

Converter os elementos patrimoniais em classes

Seleccionar os elementos patrimoniais com vista a elaboracio de inventarios e Balancos
Elaborar Inventarios

Elabora balancos

Distinguir Inventario de Balango

Identificar factos patrimoniais

Registar factos patrimoniais

Representar em esquema as variagdes ocorridas nas contas
Distinguir Custos e Perdas de Proveitos ¢ Ganhos
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15. Interpretar Resultados

16. Apurar o Resultado Liquido do Exercicio

17. Elaborar Demonstracdes de Resultados

18. Conhecer o SNC nos seus aspectos fundamentais

19. Identificar os livros da Escrituragio

20. Registar compras de mercadorias

2T Registar vendas de mercadorias

22, Determinar o custo das mercadorias vendidas

23, Explicar o funcionamento do inventario permanente

24, Explicar o funcionamento do inventario periddico

25, Preencher fichas de armazém

26. Caracterizar as diferentes contas de investimentos

27 Registar operagdes sobre investimentos

28. Determinar quotas de depreciagdo e amortizagio

29, Registar o processamento e o pagamento dos ordenados ¢ dos encargos sobre
remuneracgoes

30. Aplicar os principios contabilisticos e algumas NCRF

31. Explicar o trabalho a desenvolver no final de cada exercicio econdémico

OS impostos — Obrigac¢des Fiscais da Empresa

Adquirir conhecimentos, competéncias e capacidade de analise sobre impostos, nomeadamente:
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Justificar a necessidade das Receitas Pablicas

Conhecer os diferentes aspectos relacionados com o Direito Tributario
Saber as fontes do Direito Fiscal. O Imposto

Conhecer as diversas classificagdes dos Impostos

Conhecer, diferenciar e identificar os principais impostos

Estudo do IVA - Imposto Sobre Valor Acrescentado

Estudo do IRS — Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Singulares

Estudo do IRC — Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Colectivas
Caracterizar a Taxa Social Unica

Conhecer outros impostos

Gestido de Stocks
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Tesouraria

5

D w1

Compreender a noc¢io de stocks

Classificar os diferentes tipos de stocks

Inferir a importancia da gestdo de stocks na gestdo global da empresa
Analisar o processo de armazenagem

Identificar as tarefas administrativas

Calcular o valor do lote econémico

Determinar o ponto de encomenda

Interpretar a curva ABC

Compreender a nogio de fluxos de caixa
Preencher mapas de Recebimentos e Pagamentos
Elaborar Or¢amentos de Tesouraria

Interpretar Or¢amentos de Tesouraria

Analisar contas de tesouraria

Anilise Economico — Financeira
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Detinir o papel e o lugar da funcfio financeira da empresa
Estabelecer os objectivos da analise financeira na gestdo
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PROGRAMA PREVISTO PARA A UNIDADE CURRICULAR

1. A EMPRESA E A CONTABILIDADE
1.1 A EMPRESA
131 INTRODUCAO
1.1.1.1 A Organizacio 2
1.1.1.2 Meio envolvente das Organizacgdes
1.1.1.3 Visdo Historica da Teoria das Organiza¢des
1.1.1.4 Papel do Gestor e Aptiddes do Gestor
112 A EMPRESA
1.1.2.1 A Empresa
1.1.2.2 Finalidades Economicas e Sociais das Empresas
1.1.2.3 A empresa face ao meio Envolvente
1.1.2.4 Critérios de Classificaciio das Empresas
1.1.2.5 Criagdo de uma empresa.

1.1.3 AS FUNCOES DA EMPRESA
1.1.3.1 A Funcéo da Empresa

I B | Estratégia Empresarial
1.1.3.1.2 Estrutura Organizacional
1.1.3.13 Cultura Organizacional e Lideranca

1.1.3.2 Func¢do Marketing

1.1.3.2.1 O Marketing como Filosofia de Gestio
Y1322 O Contexto do Marketing

1.1.3.2.3 Marketing Mix

1.1.3.24 A estratégia de Marketing

1.1.3.3 Fungio Producéo

11.3.3.1
EA3532

A importancia da Funcio Producio
Relacdo da fungio Producio com as outras

fungdes da empresa

11233
1.1.334

Objectivos da fung@o Produgio
Sistemas de planeamento, coordenagio ¢

controlo da Produgio

1.1.3.4 A Fungdo de Recursos Humanos

1.1.3.4.1 Objectivos e responsabilidades da Gestéo de
Recursos Humanos

1.1.34.2 Contetido d Funcio de Recursos Humanos
1.1.3.4.3 A Gestao de Pessoal e a Gestdo de Recursos
Humanos

1.2 A CONTABILIDADE
121 INTRODUGAO
1.2.1.1 Principios e Conceitos fundamentais
1.2.1.2 A Contabilidade: natureza, objectivo e finalidade
1.2.1.3 A evolugdo e o papel da Contabilidade como instrumento de
gestdo
1.2.1.4 Divisbes da Contabilidade

L23 O PAPRIMONIO
1.2.2.1 Nocéo e classificacdo
1.2.2.2 Massas patrimoniais
1.2.2.3 Estrutura patrimonial




1.2.3 A CONTA
1.2.3.1 Nocdo, partes constitutivas, requisitos essenciais e
representagdo gréafica
1.2.3.2 Classificacio e caracterizacdo das contas

1.2.4 INVENTARIO E BALANCO
1.2.4.1 Nocio de classificacio do Inventario
1.2.4.2 Nocio, estrutura e classificacio do Balanco

1.2.5 FACTOS PATRIMONIAIS
1.2.5.1 Nogéo e classificacdo
1.2.5.2 Anélise dos factos permutativos
1.2.5.3 Anélise dos factos modificativos

1.2.6 DESENVOLVIMENTO DAS CONTAS
1.2.6.1 Contas do Activo, do Passivo, do Capital Préprio e Resultados
1.2.6.2 Contas colectivas, Divisionarias e singulares
1.2.6.3 Contas subsidiarias
1.2.6.4 Grau das Contas

1.2.7 METODOS DE REGISTO CONTABILISTICO
1.2.7.1 Caracterizagio
1.2.7.2 O método digrafico

1.2.8 NORMALIZAGCAO CONTARBILISTISCA
1.2.8.1 Ambitos e vantagens
1.2.8.2 O Sistema de Normaliza¢do Contabilistica (SNC)
1.2.8.3 Objectivos e caracteristicas da informacio financeira
1.2.8.4 Principios contabilisticos
1.2.8.5 Critérios de valorimetria
1.2.8.6 Quadro de contas

1.2.9 LANCAMENTOS
1.2.9.1 Nogio geral
1.2.9.2 Classificagio dos lancamentos
1.2.9.3 Lancamentos no Diério
1.2.9.4 Lan¢amentos no Razio
1.2.9.5 Lan¢amentos de Estorno
1.2.9.6 Balancete

1.2.10 APURAMENTO DE RESULTADOS
1.2.10.1 Resultados e sua classificacdo
12102 Demonstraciio de Resultados

1211 CLASSE 1 — MEIOS FINANCEIROS LIQUIDOS
e O contetido e a movimentacgao das contas da classe |
1.2.11.2 Exercicio de aplicacio

1.2:12 CLASSE 2 - CONTAS A RECEBER E A PAGAR
1.2.12.1 O conteudo e a movimentacgio das contas da classe 2
1.212.2 Exercicio de aplicagio

1.2.13 CLASSE 3 — INVENTARIOS
L3, O conteudo ¢ a movimentacdo das contas da classe 3
12132 Exercicio de aplicaciio
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1.2.14 CLASSE 4 - INVESTIMENTOS

1.2.14.1 O conteudo e 2 movimentagio das contas da classe 4
1.2.14.2 Exercicio de aplicagdo
1.2.14.3 As amortizagdes € Depreciagdes dos Investimentos
1.2.144 A reavaliacdo dos Recursos Duradouros
1.2.145 A Locagéo financeira
1.2.15 CLASSE 5 — CAPITAL, RESERVAS E RESULTADOS
TRANSITADOS
1.2,15.1 O conteudo e a movimentacio das contas da classe 5
1:2. 159 Exercicio de aplicagio

1.2.16 CLASSE 6 — GASTOS

1.2.16.1 O contetdo e a movimentacio das contas da classe 6
1.2:16 2 Exercicio de aplicagdo

b2.07 CLASSE 7 —- RENDIMENTOS
1.247.1 O contetdo e a movimentagio das contas da classe 7
E24932 Exercicio de aplicagéo

1.2.18 CLASSE 8 -~ RESULTADOS
1.2.18.1 O conteudo e a movimentacdo das contas da classe 8
1.2.18.2 Exercicio de aplicacio

1.2.19 OPERACOES DE FIM DE EXERCICIO
1.2:19.1 Exercicio de aplicacio

- OBR}GAC()ES FISCAIS DA EMPRESA
2.1 NOCOES FUNDAMETAIS DO DIREITO FISCAL
2.1k Conceito

2.1.2 Fontes do Direito Fiscal

P Despesas e Receitas Publicas
2.2 IMPOSTO

2243 Conceito

2.2 2 Caracteristicas

2.2.3 Momentos ou Fases

2.2.4 Isencgdes, Penalidades, Fiscalizagdo (EBF ¢ RGIT)
225 Tipos de Imposto

2.3 ESTUDO DO IVA — IMPOSTO SOBRE O VALOR ACRESCENTADO

2.3.1 Consideracdes Gerais

%32 Incidéncia Real ou Objectiva
2.3.3 Incidéncia pessoal e Subjectiva
234 Factor Gerador do Imposto
235 Isencdes

2.3.6 Valor Tributavel

2.3.7 Taxas

2.3.8 Direito & Dedugio
239 Regimes Especiais e Particulares do IVA
2.3.10 Obrigacdes

2.3.10.1 Liquidagdo

2.3.10.2 Pagamento
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2.3.10.3 Declarativas

23104 Facturacio
2.3.105 Contabilisticas
2.4 ESTUDO DO IRS — IMPOSTO RENDIMENTO DAS PESSOAS SINGULARES
24.1 Consideragdes Gerais
242 Declaracio Modelo 3
243 Preenchimento da Declaracio
244 Situagdo Pessoal do Sujeito Passivo
2.4.5 Categorias de Rendimentos
2.4.6 Englobamento g
247 Abatimentos ao Rendimento Liquido Total
248 Beneficios Fiscais

249 Taxas

2.4.10 Quociente Conjugal
24.11 Dedugtes a colecta

2.4.12 Pagamentos e Reembolsos
2.4.13 Retengdo na Fonte

2.5 ESTDO DO IRC - IMPOSTO RENDIMENTO DAS PESSOAS COLECTIVAS

251 Consideracdes Gerais

2:52 Determinacio da Matéria Colectavel
253 Beneficios Fiscais

254 Liquida¢@o do Imposto

255 Taxas

256 Prazos de Entrega das Declaragdes
2579 Correc¢iio das Declaractes

258 QOutras Obrigagdes Fiscais

2.59 Pagamento do Imposto

2.5.10 Reembolso

2513 Derramas

2.6 OUTROS IMPOSTOS )
2.6.1 Taxa Social Unica
262 Qutros Impostos

— GESTAO DE STOCKS
3.1 A ORGANIZACAQO DAS COMPRAS
34 .1 Nogdo de Stock
312 Funedes de um Servigo de Compras
313 Fases de realizacfo de uma compra

3.2 A GESTAO DO STOK

3.2.1 Gestao material do stock
3.2.2 Gestao administrativa do stock
3.2.3 (Gestdo econdmica do stock

3.3 ANALISE E CLASSIFICACAO ABC DO STOCK

GESTAO DE TESOURARIA
4.1 Fluxos de Caixa
4.2 Contas de Tesouraria
4.3 Orgamentos de Tesouraria
ANALISE ECONOMICO-FINANCEIRA
5.1 A Fungéo Financeira




5.2 O Papel da Analise Financeira na Gestiio
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