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Programa

1.

2012-2013

Docente: Anténio Joao Cruz, Professor Adjunto
Semestre: 1.° ano, 2.° semestre

Carga horaria: 15T + 30TP + 20T

Carga horaria total: 108 h

ECTS: 4

O processo de investigagio: etapas e desenvolvimento.

2. Pesquisa bibliografica:

3.

9

b)

d)

0 que procurar: a literatura cientifica ou técnica nas diferentes areas do
saber; o artigo cientifico; a literatura da Conservagao e Restauro e a sua
especificidade;

como procurar: pesquisa tradicional e pesquisa em ambiente digital; os
instrumentos de pesquisa digital;

como obter a bibliografia em formato digital: publicagdes com acesso pago;
acesso a revistas com edi¢ao apenas em formato digital; editoras com obras
de Conservacio e Restauro disponiveis gratuitamente; obras digitalizadas no
ambito de programas de digitalizagio;

que informacio guardar sobre as referéncias bibliograficas e como a
guardar: identificagio das referéncias bibliograficas; elementos de
identificacio de referéncia digital; bases de dados bibliograficas para uso

pessoal; principal software de gestio de referéncias bibliograficas.

Escrita de documentos cientificos e técnicos, especialmente relatorios de estagio

e dissertagoes:

4)

estrutura: organizacio de artigos, relatérios e dissertagdes; diferentes
praticas das diferentes ireas do saber; modelos pré-estabelecidos; uso de

notas de rodapé; uso de tabelas e figuras.



b) estilo: os diferentes estilos académicos; clareza; rigor; escolha do
vocabulirio; uso da forma verbal; construcio das frases; articulacio entre as
frases; uso de abreviaturas; uso de numeros;

¢) referéncias bibliograficas: a importancia das referéncias bibliograficas; a
diversidade de formatos; principais sistema de apresentagio das referéncias;

exemplos de formatos de apresentagio das referéncias bibliograficas.

4. Preparacio de documentos, especialmente relatorios de estagio e dissertagoes,
em formato digital:

a) uso do processador de texto: formatacio; modelos e estilos; sequencias
numéricas automaticas; marcadores; referéncias cruzadas; indice;
ferramentas linguisticas; registo automatico de alteracdes e comentarios;

b) preparacio de tabelas e de figuras: formatos e informagio a incluir nas
tabelas; formatos de imagem; digitalizacao de imagens; tracado de graficos;
montagem de elementos graficos; optimiza¢ao da dimensio dos ficheiros
graficos;

¢) formatos digitais para a apresentacio e a divulgagio de documentos:
formato doc, docx e pdf e respectivas vantagens e limitagoes; conversao
para ficheiro pdf; juncio de ficheiros pdfs.

Objectivos

No final da unidade curricular o aluno devers:

Conhecer as diferentes etapas dos processos de investigagao;

Conhecer a situagio particular da Conservagio e Restauro, entre as
Humanidades e as Ciéncias, no que diz respeito a investigagao e a publicacao;
Conhecer os diferentes tipos de literatura técnica e cientifica e as suas
caracteristicas;

Conhecer as vantagens e as desvantagens do uso da informagio disponivel na
internet;

Saber realizar pesquisas bibliograficas aproveitando adequadamente os recursos
digitais disponiveis;

Saber aproveitar adequadamente a oferta bibliografica disponivel através da

internet;



o Conhecer as diferentes praticas das diferentes ireas do saber no que diz
respeito a elaboracido de textos técnicos e cientificos;

e Saber como organizar adequadamente artigos, relatérios e dissertacdes de
acordo com um determinado modelo;

® Saber usar uma linguagem escrita adequada a textos técnicos e cientificos;

e Reconhecer a importancia das referéncias bibliograficas;

e Saber apresentar as referéncias bibliograficas de acordo com um determinado
sistema de referenciacio ou um determinado conjunto de normas bibliograficas;

e Saber aproveitar as facilidades proporcionadas pelos processadores de texto
para a elaboragio de documentos escritos, nomeadamente no que diz respeito a
formatagao, numeracio automatica de capitulos, figuras e tabelas, correccio
gramatical, referenciacao cruzada e elaboracio de indices;

e Saber usar os instrumentos de revisio disponibilizados pelos processadores de
texto,

e Saber elaborar tabelas e figuras adequadas para documentos técnicos e
clentificos;

e Saber como preparar um documento em formato digital adequado para

distribuicao.

Avaliagao

A classificagio da unidade curricular é obtida através de exame escrito com
consulta, sendo obtida aprovagiao com nota igual ou supetior a 10 valores.

As aulas tedrico-praticas sio de presenca obrigatdria, sendo excluido do exame
quem tiver faltado a mais de '/, das aulas (salvo nos casos previstos no regulamento da

Escola).
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