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OBJECTIVOS DA UNIDADE CURRICULAR
Ao completar este mdédulo o aluno devera ser capaz de:
1. Compreender as nogdes basicas sobre informatica e arquitetura de computadores;
2. Saber utilizar o Word como ferramenta de apoio a atividade empresarial;
3. Melhorar a comunicagdo e difundir o conhecimento com recurso a software de
desenvolvimento de apresentacdes;
4. Explorar o Excel como ferramenta avangada de apoio as tarefas de gestdo de uma
empresa;
5. Estruturar bases de dados;
6. Conhecer aplica¢des informaticas no dominio da administracdo publica;
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PROGRAMA PREVISTO PARA A UNIDADE CURRICULAR

O conteudo programatico do curso incide nas seguintes matérias:
Arquitetura de Computadores

Processamento de Texto: Microsoft Word
Apresentac¢des: Microsoft Powerpoint

Folhas de Calculo: Microsoft Excel

Bases de Dados: Microsoft Access

Solugdes Informaticas na Administragdo Publica
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CRITERIOS DE AVALIACAO

Avaliagdo Continua  Frequéncia (100%)

Avaliacdo Periddica

Avaliagdo Final Exame (100%)

OBSERVACOES

GOVERNO DA REPUBLICA UNIAQ EUROPEIA
PORTUGUESA Fundo Sccial Eurcpeu
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