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OBJECTIVOS DA UNIDADE CURRICULAR

O aluno devera ser capaz de compreender as nocdes bdsicas sobre informatica, arquitetura de
computadores, sistemas operativos e ambientes de trabalho; desenvolver capacidades de
exploracdo de ferramentas como processadores de texto e folhas de calculo,

PROGRAMA PREVISTO PARA A UNIDADE CURRICULAR

1. Introducdo a Informatica e Noges de Arquitetura de Computadores

Nogdo de Informatica

Conceitos de hardware e software
Nogdo de computador

Evolucdo dos computadores

Tipos de computadores
Funcionamento do computador
Representagdo interna da informacdo
Nacdo de placa mae

Funcionamento bdsico da placa mae
Principais componentes da placa mae
Nocdo de barramento

Tipos de barramentos

Caracteristicas dos barramentos
Nocdo de interface

Diferengas entre interfaces

Nocdo de Unidade Central de
Processamento (UCP)

Fun¢des da UCP

Componentes da UCP

o Caracteristicas da UCP
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Nocdo memdria

Memodria primdria e memoria secundaria
Funcionalidade e integracdo da memoria

Nogdo de placa de expansé@o

Principais placas de expansdo

Caracteristicas das placas de expansdo

Nocdo de dispositivos de entrada, saida, e de el
de dados

Funcionamento bdsico dos dispositivos de ent
de entrada e saida de dados

Nocgdo de unidade de sistema

Caracteristicas da unidade de sistema

Nogdo de fonte de alimentacdo

Caracteristicas da fonte de alimentagdo
Promover a compreensdo dos termos mais
associados a arquitectura de computadores.
Dotar os alunos com a capacidade de compara
dos componentes e sistemas tecnoldgicos adag
situacdo.

Capacitar os alunos para resclverem os princip:
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Principias familias de UCPs
Geragdes de UCPs

2. Sistemas Operativos e Ambiente de Trabalho
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Nog¢ao de sistema operativo

Evolugdo dos sistemas operativos
Organizac¢do da informacdo

Conceito de ficheiro e directoria
Apresentagao do ambiente de trabalho
Definicdes da Barra de tarefas e opcdes do
Menu Iniciar

Operagdes basicas com janelas
Explorador do Windows

Pesquisa de ficheiros

Formatacdo de suportes magnéticos
Criacdo, edicdo e eliminacdo de atalhos
Impressdo de documentos

Utilizagdo da area de transferéncia
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de hardware

Ambiente de trabalho em rede

Definicdes do sistema

Instalagdo e remocdo de programas
Instalagdo e remocdo de hardware
Utilizacdo de acessdrios {Bloco de Notas,
Wordpad, Calculadora, Paint, etc.)
Utilizacdo de ferramentas do sistema
(Assistente de Manutencdo, Scandisk,
Desfragmentador de Disco, etc..)
Utilizagdo de ferramentas de multimédia
e de comunicagdo

Criacdo de cdpias de seguranca
Assistente para configuracdo de redes
Resolucao de conflitos de hardware




3. Processamento de Texto: Microsoft Word

o Nogdo de processamento de texto e de o Ordenagdo detexto
processador de texto o Criag3o de indice
o Apresentacdo do ambiente de trabalho do Word o Criacdo de indice remissivo
o Utilizagdo da ajuda o Criacdo de indice de legendas
o Modos de visualizacdo o CitacGes
o Edigdo e formatacdo de um documento o Gestdo de fontes
o Formatag3o automatica o Bibliografia
o Insergdo de cabegalho e rodapé o Insercdo de tabulacbes
o Formatagdo de texto em colunas o Criagdo de documentos modelo
o Aplicagdo de limites e sombreado o Impressdo de envelopes e etiquetas
o Insercdo de marcas e numeracdo o Criagdo de cartas circular
o Insercdo de quebras de pagina e secgdo o Insercdo de objetos
o Insercdo de notas de rodapé o Protegdo de documentos
o Insercdo de comentdrios o Encriptar documento
o Insercdo de referéncias cruzadas o Assinatura digital
o Insercdo de campos o Criacdo de hiperligacdes
o Criagdo de tabelas ¢ Introducdo de alteracdes de tamanho e
o Operagdes com tabelas orientacdo do papel.
o Conversdo de texto em tabela e vice-versa
4. Folha de Célculo: Microsoft Excel
o Nogdo de folha de calculo _ .
~ . o Criacdo de graficos
o Apresentagdo do ambiente de trabalho do o " ;
Bl o Edigdo e formatacdo de graficos
s ; o Tipos de graficos personalizados
o Utilizag8c da ajuda . o A .
~ Wi . o Fungbes de matematica e trigonometria
o Introducdo, edigdo e eliminacdo de dados 2 y
. - o Fungdes financeiras
o Selec¢ao de blocos, linhas, colunas e folhas N
~ o . o Fungses de data e hora
o Insercdo e eliminagdo de células, colunas e 3
o o Fungdes de base de dados
: s o Fungdes de consulta e referéncia
o Enderecos relativos, absolutos e mistos -
= . o Fungdes de texto
o Insercdo de férmulas G
= ¢ Fungdes logicas
o Formatagdo i ; =
5 s o Fungdes de informacéo
o Formatacdo automatica i -
% .. o Utilizacdo de mdltiplas folhas
o Formatagao condicional 2 i
) o . x o Prote¢do de células e documentos
o Pesquisa e substituicdo de informagdo o Filtros
o Ordenagdo de uma lista -
] . o Impressdo de documentos
o Vistas personalizadas s
o o Janela de monotorizagdo
o Cenarios
o Gestor de nomes;
o Suplementos
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CRITERIOS DE AVALIACAO

Frequéncia (100%)

Avaliagdo Final
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