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OBJETIVOS E COMPETENCIAS A DESENVOLVER

Conhecer as diferentes etapas dos processos de investigacao;

Conhecer a situagao particular da Conservagao e Restauro, entre as Humanidades e as Ciéncias, no
que diz respeito a investigacao e a publicagao;

Conhecer os diferentes tipos de literatura técnica e cientifica e as suas caracteristicas;

Conhecer as vantagens e as desvantagens do uso da informacao disponivel na internet;

Saber realizar pesquisas bibliogréficas aproveitando adequadamente os recursos digitais
disponiveis;

Saber aproveitar adequadamente a oferta bibliogréfica disponivel através da internet;

Conhecer as diferentes praticas das diferentes areas do saber no que diz respeito a elaboragao de
textos técnicos e cientificos;

Saber como organizar adequadamente artigos, relatorios e dissertacoes de acordo com um
determinado modelo;

Saber usar uma linguagem escrita adequada a textos técnicos e cientificos;

Reconhecer a importancia das referéncias bibliogréficas;

Saber apresentar as referéncias bibliograficas de acordo com um determinado sistema de
referenciacao ou um determinado conjunto de normas bibliogréficas;

Saber aproveitar as facilidades proporcionadas pelos processadores de texto para a elaboracao de
documentos escritos, nomeadamente no que diz respeito a formatagao, numeracao automatica de
capitulos, figuras e tabelas, correcgao gramatical, referenciacao cruzada e elaboragao de indices;

Saber usar os instrumentos de revisao disponibilizados pelos processadores de texto;

Saber elaborar tabelas e figuras adequadas para documentos técnicos e cientificos;

Saber como preparar um documento em formato digital adequado para distribuigao.

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

-

O processo de investigagao: etapas e desenvolvimento.

2. Pesquisa bibliografica:

a) o que procurar: a literatura cientifica ou técnica nas diferentes areas do saber; o artigo
cientifico; a literatura da Conservacao e Restauro e a sua especificidade;

b) como procurar: pesquisa tradicional e pesquisa em ambiente digital; os instrumentos de
pesquisa digital;
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c) como obter a bibliografia em formato digital: publicagcdes com acesso pago; acesso a
revistas com edicao apenas em formato digital; editoras com obras de Conservacao e
Restauro disponiveis gratuitamente; obras digitalizadas no ambito de programas de
digitalizacao;

d) que informacao guardar sobre as referéncias bibliograficas e como a guardar: identificacao
das referéncias bibliograficas; elementos de identificacao de referéncia digital; bases de
dados bibliogréficas para uso pessoal; principal software de gestao de referéncias
bibliogréficas.

3.  Escrita de documentos cientificos e técnicos, especialmente relatérios de estégio e
dissertacoes:

a) estrutura: organizacao de artigos, relatorios e dissertagoes; diferentes praticas das
diferentes dreas do saber; modelos pré-estabelecidos; uso de notas de rodapé; uso de
tabelas e figuras.

b) estilo: os diferentes estilos académicos; clareza; rigor; escolha do vocabulario; uso da forma
verbal; construgao das frases; articulagao entre as frases; uso de abreviaturas; uso de
ndmeros;

c) referéncias bibliograficas: a importancia das referéncias bibliogréaficas; a diversidade de
formatos; principais sistema de apresentagao das referéncias; exemplos de formatos de
apresentacao das referéncias bibliogréficas.

4. Preparacao de documentos, especialmente relatérios de estagio e dissertagoes, em formato
digital:

a) uso do processador de texto: formatagao; modelos e estilos; sequéncias numéricas
automaticas; marcadores; referéncias cruzadas; indice; ferramentas linguisticas; registo
automatico de alteragdes e comentdrios;

b) preparacao de tabelas e de figuras: formatos e informagao a incluir nas tabelas; formatos de
imagem; digitalizacao de imagens; tragado de graficos; montagem de elementos gréficos;
optimizagao da dimensao dos ficheiros gréficos;

¢) formatos digitais para a apresentacao e a divulgacao de documentos: formato doc, docx e
pdf e respectivas vantagens e limitagdes; conversao para ficheiro pdf; juncao de ficheiros
pdfs.
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METODOS DE AVALIACAO

As aulas teorico-praticas sdao de presenca obrigatdria, sendo excluido do exame quem tiver
faltado a mais de 1/3 das aulas (salvo nos casos previstos no regulamento da Escola).

A avaliagao é realizada através de trabalho escrito, na forma de artigo de revisao (de acordo com
as normas a fornecer nas aulas) sobre tema a acordar com cada aluno, a entregar no final do
semestre (avaliagdo continua) ou nas épocas de avaliagdo final. E aprovado quem obtiver

classificacao de 10 valores ou superior.
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