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OBJECTIVOS DA UNIDADE CURRICULAR

O aluno deverd ser capaz de compreender as nogoes basicas sobre informatica e arquitetura de
computadores; desenvolver capacidades de exploracdo de ferramentas como processadores de
texto, folhas de calculo e apresentagSes; adquirir conhecimentos ao nivel do levantamento das
necessidades de informacgdo, modelacdo dos dados e implementacdo de uma base de dados e

desenvolver competéncias em solucdes informaticas na administragdo publica.
PROGRAMA PREVISTO PARA A UNIDADE CURRICULAR

1. Introducio a Informatica e No¢des de Arquitetura de Computadores

Nocdo de Informatica

Conceitos de hardware e software
Nocdo de computador

Evolugdo dos computadores

Tipos de computadores
Funcionamento do computador
Representagdo interna da informacgéo
Nocdo de placa mie

Funcionamento basico da placa mde
Principais componentes da placa mie
Nogdo de barramento

Tipos de barramentos

Caracteristicas dos barramentos
Nogéo de interface

0O 0 O OO OO0 0 0o o o0 o o o

Diferencgas entre interfaces
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Memoéria primaria e memdria
secundaria

Funcionalidade e integracdo da
memoria

Nogao de placa de expansao
Principais placas de expansdo
Caracteristicas das placas de expansdo

Nogdo de dispositivos de entrada,
saida, e de entrada e saida de dados

Funcionamento basico dos
dispositivos de entrada, saida, e de
entrada e saida de dados

Nogdo de unidade de sistema
Caracteristicas da unidade de sistema
Nogao de fonte de alimentagdo
Caracteristicas da fonte de
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Nogio de Unidade Central de
Processamento (UCP)

Fungdes da UCP
Componentes da UCP
Caracteristicas da UCP
Principias familias de UCPs
Geragoes de UCPs

Nogdo memoria

2. Processamento de Texto: Microsoft Word

O

O 0O 0O 0O 0O 0O0O0O0O O 0 o 0o o o o

Nogao de processamento de texto e de
processador de texto

Apresentagdo do ambiente de trabalho
do Word

Utilizagdo da ajuda

Modos de visualizagido

Edigdo e formatagdo de um documento
Formatagdo automatica

Insercdo de cabegalho e rodapé
Formatagdo de texto em colunas
Aplicacd@o de limites e sombreado
Inser¢do de marcas e numeracio
Inser¢do de quebras de pagina e secgdo
Inser¢do de notas de rodapé

Inser¢do de comentarios

Insercdo de referéncias cruzadas
Inser¢do de campos

Criagdo de tabelas

Operagdes com tabelas

Conversdo de texto em tabela e vice-
versa

3. Apresentagdes: Microsoft Powerpoint
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Nogdo de apresentagdes

Apresentagdo do ambiente de trabalho
do Powerpoint

Utilizagdo da ajuda

Utilizac@o de modelos de apresentagéo
Assistente de contetido automatico
Selecionar e manipular objetos

Vistas

Insercdo de texto

Insercdo de imagens

Insercdo de som

Inser¢do de video
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alimentagdo
Promover a compreensdo dos termos

mais importantes associados &
arquitetura de computadores.

Dotar os alunos com a capacidade de
comparagao e escolha  dos
componentes € sistemas tecnologicos
adaptados a cada situagao.

Capacitar os alunos para resolverem
0s principais problemas de hardware

Ordenagio de texto

Criag¢do de indice

Criacdo de indice remissivo
Criagdo de indice de legendas
Citagdes

Gestdo de fontes

Bibliografia

Insercdo de tabulacoes

Criagdo de documentos modelo
Impressdo de envelopes e etiquetas
Criagdo de cartas circular

Insercdo de objetos

Protegdo de documentos

Encriptar documento

Assinatura digital

Criagdo de hiperligacoes
Introducdo de alterages de tamanho e
orientacdo do papel.

Utilizar objetos SmartArt

Insercdo de formas automaticas
Inser¢do de cabegalhos e rodapés
Insercdo de graficos

Criacdo e insercdo de tabelas

Efeitos de transi¢do entre diapositivos
Efeitos de animacio dos objetos
Criagdo de botdes de agdo

Criacdo de hiperligacOes

Modelos globais



4. Base de Dados: Microsoft Access
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Apresentacdo do ambiente de trabalho
do Access 2013

Utilizagdo da ajuda
Componentes da aplicagdo
Desenho de uma base de dados
Criagdo de tabelas

Insercdo de campos numa tabela

Definicdo da chave primaria numa
tabela

Relagdes entre tabelas

Importagdo e exportacdo de tabelas
Impressdo de tabelas

Criagdo de consultas

Efetuar calculos nas consultas

Criacdo de consultas de referéncia
cruzada

o Criagdo de formularios

o Edigdo e formatagdo de formularios
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Ligacdo de objectos externos a

formularios

Filtragem de registos num formulario
Impressdo de formularios

Criagao de relatorios

Criacdo de graficos em relatorios
Impressdo de relatorios

Criagdo e edigdo de macros
Execucdo de macros

Construcdo de menus

5. Solug¢des Informaticas na Administragio Publica
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Qutras a indicar nas aulas

WEBGRAFIA

CRITERIOS DE AVALIACAO

Avaliac¢do Continua

Avaliagdo Periodica

Avaliagdo Final

Frequéncia 100%

OBSERVACOES
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