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OBJECTIVOS DA UNIDADE CURRICULAR
O aluno devera ser capaz de compreender as nog¢des basicas sobre informatica, arquitetura de

computadores; desenvolver capacidades de exploragido de ferramentas como processadores de
texto e folhas de calculo.

= Nocio de Informatica

= Conceitos de hardware e software

= Noc¢ido de computador

= Evolucdo dos computadores

= Tipos de computadores

= Funcionamento do computador

= Representagdo interna da informagio

= Nogao de placa mae

= Funcionamento basico da placa méae

= Principais componentes da placa mie

= Nocéo de barramento

= Tipos de barramentos

» Caracteristicas dos barramentos

= Nocdo de interface

* Diferencas entre interfaces

= Nocao de Unidade Central de Processamento (UCP)
= Nog¢ao de memoria

= Memoria primaria e memoria secundaria
= Principais placas de expansio

= Caracteristicas das placas de expanso

= Nocao de dispositivos de entrada, saida, e de entrada e saida de dados
®=  Nocio de unidade de sistema
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2. Processamento de Texto: Microsoft Word
= Nogdo de processamento de texto e de processador de texto
* Apresentacdo do ambiente de trabalho do Word
=  Modos de visualizagio
* Rdicdo e formatacio de um documento
= Formatagfo automatica
* Insercdo de cabegalho e rodapé
= Formatagdo de texto em colunas
* Aplicagdo de limites e sombreado
* Insercdo de marcas e numeragao
* Insercdo de quebras de pagina e secgio
= Inser¢do de notas de rodapé
= Insercdo de comentérios
= Insercdo de referéncias cruzadas
= Insercdo de campos
= (riacdo de tabelas
= (Operacdes com tabelas
= (Conversio de texto em tabela e vice-versa

3. Folha de Célculo: Microsoft Excel
= Nog¢io de folha de calculo
= Apresentagdo do ambiente de trabalho do Excel
= Introdugdo, edi¢io e eliminacio de dados
= Selegdo de blocos, linhas, colunas e folhas
= FEnderecos relativos, absolutos e mistos
= Insercdo de formulas
= Formatacio automatica
= Formatacdo condicional
= Vistas personalizadas
=  (Cenarios
= C(Criagdo de graficos
= FEdi¢do e formatacio de graficos
=  Tipos de graficos personalizados

=  Fungoes
= Protecdo de células e documentos
=  Filtros
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