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Escola Superior de Gest3o de Tomar Ano Letivo 2015/2016

Contabilidade
Licenciatura, 12 Ciclo
Plano: Despacho n? 13772/2014 - 12/11/2014

Ficha da Unidade Curricular: Informatica de Gestao

ECTS: 6; Horas - Totais: 162.0, Contacto e Tipologia, T:30.0; PL:30.0;
Ano|Semestre: 1|S1; Ramo: Tronco comum;

Tipo: Obrigatoria; Interacdo: Presencial; Codigo: 90564

Area Cientifica: Tecnologias da Informagdo e Comunicacio

Docente Responsavel
José Antonio Ribeiro Mendes
Professor Coordenador

Docente e horas de contacto
José Antdnio Ribeiro Mendes
Professor Coordenador, T: 30;
Célio Gongalo Cardoso Marques
Professor Adjunto, PL: 30;

Objetivos de Aprendizagem

1) Consolidar nogdes de informética e arguitetura de computadores. Obter conhecimento avancado em 2) Processamento
de texto; 3) Folha de cdlculo e 4) Apresentac¢Bes. 5) Saber explorar a Internet e Web 2.0. Conhecer aspetos de 6)
Seguranca e privacidade e 7) entender o conceito de negdcio inteligente

Conteldos Programaticos
1. Tecnologias e Arquitetura de Computadores ; 2. Processamento Texto: Microsoft Word ; 3. Folhas de Calculo: Microsoft
Excel; 4. Apresentagdes: Microsoft Powerpoint; 5. Internet e Web 2.0; 6. Seguranca e Privacidade; 7. Negdcio Inteligente

Conteldos Programaticos (detalhado)

1. Conhecer as tecnologias e caracteristicas base num computador.

2. Processamento de Texto: Microsoft Word: Edicio, formatacdo, visualizacio e estruturaciio de documentos. indices;
bibliografia; veriflicacdo ortogrdfica e sintdtica, sindnimos e tradugBes. Revisdo e ediclo colaborativa; Criaco de Modelos
e Formularios.

3. Folha de Célculo: Microsoft Excel: Fungdes; Andlise gréfica de dados; Anélise de dados através de ferramentas de apoio
a decisdo.

4. Apresentag¢Bes: Microsoft Powerpoint: Modelos de apresentagdo; Insercdo de objetos Graficos; Organogramas; Videos;
Animacbes e transigdes entre diapositivos; Temporizador; Modelos globais; Notas do orador; Vista do apresentador;
Configuracdo de apresentagdes; Ensaiar intervalos; Gravar apresentacdes.

5. Internet, Web 2.0: Anélise sintese sobre as redes sociais existentes e ferramentas weh 2.0.

6. Seguranca e Privacidade: conhecer organismos e tecnologias relacionados com a seguranca dos dados, dos
equipamentos e da privacidade.

7. Negdcio Inteligente: Tendéncias no Comércio, Empresas 2020 e novas formas de negdcio.

Metodologias de avaliagdo



Instituto Politécnico de Tomar

Em frequéncia sera realizado um teste escrito com consulta (60%) e um trabalho pratico com discussdo publica (40%), com
nota minima de 7 valores em cada componente. Nas épocas de exame seréd realizado um teste escrito com consulta.

Software utilizado em aula

e Microsoft Office;

e Ferramentas da Web 2.0;

e Sistema de Gestdo de Aprendizagem (Moodle).

Estagio
Nao Aplicavel

Bibliografia recomendada

- Mendes, J. e Margues, C. e Silva, V. e Campos , R. (2010). Microsoft Excel 2007: Exercicios com Funcdes. Tomar: Instituto
Politécnico de Tomar.

- Mendes, J, e Marques, C. e Silva, V. e Campos, R. (2015). Como fazer uma apresentagdo. Acedido em 1 de setembro de
2015 em http://www.e-learning.ipt.pt.

- Mendes, J. e Marques, C. e Silva, V. e Campos, R. (2015). Internet e Weh 2.0. Acedido em 1 de setembro de 2015 em
http://www.e-learning.ipt.pt.

- Mendes, J. e Marques, C. e Silva, V. e Campos, R. (2015). Nogdes de Arquitetura de Computadores. Acedido em 1 de
setembro de 2015 em http://www.e-learning.ipt.pt.

Coeréncia dos contetidos programaticos com os objetivos

Os contelidos programaticos estdo em coeréncia com os objetivos da unidade curricular, atendendo aos pontos (contetdos
vs objetivos): 1vs 1;2vs 2;3vs3;4vs4;5vs5:6vs6; 7vs 7.

Metodologias de ensino
Aulas tedricas expositivas e aulas prético-laboratoriais onde se propdem a resolucdo de casos praticos.

Coeréncia das metodologias de ensino com os objetivos

Os objetivos de aprendizagem da unidade curricular sdo atingidos através da realizagdo de um conjunto de exercicios
praticos adaptados a realidade empresarial permitindo desta forma que os alunos solidifiquem as competéncias adquiridas.

Lingua de ensino
Portugués

Pré requisitos
Nao Aplicével

Programas Opcionais recomendados
NZo Aplicével

Observacbes
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