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Tipo: Obrigatdria; Interagio: Presencial; Codigo: 915235
Area Cientifica: Tecnologias da Informac3o e Comunicacio

Docente Responsavel
José Anténio Ribeiro Mendes
Professor Coordenador

Docente(s)

José Antoénio Ribeiro Mendes

Professor Coordenador

Célio Gongalo Cardosoe Margues
Professor Adjunto

Vasco Renato Marques Gestosa da Silva
Professor Adjunto

Ricardo Nuno Taborda Campos
Professor Adjunio

Objetivos de Aprendizagem .
1) Consolidar e sistematizar tendéncias atuais nas Tecnologias de Informac#o e Comunicagdo. Obter
conhecimento avan¢ado em 2) Processamento de texto; 3) Folha de cdlculo e 4) Apresentagdes. Saber
explorar a 5) Internet e Web 2.0; entender o 6) negécio inteligente e conhecer aspetos de 7) Seguranga
e privacidade

Contetidos Programiticos

. Tecnologias Informagdo e Comunicagdo — tendéncias atuais
. Processamento Texto: Microsoft Word

. Folhas de Célculo: Microsoft Excel

. Apresentacdes: Microsoft Powerpoint

. Internet e Web 2.0

. Negécio Inteligente

. Seguranga e Privacidade
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Contetdos Programaticos (detalhado) .
1.Conhecer as tendéncias atuais nas tecnologias de informacio e comunicagdo e caracteristicas base num
sistema informético.

2. Processamento de Texto avangado com Microsoft Word. Edicio com modelos, formatacio com estilos,
visualizag@o e estruturacio de documentos. Indices; bibliografia; verificacfio ortografica e sintatica. Revisdo e
edigdo colaborativa.

3. Folha de Célcule avancado com Microsoft Excel. FungBes; Andlise grafica de dados; Analise de dados através
de ferramentas de apocio & decis3o.

4, ApresentagBes avancado com Microsoft Powerpoint. Modelos globais de diapositivos, folhetos e notas.
Esquema e secgdes. Insercado e animagdo de conteddos e transicdes entre diapositivos. Edicdo e reviso
colaborativa, Apresentagdes: configurar, personalizar e temporizar.

5. Internet e Web 2.0: A rede www, uma andlise sintese das redes sociais e ferramentas web 2.0.
6. Negdcio Inteligenie: novas formas de negdcio, as empreasas 2020 e tend&ncias no comércio.

7. Seguranca e Privacidade: conhecer organismos, tecnologias e ferramentas relacionados tom a seguranca dos
dados, dos equipamentos e da privacidade.

Metodologias de avaliacdo

Ern ambiente de sala de aula, na semana 5, teste {a valer 30% do total) sobre os conteidos 1 e 2; e, na semana
10, teste (a valer 35% do total) sobre os contettdos 3 e 4.

Em ambiente extracurricular, elaborar um ensaio (a valer 35% do total), segundo orientacdes dadas pelos
docentes, sobre os contelidos 5, & e 7 e submeter na plataforma de eLearning na semana 13.

Cada componente atras referida tem nota minima de 7 valores em 20, para o aluno dispensar de exame.

Software utilizado em aula

Microsoft Office;

Ferramentas da Web 2.0;

Sistema de Gestdo de Aprendizagem (Moodle).

Estagio
Nao Aplicavel

Bibliografia recomendada

- Mendes, 1. e Marques, C. e Silva, V. e Campos, R. (2010). Microsoft Excel 2007: Exercicios com Fungdes. Tomar:
Instituto Politécnico de Tomar

- Mendes, J. e Marques, C. e Silva, V. e Campos, R. (0). Como fazer uma apresentagdo. Disponivel em setembro
de 2018 em www.ipt.pt

- Mendes, J. e Marques, C. e Silva, V. e Campos, R. {0). Seguranga e Privacidade. Disponivel em setembro de
2018 em www.ipt.pt

- Mendes, J. & Marques, C. e Silva, V. e Campos, R. (0). Introdugdio & Informdtica e Nogdes de Arquitetura de
Computadores, Disponivel em setembro de 2018 em www.ipt.pt

-Qutra a indicar oportunamente
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Coeréncia dos contetidos programaticos com os objetivos.
Os conteldos programéticos estdo em coeréncia com os objetivos da unidade curricular, atendendo
respetivamente aos pontos dos contetdos versus objetivos:
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2vs2
Jvs3
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6vsh
Tvs7

Metodologias de ensino ‘
Aulas tedricas expositivas e aulas pratico-laboratoriais onde se propdem a resolugdo de casos praticos.

Coeréncia das metodologias de ensino com os objetivos

Os ohjetivos de aprendizagem da unidade curricular sdo atingidos através da realiza¢8o de um conjunto de
exercicios praticos adaptados a realidade empresarial permitindo desta forma que os alunos solidifiquem as
competéncias adquiridas.

Lingua de ensino
Portugués

Pré-requisitos
Nao Aplicavel

Programas Opcionais recomendados
N&o Aplicavel

Observacbes
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