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DESPACHO

Tornando-se necessario proceder a alteracdo do Regulamento de Aplicacdo do Regime
Legal do Ciclo de Estudos Conferente de Diploma de Técnico Superior Profissional no
Instituto Politécnico de Tomar, em ordem a adequa-lo a nova regulamentacdo legal
que os veio regular, constante do Capitulo V, do Decreto-Lei n.? 74/2006 de 24 de
margo, na sua atual redagdo (Regime Juridico dos Graus e Diplomas do Ensino
Superior) adiante designado apenas por RIGD;

Considerando que nos termos da alinea 0), do artigo 92° da Lei n® 62/2007, de 10 de
setembro e da alinea n), do n.® 1, do art.© 43.9, dos Estatutos do Instituto Politécnico
de Tomar homologados pelo Despacho Normativo n.° 17/2009, de 30 de abril,
compete ao Presidente do Instituto Politécnico de Tomar, aprovar os regulamentos

previstos na lei e nos estatutos;

Ao abrigo do disposto no art.? 40.9-Y, no n.¢ 2, do art.?© 11.2 e no n.° 3, do art.© 24.°,

artigo 14.9, do RIGD, bem como nas normas legal e estatutaria atras referidas,
Determino, o seguinte:

1.0 E aprovado o Regulamento de Aplicacdo do Regime Legal do Ciclo de Estudos
Conferente de Diploma de Técnico Superior Profissional no Instituto Politécnico de
Tomar, a que se refere o art.° 40.°-Y, no n.° 2, do art.? 11.9 e no n.% 3, do art.?
24.0, artigo 14.9, do RIGD, cujo texto se publica em anexo a este despacho.

2.9 O texto referido no numero anterior considera-se, para todos os efeitos legais,

como fazendo parte integrante do presente despacho.

3.9 O Regulamento agora aprovado revoga e substitui na integra o regulamento sobre
a mesma a matéria, aprovado pelo despacho do Presidente do Instituto Politécnico
de Tomar de 19 de maio de 2017 e publicado sob o n.® de Despacho 5202/2017,
no Diario da Republica, 2.2 série, n.© 112, de 09 de junho de 2017.

4.0 Este despacho entra em vigor no dia imediato ao da sua publicag&o.

O Presidente do Instituto Politécnico de Tomar: Jodo Paulo Pereira de Freitas Coroado,
em 23 dg abril de 2019.
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ANEXO

REGULAMENTO DOS CICLO DE ESTUDOS CONFERENTE DE DIPLOMA DE TECNICO
SUPERIOR PROFISSIONAL NO INSTITUTO POLITECNICO DE TOMAR

CAPITULO I

Disposicdes gerais

Artigo 1°
Objeto e Ambito

1. O presente Regulamento disciplina, no ambito do Instituto Politécnico de Tomar (IPT) e
suas Escolas Superiores, os ciclos de estudos conferente de Diploma de Técnico Superior
Profissional, adiante designados por cursos técnicos superiores profissionais ou por
CTeSP, previstos e legalmente regulados no Capitulo V, do Decreto-Lei n.° 74/2006 de 24
de margo, na sua atual redacdo (Regime Juridico dos Graus e Diplomas do Ensino
Superior) adiante designado apenas por RIGD.

2. O presente Regulamento tem por objeto regulamentar as seguintes matérias:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
a)
h)

7)
k)
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As condicGes de ingresso em cada curso;

A forma de verificagdo da satisfacdo das condigdes e ingresso;
As regras especificas do concurso para ingresso;

Condigbes de funcionamento;

Regime de avaliacdo de conhecimentos;

Regime de precedéncias;

Regime de prescricdo do direito a inscrigdo;

Coeficientes de ponderagdo e procedimentos para o cadlculo da classificagdo
final;

Elementos que constam obrigatoriamente dos diplomas;
Prazo de emissdo do diploma e do suplemento ao diploma;

Processo de acompanhamento pelos drgdos pedagdgico e cientifico.
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CAPiTULO II
Das Condicdes de Acesso e Ingresso

Artigo 2°

Condicdes de acesso

1. Podem candidatar-se ao acesso aos cursos técnicos superiores profissionais no IPT:

a) Os titulares de um curso de ensino secundario ou de habilitagdo legalmente

equivalente;

b) Os que tenham sido aprovados nas provas especialmente adequadas destinadas a
avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23
anos, realizadas para o curso em causa, nos termos do Decreto-Lei n.2 64/2006,

de 21 de margo, na sua redagdo atual.

2. Podem ainda candidatar-se ao acesso aos cursos técnicos superiores profissionais os
titulares de um Diploma de Especializacdo Tecnoldgica, de um Diploma de Técnico

Superior Profissional ou de um grau de ensino superior.

3. Os estudantes que concluam os cursos de formagdo profissional de nivel secundério ou
equivalente nas escolas e noutras entidades integradas em rede constituida com o IPT,
tém prioridade na ocupacdo de até 50 % das vagas que sejam fixadas nos cursos
técnicos superiores profissionais das Escolas do IPT, para os quais reinam as condigdes

de ingresso.

4. Os estudantes com deficiéncia tém prioridade na ocupacdo de um minimo de duas
vagas, até 4 % das vagas que sejam fixadas nos cursos técnicos superiores profissionais
para os quais rednam as condicBes de ingresso.

5. A prioridade dos estudantes com deficiéncia prevalece sobre a prioridade dos estudantes

referidos no n.° 3.

6. Compete aos Conselhos Técnico-Cientifico das Escolas do IPT fixar, relativamente a cada
CTeSP da respetiva escola, as regras para a avaliagdo funcional da, observando os
principios fixados para situacfes similares no ambito do regime geral de acesso ao

ensino superior.
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Artigo 3°
Condicdes de Ingresso dos Titulares de Cursos de Ensino Secundario ou

Equivalente

1. Os candidatos referidos na alinea a), do n.° 1 do art.? 2.9, podem ser admitidos num
ciclo de estudos conferente de Diploma Técnico Superior Profissional, desde que tenham
obtido aproveitamento final na disciplina ou disciplinas do respetivo curso de ensino
secundario ou equivalente, consideradas relevantes para o ingresso nesse ciclo de
estudos.

2. Compete aos Conselhos Técnico-Cientifico das Escolas do IPT fixar, relativamente a cada
CTeSP da respetiva escola, a(s) disciplina(s) do curso de ensino secundario referidas no
nimero anterior e definir, quando for mais que uma, a ponderacéo de cada uma delas

na classificagdo a considerar para efeitos de ingresso.

3. A classificagdo destes candidatos, para efeitos de ingresso, € a correspondente a
classificacao final da disciplina ou a média ponderada das classificacdes finais das

disciplinas referidas no n.0 1.

4. Os candidatos que possuam o curso de ensino secundario ou equivalente, mas néo
tenham obtido aprovacdo na ou nas disciplinas do curso de ensino secundario cuja
aprovacdo constitua condicdo de ingresso nos termos do n.° 1, realizardo previamente
uma prova de conhecimentos que incidird, exclusivamente, sobre &reas de
conhecimento diretamente relevantes para o ingresso e progressdo no CTeSP, de

estrutura e contelido a aprovar pelos Conselhos Técnico-Cientificos das Escolas do IPT.

5. A classificacdo dos candidatos referidos no nimero anterior, para efeitos de ingresso, €
a correspondente a classificacdo obtida na prova de conhecimentos que realizardo, que
ndo pode ser inferior a 10, numa escala de 0 a 20.

6. Para a organizacéo, realizacdo e classificacdo das provas de conhecimentos, o Conselho
Técnico-Cientifico de cada Escola nomeia um juri composto por trés docentes do IPT,
presidido por um professor de carreira afeto a Escola.

7. A organizagdo interna e funcionamento do jari € da competéncia deste, sem prejuizo da
aplicagdo do disposto no Cdédigo do Procedimento Administrativo.

8. 0 juri determina os locais, datas e horas de realizagdo das provas, que sdo afixados no
estabelecimento de ensino e divulgados no respetivo sitio da Internet, para
conhecimento dos interessados, com, pelo menos, uma semana de antecedéncia em

relacdo a sua realizagdo.
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Artigo 4°
Condicoes de Ingresso dos Maiores de 23 Anos

1. Os candidatos referidos na alinea b), do n.°2 1 do art.® 2.9, podem ser admitidos num
ciclo de estudos conferente de Diploma Técnico Superior Profissional, desde que tenham
sido aprovados nas provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade
para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos, realizadas, para o curso

€m causa.

2. As provas referidas no niimero anterior sdo reguladas pelo disposto no Regulamento
relativo as provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade, dos

maiores de 23 anos, para a frequéncia dos cursos ministrados nas escolas do IPT.

.

3. A classificagcdo destes candidatos, para efeitos de ingresso, € a correspondente a
classificacdo final das provas referidas no n.° 1 do presente artigo.

Artigo 5°
Condicdes de Ingresso dos Titulares de Cursos de Diploma de Especializacio
Tecnoldgica, de um Diploma de Técnico Superior Profissional ou de um Grau

de Ensino Superior

1. Os candidatos que sejam titulares de Diploma de Especializagdo Tecnoldgica, de Diploma
de Técnico Superior Profissional ou de um Grau de Ensino Superior, referidos no n.¢ 2
do art.? 2.9, podem ser admitidos num ciclo de estudos conferente de Diploma de

Técnico Superior Profissional, desde que verifiquem uma das seguintes condicBes:

a) Tenham obtido o respetivo Diploma ou Grau em curso integrado na mesma area
de educagdo e formagao do CTeSP a que se candidatem;

b) Tenham obtido anteriormente aproveitamento final nas disciplinas do curso de

ensino secundario ou equivalente, consideradas, no n.° 1, do art.© 3.9;

¢) Obtenham uma apreciagdo por parte do Conselho Técnico-Cientifico que considere
o curriculo do candidato adequado ao ingresso no CTeSP em causa.

2. A classificagdo destes candidatos, para efeitos de ingresso, é a classificagdo final do
curso com que se candidatam.
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CAPITULO III

Verificacdo das Condigdes de Ingresso

Artigo 6°
Verificacdo das Condicdes de Ingresso

1. A comprovagdo das condigbes de ingresso dos candidatos referidos na alinea a), do n.°
1, do art.9 2.9 e no art.? 3.9, é feita através de certificado de habilitacbes que evidencie,
para além da condigdo de acesso, a obtengdo de aproveitamento nas disciplinas do
curso de ensino secundario ou equivalente exigidas como condicdo de ingresso no
CTeSP a que se candidatam e, se for o caso, certiddo de aprovacdo na prova de
conhecimentos prevista no n.% 5, do art.© 3.0,

2. A comprovacgao das condigdes de ingresso dos candidatos referidos na alinea b), do n.°
1, do art.2 2.9 e no art.? 4.9, é feita através de certiddo de aprovacdo nas provas que
habilitam a entrada no CTeSP a que se candidatam.

3. A comprovacdo das condigdes de ingresso dos candidatos referidos no n.° 2 do art.© 2.0

e no n.% 1 do art.0 5.° é feita através de um dos seguintes documentos:

a) Diploma de Especializagdo Tecnoldgica ou de Técnico Superior Profissional ou de
um Grau de Ensino Superior, conforme o caso, ou certificado de conclusdo do
curso que conferiu um daqueles diplomas, que evidencie, para além daquela
condicdo de acesso, a identificagdo da area de educagéo e formagdo onde o curso
conferente do diploma se insere;

b) Certificado comprovativo de habilitagdo com curso de ensino secundario ou de
habilitagdo legalmente equivalente que evidencie a obtengdo de aproveitamento
nas disciplinas do curso de ensino secundario ou equivalente exigidas como
condigdo de ingresso no CTeSP a que se candidatam;

c) Extrato de ata da reunido do Conselho Técnico-Cientifico competente que

contenha deliberagdo favoravel ao ingresso do candidato no CTeSP em causa.

Artigo 7°
Diplomas, certificados e certidées para instrucdo de candidaturas

1. Os candidatos podem juntar com as suas candidaturas, em substituicdo dos originais

dos diplomas, certificados ou certiddes, copias dos mesmos, devidamente autenticadas.
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2. A autenticacdo das copias referidas no nimero anterior poder ser feita pelos préprios
servigos académicos do IPT, desde que presencialmente e em fotocopia retirada a partir

dos respetivos originais.

CAPITULO III
Regras especificas dos concursos de ingresso para os cursos técnicos

superiores profissionais

Artigo 8°
Vagas e Prazos

1. O ndmero anual maximo de novas admissBes, bem como o numero maximo de

estudantes que pode estar inscrito em cada ciclo de estudos em cada ano letivo:

a) E fixado anualmente pelo Presidente do IPT, até pelo menos trés meses antes
da data de inicio do respetivo concurso, ouvidos os Diretores das Escolas,

tendo em consideragdo:

i) A informacdo disponivel sobre a empregabilidade, incluindo a recolhida
nos termos do artigo 40.°-AA, do RIGD;

ii) A informagédo disponivel sobre a procura desta via para prosseguimento
da formagdo profissional em ciclos de estudos conferentes de grau

académico;

iii) Os recursos disponiveis, designadamente quanto a pessoal docente,

instalacbes, equipamentos e meios financeiros;
b) Esta sujeito aos limites fixados no ato do seu registo;

c) Esta subordinado as orientagdes gerais que sejam estabelecidas pelo membro

do Governo responsavel pela area de ensino superior, nos termos da lei;

d) S&o comunicadas anualmente & DGES, acompanhadas da respetiva

fundamentagdo.

2. O concurso especial de acesso e ingresso em cursos técnicos superiores profissionais
decorre de acordo com o calendario anualmente fixado pelo Presidente do IPT até pelo

menos trés meses antes da data de inicio do concurso sendo que:

a) O referido calendario é divulgado no portal do IPT;
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b) Pode haver mais do que uma fase de candidaturas.

Artigo 9°

Candidatura a matricula e inscrigdo

1. O estudante candidata-se através de requerimento proprio, que podera ser apresentado
em papel ou em plataforma online disponibilizada no portal do IPT, onde indicard a

escola e CTeSP em que pretende proceder a respetiva matricula e inscrigéo.

2. O requerimento, se em papel, é apresentado na Direcdo dos Servicos Académicos do
Instituto Politécnico de Tomar, pelo estudante, por um seu procurador bastante ou por

pessoa que demonstre exercer o poder paternal ou tutelar, sendo o estudante menor.

3. A candidatura estd sujeita ao pagamento de uma taxa constante da Tabela de
Emolumentos do IPT.

Artigo 10°

Instrucdo do requerimento de candidatura

1. O requerimento de candidatura é instruido com a apresentacdo dos seguintes

documentos:

a) Documentos referidos no art.2 7.2, conforme o universo de candidatos em que

se integre o requerente;
b) Comprovativo do pagamento da taxa de candidatura;

2. No caso das candidaturas apresentadas por requerimento na plataforma online
disponibilizada no portal do IPT, os documentos referidos no nimero anterior deverdo
ser remetidos no prazo de 3 dias Uteis apds a submissdo da candidatura, por correio

registado com aviso de recegdo para o seguinte endereco de correio:

Diregdo dos Servigos Académicos do IPT
Estrada da Serra, Quinta do Contador
2300-313 Tomar
Portugal

Artigo 11°

Apreciacdo e Seriacdo das Candidaturas

A apreciacdo e seriagdo das candidaturas competem a uma Comissdo de Apreciacio e
Seriacdo integrada por, pelo menos, trés membros, a designar pelo Presidente do IPT,
um dos quais presidira com voto de qualidade.
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Artigo 12°

Critérios de Seriagdo

1. A ordenacgdo dos candidatos a cada ciclo de estudos é feita de acordo com os critérios
fixados pelo Conselho Técnico-Cientifico da respetiva Escola.

2. Sempre que dois ou mais candidatos em situagdo de empate, resultante da aplicacdo
dos critérios de seriagdo, disputem o Ultimo lugar de vagas de um curso TeSP, cabe &
Comissdo de Apreciagdo e Seriagdo decidir quanto ao desempate, podendo, se
considerar conveniente, propor ao Presidente do IPT aprovar a admissdo de todos os

candidatos nessa situagdo mesmo que para tal seja necessario criar vagas adicionais.

Artigo 13°
Indeferimento

1. Sao indeferidos os requerimentos que se encontrem numa das seguintes situagdes:

a) N&o sejam acompanhados da documentagdo obrigatdria necessaria a completa

instrucdo do processo;
b) N&o satisfacam o disposto no RIGD, e no presente regulamento.
2. A decisdo de indeferimento é sempre fundamentada.

Artigo 14°

Exclusadao de Candidatos

1. S&o excluidos do processo, em qualquer momento do mesmo, os candidatos que
prestem falsas declaragbes ou que, comprovadamente, apresentem documentos de

forma fraudulenta.

2. S&o da competéncia do presidente do IPT as decisdes relativas as exclusdes do
processo, as quais devem ser fundamentadas e sujeitas a audiéncia prévia dos
interessados.

Artigo 15°

Divulgacao dos resultados

1. Os resultados finais sdo tornados publicos através de lista divulgada no portal do IPT e

afixada nos locais habituais das Escolas.

2. A mencao de indeferimento da candidatura ou de ndo colocacdo por falta de vaga carece
de ser acompanhada de referéncia a respetiva fundamentacéo.
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3. Do resultado final podem os candidatos reclamar para a Comissdo de Avaliacdo e

Seriagdo, no prazo definido para o efeito no calendario do concurso.

Artigo 16°

Matricula e inscrigdo

1. Os candidatos colocados devem proceder a matricula e inscricdo no prazo para o efeito
fixado.

2. Os candidatos que ndo procedam a matricula e inscricdo até trés dias Uteis apds o prazo
fixado serdo automaticamente excluidos do processo e substituidos pelos candidatos que
se sigam na correspondente lista de seriagdo, até a efetiva ocupagdo das vagas

existentes ou ao esgotamento dos candidatos ao CTeSP em causa.

Artigo 17°
Propina

1. As propinas e demais taxas devidas pelos estudantes dos CTeSP serdo fixadas nos

termos legais, pelos 6rgédos legal e estatutariamente competentes do IPT.

2. Aos estudantes dos CTeSP aplica-se, com as necessédrias adaptacbes, o regime de
pagamento de propinas vigente para os ciclos de estudos de licenciatura,
nomeadamente quanto a possibilidade de pagamento em prestacdes da propina anual

de inscrigdo, sem prejuizo do disposto no nimero seguinte.

3. Em caso de desisténcia dos estudos ou anulagdo da matricula e inscricdo, ndo serd
devolvido, total ou parcialmente, o valor ja pago pelo estudante de CTeSP a titulo de
propina.

CAPIiTULO V
Disposicdes Diversas

Artigo 18°
Normas aplicaveis aos estudantes dos CTeSP

Salvaguardadas as regras especificas do regime legal dos CTeSP e as normas do
presente regulamento, os estudantes dos CTeSP ficam sujeitos as mesmas regras
aplicaveis aos demais estudantes do Instituto.
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Artigo 19°

Remissoes

1. As matérias respeitantes a condi¢des de funcionamento, regime de avaliacdo de
conhecimentos, regime de precedéncias, coeficientes de ponderacdo e procedimentos
para o calculo da classificacdo final, elementos que constam obrigatoriamente dos
diplomas, prazo de emissdo do diploma e do suplemento ao diploma e do
acompanhamento pelos drgdos pedagdgico e cientifico, sdo reguladas pelo disposto no

Regulamento Académico do IPT em vigor, sem prejuizo do disposto no artigo seguinte.

2. Em matéria de regime de prescricdo do direito a inscricdo, aplica-se regulamento
relativo ao regime de prescrigdes nos cursos das escolas do IPT aprovado por despacho
do Presidente do IPT de 23 de dezembro de 2009.

Artigo 20°

Unidade Curricular de Estagio

1. A frequéncia e realizagdo da unidade curricular de Estagio integrada no plano curricular
de cada CTeSP sé podera verificar-se em relagdo aos estudantes que ja tenham obtido
previamente aprovagdo a unidades curriculares que perfagam um total minimo de 70

créditos.

2. O disposto no niumero anterior ndo impede a inscrigdo de um estudante, no inicio do ano
letivo, na unidade curricular de Estagio, considerando-se, porém, tal inscricdo
condicionada a obtengdo do nimero minimo de créditos referidos na sua parte final,

sendo que, caso ndo se verifique esta condicdo a inscricdo sera dada sem efeito.

3. Para efeitos de aplicagdo do disposto nos nimeros anteriores, a condigdo referida na
parte final do n.° 1, devera verificar-se até a data prevista para o inicio da realizacdo do

estagio.

Artigo 21°

Disposicoes Finais

1. Em tudo o que ndo for contrariado pelo presente regulamento, aplicam-se os demais

regulamentos do IPT.

2. O presente regulamento entra em vigor apds a sua aprovagdo pelo Presidente do
Instituto Politécnico de Tomar e publicacdo em Diario da RepUblica.

3. O presente regulamento serd disponibilizado no portal do IPT.
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4. As davidas e omissfes suscitadas na aplicagdo do presente regulamento sdo resolvidas
por despacho do Presidente do IPT, ouvidos os Conselhos Técnico-Cientificos e os

Diretores das Escolas Superiores do IPT.
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