ipt J;m ﬁ Instituto Politécnico de Tomar

i Escola Superior de Gestdo de Tomar Ano Letivo 2018/2019

TeSP - Gestao Comercial e Vendas
Técnico Superior Profissional
Plano: Aviso n2 2367/2016 - 25/02/2016

Ficha da Unidade Curricular: Tecnologias da Informagdo e Comunicagio

ECTS: 6; Horas - Totais: 162.0, Contacto e Tipologia, TP:60.0;
Ano|Semestre: 1|52; Ramo: Tronco comum;

Tipo: Obrigatoria; Interacdo:; Presencial; Codigo: 60028

Area de educacio e formagio: Informética na éptica do utilizador

Docente Responsavel
Professor Coordenador José Antdnio Ribeiro Mendes

Docente(s)
Professor Coordenador José Antdnio Ribeiro Mendes

Objetivos de Aprendizagem

1)Consolidar nogBes de informatica e arquitetura de computadores. Obter conhecimento avangado em
2)Processamento de texto; 3)Folha de célculo e 4)Apresentagdes. 5)Saber explorar a Internet e Web 2.0
fazendo negécio inteligente. Conhecer aspetos de 6) Identidade Eletronica, Seguranga, Protecio de dados e
privacidade

Contetldos Programaticos

1. Tecnologias e Arquitetura de Computadores
2. Processamento Texto: Microsoft Word

3. Folhas de Célculo: Microsoft Excel

4. ApresentacgBes: Microsoft Powerpoint

5. Weh 2.0, Internet e negécio inteligente

6. Seguranca e Privacidade

Conteltdos Programaticos {detalhado)
1. Conhecer as tecnologias e caracteristicas base em eguipamentos de Tecnologias de informacao.

2. Processamento de Texto: Microsoft Word: Edigdo, formatagdo, visualizagdo e estruturacdo de
documentos. [ndices; bibliografia; verificagdo ortografica e sintdctica, sindnimos e tradugées.
Revisdo e edicdo colaborativa; Criagdo de Modelos e Formularios.

3. Fotha de Célculo: Microsoft Excel: FungBes; Analise grafica de dados; Andlise de dados através
de ferramentas de apoio a decisio.

4. ApresentagBes: Microsoft Powerpoint: Modelos de apresentagdo; Inser¢do de ohjetos Gréficos;
Organogramas; Videos; Animag8es e transigdes entre diapositivos; Temporizador; Modelos
globais; Notas do orador; Vista do apresentador; Configuracio de apresentacdes; Ensaiar
intervalos; Gravar apresentacdes,

5. Redes de computadores e Internet, redes sociais, ferramentas web 2.0 e negdcio inteligente.
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6. Seguranca e Privacidade: conhecer organismos, regulamentos e tecnologias relacionados com a
identidade eletrénica, privacidade e seguranca e protecdo dos dados.
2;
Metodologias de avaliacdo
Em frequéncia resolucdo de exercicios (5 mddulos de 10% cada) 50% e um teste escrito 50%.

Software utilizado em aula
Microsoft Office, Plataforma de e-Learning (Moodle)

Bibliografia recomendada
Indicada nas aulas

Coeréncia dos contetidos programaticos com os objetivos
Os conteldos programaticos estdo em coeréncia com os objetivos da unidade curricular, atendendo
respetivamente aos pontos dos contetdos versus objetivos:
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Metodologias de ensino
Aulas tedricas expositivas e aulas pratico-laboratoriais onde se propdem a resolugdo de casos praticos.

Coeréncia das metodologias de ensino com os objetivos

Os objetivos de aprendizagem do curso sdo atingidos através da realizagdo de um conjunto de exercicios
praticos adaptados a realidade empresarial permitindo desta forma que os alunos solidifiquem as
competéncias adquiridas.

Lingua de ensino
Portugués

Pré requisitos
N&o Aplicavel

Programas Opcionais recomendados
Ndo Aplicavel
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