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Instituto Politécnico de Tomar

% Escola Superior de Gestdo de Tomar

Contabilidade
Licenciatura, 12 Ciclo
Plano: Despacho n® 13772/2014 - 12/11/2014

Ficha da Unidade Curricular: Inglés Técnico

ECTS: 5; Horas - Totais: 135.0, Contacto e Tipologia, TP:60.0;
Anc|Semestre: 1|52; Ramo: Tronco comum;

Tipo: Obrigatdria; Interagdo: Presencial; Cédigo: 90566

Area Cientifica: Linguas

Docente Responsdvel
Patricia Alves de Carvalho Lobo
Professor Adjunto Convidado

BPocente(s)
Patricia Alves de Carvalho Lobo
Professor Adjunto Convidado

Objetivos de Aprendizagem

Os alunos devem ser capazes de:
- aplicar um conjunto de competéncias (linguisticas e socioculturais) em situagBes comunicativas especificas da
area da contabilidade;
- utilizar capacidades de interpretagdo e producdo textual de forma correta de acordo com as regras estruturais

e gramaticais.

Conteldos Programdticos

Socializacdo e Networking

A empresa e o Departamento de Contabilidade

Contactos e Ofertas

Financas e Negocios

Apoio 3o cliente

Contetidos Programaticos {detalhado)

Socializacdo & Networking

Estabelecer primeiros contactos

Ano Letivo 2018/2019
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Manter conversas casuais
A empresa e o Departamento de Contabilidade
Recrutamento e selegdo (CV, carta de apresentagdo, entrevistas de emprego)
Descrigdo de empregos/funces na empresa
Contactos e Ofertas
Participar em reuniSes ou presidir a reunides
Fazer apresentacdes de projectos/produtos/servigos
Escuta activa
Correspondéncia formal e informal no seguimento de contactos
Negociacao - Discutir termos e condicdes
Contabilidade e Finangas
Instituigfies financeiras
Auditorias e Contabilidade
Documentos legais
Apoio ao cliente

Contactos por telefone

Diferentes tipos de cliente
Reclamagdes

Revisdo de estruturas gramaticais adequadas a aquisicdo dos contedidos descritos.

Metodologias de avaliagdo

Avaliacdo Continua: presenca e participacgo na aula {10%), projecto {15%), apresentagdo (25%) prova escrita
{50%};

Avaliacdo periddica: Prova escrita (100%); ou

Avaliagdo final - exame escrito {100%).

Para efeitos de média, é obrigatdriec um minimo de 9,5 valores,

Software utilizado em aula
N&o se aplica

Estdgio
Ndo se aplica.

Bibliografia recomendada
Carter, R. McCarthy, M. {2008). Cambridge Grammoar of English: @ Comprehensive Guide. Cambridge:
Cambridge University Press.
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Gutjahr, L. Mahoney, 5. (2009). English for Sales and Purchasing. Oxford Business English, Oxford: Pat Pledger.
Mahoney, . e Frendo, E. (2011}, English for Accounting. Oxford: Qxfard University Press

Patel, K. e Dooley, ). e Evans, V. (2012). Finonce - Career Paths. Berkshire: Express Publishing Richey, R. (2007).
English for Customer Care. Oxford: Pat Pledger.

Smith, D, (2007). English for Telephoning. Oxford Business English. Oxford: Pat Pledger.

Smith, D. (2007). Engfish for Socializing. Oxford Business English. Oxford: Pat Pledger.

Talbot, F. (2016}. How to White Effective Business English: Excel at E-mail, Social Media and All Your Prafessional
Communications. Philadelphia: Kogan Page,

Tavylor, 1. e Peltier, S. (2013}, Accounting - Career Paths. Berkshire: Express Publishing

Thomson, K. {2007). English for Meetings. Oxford Business English. Oxford: Pat Pledger.

Coeréncia dos contetidos programaticos com os objetivos

Os contetdos programaticos da unidade curricular em guestdo estdo em coeréncia com os objetivos da unidade
curricular atendendo a que a complexidade dos temas escolhidos, para analise e discussdo, requer um grau de
complexidade finguistica e reflexiva que lhe seja equivalente.

Metodologias de ensino

As aulas sdo tedrico-praticas, sendo pontuadas por diversos exercicios praticos, tanto dentro como fora da sala
de aula, com o propdsito de incitar os/as alunos/as a usar a lingua inglesa em situa¢tes de simulacro
profissional,

Coeréncia das metodologias de ensino com os objetivos

As metodologias de ensino s8o adaptadas aos contelidos programaticos e as necessidades dos estudantes,
baseando-se essencialmente em aulas praticas com recurso a atividades orais e escritas de forma a atingir os
objetivos determinados. Os trabalhos individuals e de grupo irSo fomentar o uso da Lingua Inglesa, guer escrito
quer oral, dentro do contexto especifico da Contabilidade sendo assim possive! alcangar os objetivos
determinados.

Lingua de ensino
Inglés

Pré requisitos
Ndo se aplica

Programas Opcionais recomendados
Ndo se aplica

Observagbes
- A docente reserva-se o direito de chamar a exame oral, os/as alunos/as cuja autoria das respostas em prova
escrita lhe ievante dividas.

- A frequéncia da LUC em regime de Avaliacio Continua implica a presenga regular dos/as alunos/as em aula.
Os/as fque por este regime optarem s6 poderiio dar 3 faltas injustificadas ao longo do semestre. A violagio
deste requisito implica a exclusdo automatica deste regime.
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