ipt Instituto Politécnico de Tomar

TABELA DE TAXAS E EMOLUMENTOS
DO INSTITUTO POLITECNICO DE TOMAR

(aprovada p/ deliberagdo de 15 de janeiro de 2021 do Conselho de Gest3o do IPT para vigorar a partir do ano letivo 2020/2021
e alterada p/ deliberagdo de 27 de janeiro de 2022 do Conselho de Gestdo do IPT para vigorar a partir do ano letivo 2022/2023)

1 - Diplomas /certificados/certiddes:

1.1 — Certificado de realizagdo de parte de Licenciatura, com um minimo de

120 créditos — art.2 4.9, 1, a), do DL 74/2006 (NoOtas 1) .....ccccuvvvvvrreeerrernennn €25,00
1.2 — Certificado de realizacdo de curso de Especializacdo de Mestrado, com

minimo de 60 créditos — art.2 4.2, 1, b), do DL 74/2006 (Notas 1) ............. € 25,00
1.3 — Certificado de realizagdo de outros cursos ndo conferentes de grau —

art.24.2,1, e), do DL 74/2006 (NOtA 1) ..ccccvververreerrenrerererereeeerersesenssesnsessenenns € 20,00
1.4 — Diploma de Especializagdo Tecnoldgica ......c.cceceeeevevereveecereierieereere e € 40,00
1.5 — Diploma de Técnico Superior Profissional art.2 49.2, 2, do DL 74/2006 € 40,00

(NOTA 2) vttt ettt ettt st et se et st b s st sa et s sbe s e essesesesnaeranetesanans
1.6 — Diploma de conclusdo de curso com obtencdo de grau académico de

licenciado ou mestre —art.2 49.2, 2, do DL 74/2006 (Nota 2) .......ccceueueee... € 50,00

1.7 — Diploma de conclusdo de com obtencdo de grau académico de
licenciado ou mestre com discriminacdo das classificacdes obtidas nas

unidades curriculares respetivas (NOta 2) .......cceceeeeeereeecereieee e € 75,00
1.8 — Certificado de realizacdo de unidades curriculares com discriminacao
das respetivas classifiCagies .......cccciveieverreeinine e € 15,00
1.9 — Certificado de aprovagao em provas de acesso ao abrigo do regime
JOS M23 ettt sttt sttt st et st st € 15,00
1.10 - Certificado de aprovagdao em provas de avaliagao de capacidade para
ingresso em cursos Técnicos Superiores Profissionais ..........cccceceeevereennnne. € 15,00
1.11 - Certificado de aprovagao em prova de ingresso em licenciatura, por
titulares de diploma de Técnico Superior Profissional .........ccccceeeeveecvennnne. € 15,00
1.12 - Certificado de aprovacdo em unidades extracurriculares ou
isoladas com discriminagdo das respetivas classificagdes ........cccccevvveruennne. € 15,00
1.13 - Certificado de matricula, inscricdo ou freqUeNCia .......cccceeveveeeeveeeiennes €5,00
1.14 - Certid3do narrativa ou de teor:
a) Ndo excedendo UMa PAZING .c.ccveeeeeeeececte et € 10,00
b) Por cada pagina que exceda a primeira .......cccceoeeeeeevveneenes €5,00
1.15 - Certidao por fotocdpia:
a) Ndo excedendo UMa PAZING .c.coeeveeeeececreeeeee et €5,00
b) Por cada pagina que exceda a primeira ........ccccoceeeeeeceevennans €0,10
1.16 — Fotocdpias simples (POr PAZING) ...ccueceeereeiereeeee ettt €0,10
1.17 - Certificado em lingua inglesa: acresce as taxas nos numeros
Fo T ) =] 0T =T USRI € 15,00

2 - Taxa de urgéncia, por qualquer dos atos referidos em 1, desde que

praticados no prazo de 48 horas, apds requeridos € 20,00
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3 —Cartas de curso:

3.1 — Carta de curso de grau de MESLIE ......ccceueierieineece e eraer s € 150,00
3.2 — Carta de curso de grau de Licenciado .........cceeeeeeeveveeeeeinreneceeeeere e € 120,00
3.3 — Carta de curso de grau de bacharel ........ccveveveeeee e € 80,00
3.4 — Carta de curso referida nos nimeros 3.1, 3.2 ou 3.3 em portugués e

latim e em papel de Pergaminho .........cecveiievevrrnecninrere e e e € 250,00
4 — Reconhecimento de graus académicos ou diplomas emitidos por

instituigGes de ensino superior estrangeiras e credita¢oes (ver Nota 3):

4.1 — Reconhecimento automatico de grau académico ou diploma atribuido

por instituicdo de ensino superior estrangeira, sem conversdo de

classificacdo final — DL B6/2018 .......ccveveeeeeeereeieeeeeeeeeereeversee e se s eee v ens € 40,00
4.2 - Reconhecimento automatico de grau académico ou diploma atribuido

por instituicdo de ensino superior estrangeira, com conversio de

classificacdo final — DL B6/2018 .......ccveveeeeeereeeie et eeeverese e er e v ens € 70,00
4.3 — Reconhecimento de nivel de grau académico ou diploma atribuido por

instituicdo de ensino superior estrangeira, sem conversdo de

classificacdo final — DL B6/2018 .......ccveveeeereeeeeie et eeereae e see s eeeereens € 350,00
4.4 — Reconhecimento de nivel de grau académico ou diploma atribuido por

instituicdo de ensino superior estrangeira, com conversdo de

classificacdo final — DL B6/2018 .......ccvvveeeeeereeeie et eeeversse e eresn s ens € 380,00
4.5 — Reconhecimento especifico de grau académico ou diploma atribuido

por instituicdo de ensino superior estrangeira, com conversdao de

classificacdo final — DL 66/2018 ........ccccvveeereerereeeireereetee e rereve v seeeveansees € 450,00
4.6 — Requerimento isolado de conversdo de classificacdo final — DL

B6/2018 ....cvevieeeeeire ettt ettt sttt as e ses e ses ettt et et een e enneen € 40,00
4.7 — Emissdo de 2.2 via de certiddo de registo dos reconhecimentos

Previstos NOS N.2S 4.1 Q4.6 ..ottt et e e esn s e € 30,00

4.8 — Pedido de creditacdo em Licenciaturas, Mestrados e Cursos de Técnico

Superior Profissional do IPT, de formacdo realizada no &mbito de outros

ciclos de estudos superiores ou no ambito de cursos ndo conferentes de

grau, em estabelecimentos de ensino superior nacionais, que ndo o IPT,

ou estrangeiros — art.2 45.2.do DL 74/2006 ..........ccccevreeeeerereresreeeseenreerenerenes € 50,00
4.9 — Pedido de creditagdao, em Licenciaturas, Mestrados e Cursos de

Técnico Superior Profissional do IPT, de formacdo ministrada pelo

proprio IPT no ambito de outros ciclos de estudos superiores ou no

ambito de cursos ndo conferentes de grau — art.2 45.2 do DL 74/2006 .... € 25,00
4.10 - Pedido de Creditacdo, em Licenciaturas, Mestrados e Cursos de

Técnico Superior Profissional do IPT, de experiéncia profissional e outra

formagdo nao abrangida pelas alineas anteriores — art.2 45.2 do DL

TAJ2006 ....voeeeeeerenetee et ere et eeves et ebe et es et eb s e ber et beas s aebeaeseabenerenes € 100,00
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4.11 - Concessao de creditacdo de formacao e experiéncia profissional,
em Licenciaturas, Mestrados e Cursos de Técnico Superior Profissional
do IPT (por cada crédito ECT concedido) ......cceeeevererierereeeserceireeesesiereseeeenans €3,00

5 —Integragdo curricular:

5.1 — Definigcdo de um plano de estudos para prosseguimento de estudos no
INStituto POIItECNICO d@ TOMAN ..oiiveiieeceecee ettt ettt s sae e € 100,00

6 —Inscricdio em exames, provas e avaliagoes:

6.1 — Exame em unidade curricular, na época de recurso ........cccceceeeeeeevevernnns €5,00
6.2 — Exame em unidade curricular, em épocas especiais (finalistas,

trabalhadores estudantes, ELC.) ..civriinecece et et €8,00
6.3 —Exame em unidade curricular, para efeitos de melhoria de nota. ............ € 10,00
6.4 — Provas especiais para avaliacdo de capacidade a realizar por maiores

de 23 anos (inclui a escolha de 2 provas de conhecimentos) ..................... € 80,00

6.5 - Provas especiais para avaliacdo de capacidade a realizar por maiores

de 23 anos (por cada prova a mais, além das 2 referidas no numero

ANTEIION) ottt ettt teer st eae e ete st st et teab et s teesseseseasetestesaensensseanas €10,00
6.6 - Prova para avaliacdo de capacidade a realizar por estudantes com

ensino secunddrio incompleto, para efeitos de acesso a candidatura e

ingresso em cursos técnicos superiores profissionais ........ccceeevveeeiereniene. € 10,00
6.7 - Provas equivalentes as provas de ingresso portuguesas a realizar por

estudantes internacionais, para ingresso em cursos do IPT .........ccceeeeenee. €50,00
6.8 - Prova de Portugués a realizar por estudantes internacionais, para

iNgresso €M CUrsSOS dO IPT ...ttt € 50,00

6.9 - Avaliagdo para eventual obten¢do de nivel B2 de utilizagdo e

conhecimento de lingua portuguesa, prévia a inscricdo obrigatdria em

curso de portugués de nivel B2, por estudantes internacionais ............... € 50,00
6.10 - Prova especial para ingresso em licenciatura por titular de Diploma

de Especializagdo Tecnoldgicas ou de Diploma de Técnico Superior

[ €0 113y o] a =] KT PTRO € 20,00
6.11 - Prova especial para ingresso em licenciatura por titular de Diploma

de Especializagdo Tecnoldgicas ou de Diploma de Técnico Superior

Profissional (por cada prova a mais, além das referidas no numero

ANTEIION) ettt ettt ettt er s ee et seetesresbe e ae b et st eessesaseasetestesrensenseneass € 10,00

7 —Programas de unidades curriculares:

7.1 — Por cada unidade CUITICUIAE ....eocviiceeeiiece ettt et e €5,00

8 - Candidatura a concursos especiais de acesso e ingresso, sem prejuizo

A0 1.2 10 (DL 113/2018) ..oooreeeeeee oo eee e eeeees s ees e eesees e s € 40,00
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€ 50,00

9 - Candidatura a concurso especial de acesso e ingresso para

estudantes internacionais ...
10 Candidatura a concursos especiais por titulares de Diploma de

Especializacdo Tecnolégica ou de Diploma de Técnico Superior € 40,00

ProfisSional .............cvoieiice et e
11 - Candidatura a Cursos de Técnico Superior Profissional .......................... € 40,00
11-A - Candidatura a Cursos de Técnico Superior Profissional de
estudantes iNternacionais .........ccccooeve e €50,00
12 - Candidatura a reingresso, mudanga de Curso .............cccoeevvcrervevrreereennns €40,00
13 - Candidatura a cursos de Mestrado ou Pés-Graduagoes .......................... € 60,00
14 - Candidatura a outros concursos locais de acesso e ingresso nado

previstos Nos NUMeEros 8 a 13 ...t €40,00
15 - Taxa de permuta aplicavel ao abrigo da legislagdo em vigor para o

concurso nacional de acesso a0 ensino SUPETIOr ............cccccueveevveveereereennns € 10,00
16 - Portes de correio no caso de envio de documentos por via postal:
16.1 — Paraterritério nacional, até 100g .......ccceeeecrererireneereece e e e € 10,00
16.2 - Para territério nacional, mais de 1008 .......ccccceveveveceercrrcieinree e € 15,00
16.3 —Para o estrangeiro, até 1008 ........cccceeveveereeieeeeese et eree e en s € 20,00
16.4 —Para o estrangeiro, Mais de 1008 .......cccccevemreririeeriescersese e eree e sre e € 30,00
17 - Pratica de atos fora de prazo (desde que ndo haja impedimento

legal) (Nota 4):
17.1  —Nos 15 dias consecutivos a seguir ao ultimo dia do prazo ................. €30,00
17.2  — Apds Mais de 15 di@s ....ccceueiririeceiece ettt st en € 60,00

18 - Inscricdo em unidades extracurriculares, unidades isoladas ou
complementos de formagao (ver nota 5):

1,60% da propina
anual do ciclo

18.1  —Por alunos com matricula e inscricdo em vigor, por cada ECTS ........ correspondente
2,00% da propina
18.2 - Por ex-alunos das escolas do Instituto Politécnico de Tomar, por anual do ciclo
Lor= Yo - T =L O 1 YOO TTTT correspondente
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2,50% da propina

18.3 - Por outros alunos nio incluidos nos n.2s 18.1 e 1.2, por cada ECTS anual do ciclo
...................................................................................................................... correspondente
18.4  — Estdgios extracurriculares:
a) N3o excedendo tréS MESES .....cceeeereeeeeeeereierrereeree e v v e € 250,00
b) Por cada més ou fracdo a mais € 50,00
19 - Pedido de reclamacgao de classificacdao de provas (Nota 6): €20.00
20 - Pedido de recurso de decisdo de reclamacdo de classificacdo de
Provas (NOTA B): ........ccccueuiviee ettt sttt e et s et s et e b eaesbesnan €30,00
21 - Pedido de reapreciagdo de prova especial de avaliagdo de
capacidade realizada por maiores de 23 anos ou por candidatos ao
acesso e ingresso em cursos técnicos superiores profissionais (Nota 6). € 50,00
22 - Pedido de consulta de prova. €5,00
23 - Fotocopias de provas (por pagina fotocopiada). €0,15
24 - Seguro Escolar. €2,00

25 -lIsengles e redugdes:

25.1- Estdo isentas de emolumentos as certiddes para fins de ADSE, subsidio familiar, IRS, efeitos
militares e pensdes de sangue;

25.2— As taxas previstas nos n%. 4 e 5 ndo sdo aplicaveis ao pessoal docente e ndo docente do
Instituto Politécnico de Tomar, podendo ainda ser estabelecida isengdo ou redugdo para pessoal
docente e ndo docente de outras instituicdes, nos termos de acordos ou convénios estabelecidos;

25.3— Os estudantes bolseiros beneficiam, relativamente aos atos requeridos durante o decursos do(s)
ano(s) letivo(s) em que tenham essa qualidade, de uma redu¢do de 50% nas taxas previstas,
exceto nas taxas previstas nos nimeros 16 e 17. Para efeitos de aplicacdo desta regra considera-se
gue o ano letivo se inicia em Setembro de um ano e termina, em relagdo a cada estudante, no dia
10.2 util seguinte ao da execugdo do ultimo ato académico desse ano letivo que |he diga respeito.

25.4—E reduzida em 2/3 a taxa prevista no n.2 3.2 para os alunos que, ja tendo pedido a carta de curso
de grau de bacharel na mesma licenciatura bietapica a que respeita a carta de curso de grau de
licenciado, e pago a respetiva taxa, tenham obtido a licenciatura imediatamente apés a conclusdo
do bacharelato, sem interrupgao em qualquer ano letivo.

25.5 - Estdo isentos das taxas previstas na presente Tabela de Emolumentos os estudantes em
mobilidade ao abrigo do programa ERASMUS, ou de outros programas comunitarios, na medida
em que tal isen¢do ou reducgdo resulte da regulamentac¢do e dos acordos e contratos, que regulem
esses programas.

25.6 - Quando as creditagdes previstas nos n.2s 4.5 e 4.6 decorram de deliberagdes previamente
tomadas pelos Conselhos Técnico-Cientificos, com caracter genérico e que, portanto, nio
impliquem, apds requeridas pelos interessados, a abertura de procedimento especifico de
creditacdo, apenas é devida, pelo pedido de creditagdo, uma taxa de 20 € e ndo serd devida a taxa
de concessao de creditagcdo prevista no n.2 4.10.
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25.7 - Ap6s paga antecipadamente qualquer das taxas fixadas nos capitulos 1 a 5, 7, 16 e 23, em caso
de expressa desisténcia de interessado na pratica dos atos ou na emissdao dos documentos a que
as mesmas respeitem e desde que o ato ou emissdo do documento ainda ndo tenha sido praticado
ou realizada, mediante requerimento nesse sentido pelo interessado, as taxas serdo reduzidas a
50% do seu valor e devolvidos os restantes 50%.

NOTAS:

Nota 1 - Este diploma ndo certifica a obtengdo do grau académico no curso cuja parte é certificada ou em cuja area
se insere a formacao obtida.

Nota 2 — Inclui emissdo de suplemento ao diploma, se for o caso.

Nota 3 — As taxas previstas nos nimeros 4.1 a 4.10, sdo pagas no momento da apresentacdo do pedido do ato
requerido. A taxa prevista no nimero 4.11 é paga previamente ao langamento das certidées concedidas. As taxas
previstas nos nimeros 4.1 a 4.7 incluem, quando seja o caso, a emissdo do certificado de registo do reconhecimento
concedido.

Nota 4 — No caso dos atos previstos no nimero 6 (inscricdo em provas, exames ou avaliagdes) o ato de inscri¢cdo,
mesmo com atraso, sé pode ser praticado até 48 horas antes do inicio previsto para a realizagdo das provas, exames
ou avaliagdes.

Nota 5 — De acordo com o regulamento respetivo, prevalecendo, no entanto, as taxas fixadas na presente Tabela
de Emolumentos, sobre as previstas no referido regulamento. Para efeitos de apuramento da taxa devida, o
indicado ciclo correspondente é o ciclo de formagdo onde esta integrada a unidade que se pretende frequentar.
Nota 6 — Taxa a reembolsar na totalidade, caso a reclamagdo ou o recurso sejam deferidos, desde que o(a)
interessado(a) o requeira no prazo de 10 dias apds tomar conhecimento da decisdo.
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